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Nabodr na stanowisko
ASYSTENTA KOORDYNATORA PROJEKTU
PRZEDSZKOLNEGO

Gmina Ruda Maleniecka/Publiczne Przedszkole w Rudzie Malenieckiej

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

ASYSTENTA KOORDYNATORA PROJEKTU PRZEDSZKOLNEGO PN. ,SWIAT MALUCHA”
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Ilo$¢ os6b przewidzianych do zatrudnienia: 1 osoba
Okres zatrudnienia: 01.01.2010-31.12.2011 r.
Forma zatrudnienia: umowa zlecenie

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

Wyksztalcenie wyzsze z obszaru zarzadzania/politologii/ ekonomii lub kierunkéw
pokrewnych.
Min. 2 — letnie udokumentowane doswiadczenie pracy w obszarze projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Wiedza merytoryczna z zakresu realizacji i rozliczana projektéw z POKL.
Dos$wiadczenie we wspoOlpracy z administracja, szkolami, organizacjami
pozarzadowymi.
Doswiadczenie w pozyskiwaniu $rodkéw pomocowych, wypracowywaniu i wdrazaniu
projektow.
Dyspozycyjnos¢ i mozliwos¢ wyjazdow w teren (w ramach projektu nie ma
przewidzianych $rodkéw na delegacjg).
Umiejetno$¢ obstugi komputera (w tym umiejgtnos¢ pracy w Generatorze Wnioskow
Aplikacyjnych i w Generatorze Wnioskéw Platniczych, MS Office, Internet);
Nastepujace cechy, predyspozycje i zdolnosci:

e umiejetnos$¢ samodzielnej pracy; komunikatywnos¢;

e otwartos$¢ i kreatywnos¢; zdolnosci analityczne i organizacyjne;

e umiejetnos¢ negocjacji; umiejgtnos¢ pracy w zespole.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)

Udzielanie wsparcia na etapie planowania i wdrazania projektu ,.Swiat Malucha”

wspdtfinansowanego z EFS w ramach Poddziatania 9.1.1 PO KL;
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2) Wspdlpraca z pracownikami Zespotu ds. PO KL ,,Swiat Malucha”, w tym Instytucja
Posredniczaca;

3) Sporzadzanie i przedkiadanie do akceptacji plandw realizacji projektu.

4) Sporzadzanie dokumentacji sprawozdawczej z wykonanych zadan.

5) Sporzadzanie wnioskéw o platno$¢ wraz z wymaganymi zalacznikami i ich korekty.

6) Udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu procedur odnosnie zamoéwien

publicznych.

Wymagane dokumenty:
1. CV i list motywacyjny.
2. Kopia dowodu osobistego potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem.

3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i przygotowanie do realizacji
projektéow unijnych (zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, prowadzonych
projektach).

4. O$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji.

5. Os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umyslnie.

Ostateczny termin zlozenia dokumentéw: 07.09.2010r. (pigtek) godz. 10:00

Oferty, ktére wplyna po tym terminie nie bgda rozpatrywane. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo zaproszenia wybranych oséb sposrdd tych, ktére zloza swoje dokumenty - na rozmowe
kwalifikacyjna.

Miejsce zloZenia/przestania dokumentow:

Publiczne Przedszkole w Rudzie Malenieckiej

Ruda Maleniecka 99

26-242 Ruda Maleniecka

z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko Asystent Koordynatora projektu ,,Swiat Malucha”

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j
Urzgdu Gminy Ruda Maleniecka.




