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Zarzadzenie Nr82/2010
Wéjta Gminy Ruda Maleniecka
z dnia 04 listopada 2010r.

W sprawie nadania Regulaminu Komisji Przetargowej dla udzielenia zaméwien, ktérych wartosé
przekracza wyrazong w ziotych réwnowarto$é kwoty 14 000 euro.

Na podstawie art. 19121 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamdwien Publicznych
(Dz. U. 2 2010r. Nr 113, poz. 759), zarzadzam:

§1.

Ustalam Reguiamin Komisji Przetargowej dla udzielenia zamoéwien, ktorych wartos$¢ przekracza
wyrazong w ziotych rownowarto$¢ kwoty 14 000 euro, stanowiacy zatgcznik Nr 1 do ninigjszego
Zarzadzenia.

§ 2.

Zobowigzuje wszystkich pracownikow urzedu zafrudnionych na stanowiskach urzedniczych, w tym
kierowniczych stanowiskach urzedniczych, do zapoeznania sie z trescig regulaminu i do bezwzglednego
przestrzegania podanych w nim zasad.
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§3.

Traca moc:

Zarzadzenie Nr 18/2007 Wojta Gminy w Rudzie Malenieckiej z dnia 19 kwietnia 2007r. w sprawie
powotania w Urzedzie Gminy Ruda Maleniecka Komisji Przetargowe] do prowadzenia postepowan
0 udzielenie zamdwier publicznych,

Zarzadzenie Nr 28/2008 Woéjta Gminy Ruda Maleniecka z dnia 30 kwietnia 2008r. w sprawie zmian
w Zarzadzeniu Nr 18/2007 Wéjta Gminy w Rudzie Malenieckiej z dnia 19 kwietnia 2007r. w sprawie
powotania w Urzedzie Gminy Ruda Maleniecka komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego,

Zarzadzenie Nr 1A/2009 Wéjta Gminy Ruda Maleniecka z dnia 2 stycznia 2009r. w sprawie zmiany
Zarzadzenia Nr 18/2007 Wéjta Gminy Ruda Maleniecka z dnia 19 kwietnia 2007r. w sprawie powotania
w Urzedzie Gminy Ruda Maleniecka Komisji Przetargows; do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego,

Zarzadzenie Nr 21/2008 Wojta Gminy Ruda Maleniecka z dnia 21 kwietnia 2009r. w sprawie zmiany
Zarzadzenia Nr 18/2007 Wéjta Gminy Ruda Maleniecka z dnia 19 kwietnia 2007r. w sprawie powotania
w Urzedzie Gminy Ruda Maleniecka Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego.

§4.

Zarzadzenie wehodzi w 2ycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 82/2010
Wéjta Gminy Ruda Maleniecka
z dnia 04 listopada 2010r.

Regulamin Komisji Przetargowej
dla udzielenia zaméwien, ktérych wartos¢
przekracza wyrazona w zlotych rownowarto$é
kwoty 14 000 euro




l. DEFINICJE

1. llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:
a) ,Kierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Ruda Maleniecka;

b) .Komisji® — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargows powolang zgodnie
Z postanowieniami Ustawy  niniejszego Regulaminu;

¢} yRegulaminie” - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin;

d} ,SIWZ” - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkdw Zaméwienia lub inny
przekazywany Wykonawcom dokument, w kibrym Zamawiajacy okresla zasady i warunki
udzielenia zamowienia;

e) ,Ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien
Pubticznych {Dz. U. Nr 19, poz. 177), z pdZniejszymi zmianami;

f) WUZP” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zaméwiers Publicznych; nalezy przez to rozumieé
osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjna nieposiadajaca oschowoéci
prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, ztoZyla oferte lub zawarta umowe w sprawie
zambwienia;

9) +Wykonawcy” - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, kidra ubiega sig o udzielenie zamdwienia,
Zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

h) ,Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Gming Ruda Maleniecka;

) wZaméwieniu” — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, czyli umowe odptatng
zawierang miedzy Zamawiajacym a Wykonawcy, kiérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane, ktérej zawarcie podlega przepisom Ustawy.

l. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

1. Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji powolanej przez Kierownika
zamawiajacego w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia.

2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Reguiaminie, zastosowanie majq przepisy Ustawy oraz
inne przepisy prawa regulujgce udzielanie Zamowien.

3. Posfugiwanie sie niniejszym Regulaminem nie zwalnia czk;nk()w komisji z odpowiedzialnosci
postepowania zgodnie z przepisami prawa.




lll. SKLAD KOMISJ!
§2.

Kierownik Zamawiajgcego wskazuje Przewodniczacego Komisji i jej Sekretarza sposrod czionkow
Komisji.
§3.

Obowiazkiem czionkéw Komisji jest ztozenie niezwlocznie po zapoznaniu sie z owiadczeniami lub
dokumentami zfozonymi przez Wykonawcow, pisemnych o$wiadcaen o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci powodujacych wylaczenie czionka Komisji z postepowania o udzielenie zamowienia
pubiicznego, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp. Oéwiadczenie winno zostac zlozone takze w
terminie pdzniejszym, jezeli ckreslone okolicznoséci ujawnia sie w toku prac Komisji. Oswiadczenia
dotacza sie do protokotu postepowania o udzielenie Zamdwienia.

§4.

Odwotanie cztonka Komisji moze nastapic jezeli:
a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywa¢ swoich obowigzkow,

b) nieobecnos¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie usprawiedliwiona w trybie
wskazanym w § 7 ust. 4 Regulaminy,

c) czlonek Komisji nie wykonuje nalozonych na niego obowigzkdw z przepisdw prawa,
postanowien Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego Komisfi, innych niz obecnost na
posiedzeniach Komisji.

IV. UDZIAL BIEGLYCH | INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§5.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjainych,
Przewodniczacy Komisji skiada do Kierownika Zamawiajacego umotywowany wniosek o powolanie
biegtych (rzeczoznawcow).

§ 6.
1. Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

2. Po podpisaniu umowy i zobowiazania do zachowania poufnosci, ale przed przystapieniem do
wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly skiada oswiadczenie o ktérym mowa w § 3 Regulaminu.
Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnoéci przez bieglego, w stosunku do ktdrego
zajdzie ktorakolwiek z okolicznosci okreslona w art, 17 ust. 1 Ustawy Pzp.




V. PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

§7.

1. Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje obowigzki zwigzane z
udziatem w pracach komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.

2. Chowiazkiem przefozonego czionka Komisji jest umozliwienie czlonkowi Komisji udzialu w pracach
Komisji.

3. Czlonek Komisji jest zobowiazany, najwczesnig] jak to jest mozliwe, powiadomi¢ Przewodniczacego
Komisji 0 swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac przyczyny nieobecnosct.

4. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci czionka Komisji na posiedzeniu podejmuje
Przewodniczacy Komis;i.

§8.

1. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w dobre] wierze, z zachowaniem najwyzszej
starannoéci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, swoja wiedza i doswiadczeniem.

2. Do obowiazkéw cztonkow Komisji nalezy w szczegoinosci:
a) udziat w posiedzeniach Komisiji,

b) wykonywanie innych czynnoéci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami
Przewodniczacego komisji.

§9.

Cztonkom Komisji nie wolno ujawniac jakichkotwiek informacji wiazanych z przebiegiem prac Komisji.

§10.

Cztonek Komisji ma prawc i obowiazek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz prawo wgladu
we wszystkie dokumenty zwiazane z pracg Komisji.

§ 1.
1. Przewodniczacy Komisji kieruie jej pracami. Do jego obowiazkéw nalezy w szczegdinosci:

a} odebranie oéwiadczen czionkéw Komisji, o ktorych mowa w § 3 Regulaminu oraz
poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o okolicznodciach ewentualnie zaistniatych
okolicznoséciach, o ktdrych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy Pzp.,

b) wyznaczanie termindw posiedzer Komisji,

¢} podziat miedzy czionkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,




d} nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
Zamowienia,

e) informowanie Kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie Zaméwienia,

fy nadzér nad terminowym i prawidiowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie Zamowienia.

2. Do obowiazkow Sekretarza Komisji nalezy: m.in.:
a) prowadzenie dokumentaciji postepowania w sprawie udzielenia Zamowienia,
b) organizowanie posiedzen Komisji w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji,

¢} obsiuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji w postepowaniu o udzielenie

Zambwienia, w tym m.in. przyjecie i rejestracja ofert.
\

VI. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

§12.
1. Po rozpoczeciu postepowania, Sekretarz Komisji m.in.:
a) wydaje lub wysyia zainteresowanym Wykonawcom SIWZ,
b) prowadzi rejestr Wykonawcow, kiérzy pobrali SIWZ,

¢) przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcow odnoénie tresci SIWZ lub innych dokumentow
i niezwlocznie przekazuje informacie o ich wplynieciu Przewodniczacemu Komisji,

d) przyjmuje i rejestruje oferty,

e) przekazuje wyjasnienia lub informacje ¢ zmianach w SIWZ wszystkim Wykonawcom, ktorzy
pobrali lub otrzymali SIWZ,

f} sporzadza protokdt zabrania Wykonawcow, jezeli zostalo ono zwotane.
2. Do obowigzkow Przewodniczacego Komisji w toku postepowania' nalezy m.in.

a) zapewnienie, zeby otwarcie ofert zlozonych przez Wykonawcow nastapito w ustalonym
migjscu i terminie lub zapewnienie innege miejsca informujac o tym Wykonawcéw,

b} sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone zgodnie z wymogami oraz czy nie doszto do ich
przedwczesnego otwarcia,

¢) ogloszenie kwoty, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamowienia -
bezposrednio przed otwarciem ofert,

d) otwarcie ofert.




§13.

Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku Postepowania, zgodnie przepisami
prawa.

§ 14.

Oferty ziozone po wyznaczonym ferminie sktadania ofert zwraca sig oferentom bez otwierania.

§ 15.

Oferty nie podlegajgce zwréceniu otwiera sie, sporzadzajge zestawienie tych ofert.

§16.

1. Komisja podejmuje decyzje zwykla wiekszoscig glosow w obecnosci co najmniej poiowy czionkéw,
w tym obecnosci Przewodniczgcego.

2. Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sig.

3. Jezeli w trakcie glosowania zapadnie rowna liczba gloséw, decyduje gtos Przewodniczacego.

VIl. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM | OCENA OFERT

§17.

Komisja dokonuje poprawek oczywistych omylek pisarskich oraz omylek rachunkowych w obliczeniu
ceny w treci zlozonych ofert, zawiadamiajac o tym Wykonawce, kidrego oferta zostata poprawiona.

§18.

Komisja dokonuje aceny ofert zlozonych w terminie pod wzgledem wypetnienia warunkéw wskazanych
w SIWZ.

§18.
1. Podpisany protokét z posiedzenia Komisji zawiera propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, jezeli
Komisja dokonata wyboru oferty.
2. Jezeli Kierownik Zamawiajacego zatwierdzi propozycie Komisji, Przewodniczacy Komisji przedstawia
mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien i ogtoszen.




VIIl. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJ|

§ 20.

1. Komisja koficzy prace zwigzane z udzieleniem danego Zamdwienia z dniem podpisania umowy
w sprawie Zamowienia lub z dniem podjecia przez Kierownika Zamawiajacego decyzji ¢ uniewaznieniu
postepowania.

2. Po zakoficzeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przekazuje dokumentacje postepowania do
wlasciwej komorki organizacyjnej w celu jej przechowywania zgodnie z przepisami prawa.

[X. POSTANOWIENIA KONCOWE

L

Ninigjszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 04 listopada 2010r.
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