Zarzadzenie Nr 38/2011
Wijta Gminy Ruda Maleniecka
z dnia 1 sierpnia 2011r.

w  sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 7/2011 z dnia 24 stycznia 2011r.
w sprawie powolania koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Ruda
Maleniecka.

Na podstawie §2 pkt 2 instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych

z dnia 18 stycznia 2011r. (Dz. U. 2 2011r Nr 14 poz.67), zarzgdzam co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 7/2011 Woéjta Gminy Ruda Maleniecka z dnia 24 stycznia 2011r.
W sprawie powotlania koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Rudzie
Malenieckiej wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:
1) §1 otrzymuje nowe brzmienie:
»Do biezacego nadzoru nad prawidiowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w systemie tradycyjnym, w szczegélnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do
zalatwiania spraw, wiasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw wyznaczam Panig
Mart¢ Cieslik - miodszego referenta ds. ochrony $rodowiska prowadzaca na podstawie

zakresu czynnosci archiwum zakladowe w Urzedzie Gminy Ruda Maleniecka.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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