Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 6/2009
Wjta Gminy Ruda Maleniecka
Z dnia 08 stycznia 2009 r.

Instrukcja gospodarki majatkiem trwatym oraz zasady odpowiedzialnosci
za powierzone mienie w Urzedzie Gminy Ruda Maleniecka.

Czesc|
Podstawy prawne

§1

Podstawe regulacji przyjetych w niniejszej instrukcji stanowig ponizsze akty prawne:

1)Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. Nr 76, poz. 694
z pézn. zm.).

2)Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.).

3)Ustawa z 14 listopada 2003 r. o zmianie ustawy Kodeks Pracy oraz o zmianie niektérych ustaw (Dz. U.
Nr 213 poz. 2081 z p6zn. zm.).

ARozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 lutego 2002 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
stosowania Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)(Dz. U. z 2002 r. Nr 18, poz.169 z pézn. zm.).

5)Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001r. w sprawie
ewidencji gruntéw i budynkéw (Dz. U. Nr 38, poz. 454).

6)Ustawa z dnia 20 listopada 1999 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych
(Dz.U. Nr 95, poz. 1101 z pézn. zm.).

7)Komunikat Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie ogfoszenia ,Standardéw
kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych" (Dz.Urz. Min. Fin. Nr 3, poz. 13).

Czesé

Gospodarka majatkiem trwalym — zasady ewidencji i wyceny.

§2
llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
- jednostce - oznacza to Urzgd Gminy Ruda Maleniecka,

- kierowniku jednostki - oznacza to Wajta Gminy,

- instrukcji - oznacza to ,Instrukcje gospodarki ~majatkiem trwalym oraz zasady

odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy Ruda Maleniecka.”

§3

1. Majatek jednostki stanowia:

- srodki trwate,

- pozostate srodki trwate (wyposazenie),

- wartosci niematerialne i prawne.

2. Przez $rodki trwate nalezy rozumie¢ rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie uzytecznosci
diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki. Za srodki trwate
uwaza sie skfadniki majatku, ktérych cena nabycia przekracza wartos¢ ustalong w przepisach
ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych dla celéow amortyzacji uznanej za koszty
uzyskania przychodéw (3.500 zt).



Dla srodkéw trwatych prowadzi sie dla kazdego sktadnika mienia karte srodka trwatego oraz tabele
umorzen. Kazdy srodek trwaty powinien posiada¢ numer inwentarzowy, pod ktérym figuruje w ewidenc;ji
analitycznej.

Wyceny srodkéw trwatych dokonuje sie wg zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci, z tym
ze srodki trwate, otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu, wycenia sie
wg wartosci okreslonej w decyzji.

Bez wzgledu na wartos¢ na koncie srodkéw trwatych ewidencjonuje sie grunty, budowle
i budynki.

Wartos$¢ $rodka trwatego moze by¢ zwiekszona lub zmniejszona w wyniku zarzadzanej aktualizacji
wyceny. Zwiekszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwatych moze nastgpi¢ o rownowartos¢
kosztow inwestyciji zwigzanych z ich ulepszeniem. Zwiekszenie stanu srodkéw trwatych nastepuje
pod datg przyjecia do uzywania z inwestycji, datg zakupu lub data decyzji. Ujawnione nadwyzki
srodkow trwatych ewidencjonuje sie pod datg ich zinwentaryzowania.

7.Umorzenie srodkow trwatych zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi, (wedtug gornej granicy stawki),

zapisywane jest w ksiedze gtéwnej na koniec roku budzetowego

8.Grunty nie podlegajg umorzeniu.

9.

10.

11.

Ewidencja srodkow trwatych prowadzona jest recznie.

§4
Pozostate srodki trwate w uzywaniu (wyposazenie) wycenia sie wg cen zakupu brutto, . tacznie
z podatkiem VAT.
Pozostate srodki trwate, o wartosci nieprzekraczajgcej wielkosci stanowigcej dolng granice srodka
trwatego, umarza sie w petnej wartosci poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia
do uzywania.
Ewidencjg ilosciowo-wartosciowg objete sg pozostate srodki trwate o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone
na potrzeby jednostki o wartosci powyzej 50 zt i dla wartosci niematerialnych i prawnych
o wartosci ponizej 3.500 z, z wyjatkiem: mebli (szafek, biurek, krzeset, foteli), czajnikow,
telefonéw, maszyn liczacych, ktére podlegajg ewidenciji ilosciowo - warto$ciowej bez wzgledu na
wysokos¢é ceny nabycia.
Ewidencjg ilosciowg objete sg pozostate srodki trwate o cenie zakupu nie przekraczajgcej 50 zi.
Nie podlegajg ewidencji pozostate Srodki trwate na state wbudowane w budynek lub w urzadzenie
techniczne.
Ewidencji analitycznej w ksigzkach inwentarzowych dokonuje sie w porzadku chronologicznym.
Przy rozchodach nalezy powofac¢ sie na wtasciwg pozycje przychodow.
Na koniec kazdego roku ewidencje ilosciowo — wartosciowg nalezy podsumowaé, a wartosé
uzgodni¢ z Referatem Finansowym.
Przychody i rozchody srodkow trwatych powinny by¢ odpowiednio udokumentowane:
- przychody: faktura, rachunkiem lub innym dokumentem spemiajagcym wymogi dokumentu
ksiegowego,
- rozchody: protokotem przekazania lub protokotem likwidaciji,
- do protokotu likwidacji srodkéw trwatych — urzgadzen technicznych, ktérych warto$¢ przekracza
3.500 zt nalezy dotaczy¢ opinie rzeczoznawcy.
Srodki trwate wycofane z uzytkowania i objete ewidencjg ilosciowo — warto$ciowg lub ewidencjg
ilosciowg podlegajg fizycznemu zniszczeniu, przekazaniu lub odsprzedazy w terminie do trzech
miesiecy od podjecia decyzji o nieprzydatnosci srodka trwatego w jednostce.
Na rachunkach, na podstawie, ktérych dokonano zakupu pozostatych srodkéw trwatych
(wyposazenia), nalezy doktadnie opisa¢, komu przekazano srodek do uzytkowania oraz zamiesci¢
klauzule tresci: ,wpisano do ewidenc;ji ilosciowej (lub ilosciowo-wartosciowej), pokdj nr . . . . poz.. ..
..nr....data..... podpis . ... .. "(podpis - imie i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej).
Zakupione ksigzki do uzytku stuzbowego podlegajg ewidencji w podrecznej ksiedze prowadzonej
przez pracownika w Referacie Organizacyjnym.



12. Dla urzadzen to jest zestawdéw komputerowych oraz kserokopiarek prowadzi sie karte informacyjng
urzgdzenia wedtug wzoru stanowiacego Zafgcznik Nr 1 do niniejszej Instrukcii.

Czesclll
Przekazywanie i darowizna skladnikéw majatku trwatego

§5

1. Jednostka moze nieodptatnie przekaza¢ innej jednostce na czas oznaczony, nieoznaczony albo
bez zastrzezenia obowigzku zwrotu sktadniki majatku z przeznaczeniem na realizacje zadan
publicznych.

2. Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego ztozony do kierownika
jednostki.

3. Whniosek rozpatrywany jest w terminie trzydziestu dni od daty wptywu.

4. Whniosek powinien zawierac:

- nazwe siedzibe i adres jednostki wystepujacej o nieodptatne przekazanie skfadnika majatku,

- informacje o zadaniach publicznych realizowanych przez jednostke,

- wskazanie skfadnika majatku, o ktéry wystepuje jednostka,

- uzasadnienie potrzeb i sposéb wykorzystania sktadnika majatku,

- oswiadczenie, ze przekazany sktadnik majatku zostanie odebrany w terminie i miejscu wskazanym

w protokole zdawczo-odbiorczym.

5. Przekazania dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, zawierajacego:

- 0znaczenie stron,

- nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce sktadnik majatku,

- ilos¢ i wartos¢ kazdego sktadnika,

- niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika majatku,

- miejsce i termin odbioru sktadnika,

- podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do podpisania

protokotu.

6. Wartosc¢ sktadnika majatku przekazanego lub darowanego okres$la sie wedtug wartosci ksiegowe;j.

7. Do darowizny stosuje sie odpowiednio ustalenia § 5.

Czes¢ IV
Odpowiedzialnos¢ za sktadniki mienia
§6

1. Odpowiedzialno$¢ za nalezyte zabezpieczenie majatku Urzedu ponosi pracownik wyznaczony
przez kierownika jednostki, na ktorym réwniez cigzy obowigzek nadzoru nad wiasciwg
eksploatacjg majatku i zabezpieczeniem go przed kradziezg i zniszczeniem.

2. Odpowiedzialnos¢ za wiasciwe uzytkowanie i ochrone sktadnikow majatkowych w czasie godzin
pracy ponoszg pracownicy, ktérym skiadniki te powierzono w zwigzku z zajmowanym
stanowiskiem.

§7

1. Pozostate $rodki trwale objete ewidencjq iloSciowo-wartosciowg, stanowigce wyposazenie
biurowe, winny by¢ przypisane do kazdego pomieszczenia z osobna i ujete w spisie
inwentarzowym.

2. Spis inwentarzowy, oprécz numeru pomieszczenia, powinien okreslaé rodzaj, ilosé
sktadnikow wyposazenia, ich numery inwentarzowe (dot. majatku podlegajgcego ewiden ¢ji
ilosciowo-wartosciowej) oraz nazwiska i imiona pracownikéw, ktorym  sktadniki te
powierzono. Spis taki, opatrzony pieczecig jednostki i podpisami oséb odpowiedzialnych,
umieszcza sie w widocznym miejscu w kazdym pomieszczeniu (wzér ,Spisu inwentarza"
stanowi Zafgcznik Nr 2 do niniejszej Instrukcji).

3. Wszelkie zmiany w stanie wyposazenia danego pomieszczenia biurowego lub innego moga
nastgpi¢ za wiedzg kierownika jednostki lub wyznaczonego pracownika i pracownikow



odpowiedzialnych za jego uzytkowanie i ochrone. Zmiany te kazdorazowo powinny by¢
odnotowane w spisie inwentarzowym. W przypadku zmian w srodkach trwatych lub pozostatych
srodkach trwatych, podlegajacych ewidencji ilosciowo-wartosciowej powinny by¢ one
zgtoszone do Referatu Finansowego. Wycofanie z uzytkowania przez pracownika pozostatego
srodka trwatego nastepuje na podstawie karty zdawczo-odbiorczej wedtug wzoru stanowigcego
Zalacznik Nr 3 do niniejszej Instrukcji. Obowigzek dopilnowania zgloszenia zmian ciazy
na pracowniku, ktéremu powierzono $rodek trwaty i pracowniku wyznaczonym przez kierownika
jednostki .

Pracownik wyznaczony przez kierownika jednostki zobowigzany jest dopilnowa¢ aktualizacji
w spisie inwentarzowym podpiséw pracownikéw w razie zmian personalnych na stanowiskach
pracy usytuowanych w danym pomieszczeniu.

§8

Pracownikom jednostki moze by¢é powierzony, na podstawie odpowiedniego dowodu (,OT” lub
.PT”) sprzet do uzytku indywidualnego taki jak: telefony komérkowe, sprzet komputerowy, itp.
Przyjmujac taki sprzet, pracownik winien podpisa¢ oswiadczenie o odpowiedzialnosci
materialnej za powierzone mu mienie i zobowigzaé sie do jego zwrotu, gdy ustanie potrzeba
jego uzytkowania. (wzér oswiadczenia zawiera Zafgcznik Nr 4 do niniejszej Instrukcii).
Oswiadczenia powyzsze przechowuje sie w aktach osobowych.

Sprzet biurowy nie podlegajacy ewidencji ilosciowo-wartosciowej przydzielony do
indywidualnego uzytku pracownika nie wymaga wykazania w spisie inwentarzowym, przy czym
obowigzek okazania tego sprzetu komisji inwentaryzacyjnej spoczywa na pracowniku, pod
rygorem odpowiedzialnosci za stwierdzony brak.

§9
Pracownik wyznaczony przez kierownika jednostki zobowigzany jest zorganizowac¢ takg forme
nadzoru, ktéra skutecznie stuzy nalezytej ochronie sktadnikow majatkowych przed zniszczeniem
lub kradzieza.
W  przypadku stwierdzenia nieodpowiednich warunkdow zabezpieczenia sktadnikow
majatkowych, osoba wymieniona w ust. 1 wystepuje z wnioskiem do kierownika jednostki
0 spowodowanie wykonania koniecznych prac w celu usuniecia zagrozenia.
W przypadku stwierdzenia braku wiasciwych warunkéw dla zabezpieczenia skfadnikéow
majatkowych, powierzonych pracownikowi do indywidualnego uzytku, zainteresowany pra-
cownik obowigzany jest zgtosi¢ ten fakt kierownikowi jednostki.

§ 10

Obowigzek nalezytej troski o ochrone przed utratg lub zniszczeniem sktadnikédw mienia,
przeznaczonego do uzytku indywidualnego, spoczywa na pracowniku, ktéremu sprzet taki
powierzono.

W przypadku stwierdzenia utraty lub zniszczenia skiladnika majgtkowego, bedacego
na wyposazeniu jednostki lub powierzonego pracownikowi do uzytku indywidualnego,
pracownik wyznaczony przez kierownika jednostki zobowigzany jest ustali¢ okolicznosci tego
faktu, przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajgce w celu ustalenia przyczyny lub osoby winnej
utraty lub zniszczenia mienia i przedstawi¢ kierownikowi jednostki wnioski w przedmiocie
wyegzekwowania odpowiedzialnosci materialnej w mysl przepiséw Kodeksu Pracy.

§ 11
1. Odpowiedzialnos¢ za nalezyte i terminowe wystawianie obowigzujgcych dokumentéw,
dotyczacych zmian w stanie posiadania, ponosi pracownik wyznaczony przez kierownika
jednostki.
2. Dokonywanie przeniesien majgtkowych sktadnikow wyposazenia miedzy pomieszczeniami



z pominieciem wymaganej procedury formalnej jest niedopuszczalne.

3. Skutki prawne zwigzane z utratg lub zniszczeniem w wyniku przemieszczen obcigzajg pracow-
nika. Pracownik wyznaczony przez kierownika jednostki oraz kierownicy poszczegdinych
referatéw w takich przypadkach ponosza odpowiedzialnos$¢ z tytutu nadzoru.

§12
1. Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ za zniszczenie mienia jednostki, powstatego wskutek
niewykonania lub nienalezytego wykonywania obowigzkow.
2. Odpowiedzialno$¢ pracownika z tego tytutu wigze sie z obowigzkiem wyréwnania powstatej
szkody, zgodnie z Kodeksem Pracy.
3. Pracownik zobowigzany jest pokry¢ szkode w petnej wysokosci, gdy:
1) dopuscit sie zagarniecia mienia albo w inny sposéb umysinie wyrzadzit szkode jednostce,
2) nie dopeit obowigzku zwrotu albo rozliczenia sie z powierzonego mu sprzetu, narzedzi
lub innego wyposazenia
3) spowodowat szkode w mieniu innym niz wymienione w punktach 1) i 2), jezeli byto ono
mu powierzone z obowigzkiem zwrotu.

Zatgczniki: Wzory drukow
Nr 1 - Karta informacyjna urzadzenia.
Nr 2 - Spis inwentarza.
Nr 3 - Karta zdawczo - odbiorcza srodka trwatego.
Nr 4 - Oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialne;j.



Zatgcznik Nr 1

do Instrukcji gospodarki majatkiem
trwatym oraz zasad odpowiedzialnosci
Za powierzone mienie

w Urzedzie Gminy Ruda Maleniecka

KARTA INFORMACYJNA URZADZENIA str.nr..........

Nazwa Charakterystyka

Data zakupu
Zmiany charakterystyki
Okres gwarancji
Index OT Lp. Opis zmian data Podpis
Lokalizacja 1
Uzytkownik
Zmiany lokalizacji i uzytkownika 3

Lp. | Lokalizacja | Uzytkownik Podpis 4

3 :

3.

4. 6

5.
Przeglady okresowe Czasokres wykonywania co: [_|%roku [J1lrok []1%roku []]2lata
L.p. Opis Data Wykonawca Podpis

1

2

3

4

5

6

7

8

Informacje o naprawach

Lp. Opis Data Wykonawca Podpis

1

2

3

4

5

Likwidacja

Data Przyczyna likwidacji Podpisy




Przekazana dokumentacja uzytkownikowi:

Zatgcznik Nr 2

do Instrukcji gospodarki majatkiem
trwatym oraz zasad odpowiedzialnosci
Za powierzone mienie

w Urzedzie Gminy Ruda Maleniecka

(Nazwa jednostki — pieczec)

Spis inwentarza
(wywieszka)

W pomieszczeniu Nr.............

Komorka organizacyjna

¢ Nr inwentarzowe

(7;D

Lp. Nazwa przedmiotu llo

Uwaga: Za wyposazenie danego pomieszczenia obowigzuje wspotodpowiedzialnos¢ pracownikéw.
Wszelkie przemieszczenia sprzetu nalezy uzgadniaé w Referacie Organizacyjnym.



Ruda Maleniecka, dnia...........cco...

(migjscowosc) (podpis)
Zatgcznik Nr 3
do Instrukcji gospodarki majatkiem
trwatym oraz zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie
w Urzedzie Gminy Ruda Maleniecka

Karta zdawczo-odbiorcza
srodka trwatego

NAZWA REFEIALU ...t e e
Imie i NazWiSKO 0SODY ZAAJGCE]... . cceieeeeiiiie e
Nazwa Sroda trWategO.........ooueei e
INE INWEINTAIZA. ...ttt e e e e e e e s e aab e e e e s e b e e e e e e annees

Imie i NazwiskO 0SODY PrZyjMUJACE].......eii i

Ruda Maleniecka, dnia ......................



Zatgcznik Nr 4

do Instrukcji gospodarki majatkiem
trwatym oraz zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie

w Urzedzie Gminy Ruda Maleniecka

Ruda Maleniecka, dnia ...................

(stanowisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam niniejszym, ze znane mi sg obowigzki oraz swiadomy (a) jestem odpowiedzialnos$ci
materialnej na podstawie art.114 kodeksu pracy z tytutu zajmowanego stanowiska pracy w Urzedzie
Gminy Ruda Maleniecka.

Réwnoczesnie oswiadczam, iz przyjmuje odpowiedzialno$¢ materialng za mienie powierzone
mi bezposrednio, tj.:

jak rowniez za mienie, nad ktérym powierzono mi nadzér w zwigzku z petniong funkcja, stosownie
do tresci przepiséw art. 124 kodeksu pracy.

Zobowigzuje sie jednoczesnie do zwrotu ww. mienia lub wyliczenia sie w wypadku ustania
stosunku pracy .

(podpis osoby przyjmujgcej oswiadczenie) (data i podpis pracownika)



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 6/2009
Wajta Gminy Ruda Maleniecka
z dnia 08 stycznia 2009 r.

WYTYCZNE
w sprawie likwidacji Srodkow trwatych i pozostalych srodkéw trwatych
w Urzedzie Gminy Ruda Maleniecka.

Likwidacja rzeczowych sktadnikow majatkowych nie nadajacych sie do dalszej eksploataciji,
znajdujgcych sie na wyposazeniu Urzedu moze nastgpi¢ na zasadach nizej okreslonych:
1. Likwidacji podlegaja wycofane z eksploatacji rzeczowe sktadniki majgtkowe, ktére utracity swa

w

10.

warto$¢ uzytkowg ze wzgledu na:

catkowite lub w znacznym stopniu zuzycie,

zniszczenie na skutek zdarzen losowych,

nieoptacalnosé ich regeneracji z punktu widzenia ekonomicznego,

przestarzatos¢ techniczna.
Dla przeprowadzenia czynnosci likwidacyjnych Wojt Gminy powotuje Komisje Likwidacyjna
w skfadzie co najmniej 3-ch oséb. W skifad komisji nie moze wchodzi¢ osoba odpowiedzialna
za gospodarke sktadnikami majatkowymi. W czynnosciach likwidacyjnych bierze udziat
pracownik prowadzacy ewidencje majatku.
Zarzadzenie Wéjta Gminy powinno by¢ dostarczone do Referatu Finansowego.
W miare potrzeb komisja likwidacyjna dokonuje fizycznej likwidacji sktadnikéw, a z wykonanych
czynnosci sporzadza protokét, ktorego wzér stanowi Zafgcznik do niniejszych wytycznych.
W drugim pétroczu kazdego roku komisja winna zakonczy¢ prace najpdzniej do kohca miesigca
pazdziernika, pozostawiajagc czas na czynnosci zwigzane z rozchodowaniem z urzadzen
ksiegowych sktadnikow majatkowych objetych kasacjg oraz na uzgodnienie stanéw Srodkéw
trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych (wyposazenia) wystepujagcych w  ksiegach
inwentarzowych ze stanami w ewidencji ksiegowej przed zamknieciem roku obrachunkowego.
Protokét  likwidacyjny  podpisuja ~ wszystkie osoby uczestniczace w  czynno$ciach,
a zatwierdza go Wjt.
Protokét sporzadza sie w 2 egzemplarzach:- oryginat protokotu otrzymuje Referat Finansowy a
kopie Referat Organizacyjny.
Protokét stanowi podstawe do wyksiegowania (rozchodowania) z ewidencji syntetyczno —
analitycznej zlikwidowanych rzeczowych skfadnikéw majatkowych.
Likwidacja srodkow trwatych winna by¢ poprzedzona odpowiednia ekspertyza.
Odzyskane czesci z likwidacji rzeczowych sktadnikéw majgtkowych uznane jako przydatne
uzytkowo winny by¢ zagospodarowane w trybie wskazanym przez kierownika jednostki.
Whiosek o likwidacje srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych sktadaé moga na pismie
do Referatu Organizacyjnego kierownicy. Whnioski te, po dokonanej ocenie przydatnosci, zostajg,
przekazane do Komisji Likwidacyjne;j.

Zatgcznik:
—Wz6r protokotu likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatkowych.



Zatgcznik do
Wytycznych w sprawie likwidacji Srodkéw
trwatych i pozostatych srodkéw trwatych

w Urzedzie Gminy Ruda Maleniecka

(Nazwa jednostki — pieczec)

Protokét likwidacji Srodkéw trwatych
ISrodkéw trwatych w uzywaniu/

(Uwaga! Sporzadzony oddzielnie dla srodkéw trwatych, Srodkéw trwafych w uzywaniu, wyposazenia nie podlegajgcego
ewidencji ilo$ciowo-wartoscioweyj).

Komisja likwidacyjna powotana Zarzadzeniem Wboéjta Nr ............ z dnia ...
w skiadzie:

L — przewodniczacy

2 — czionek

TP — czionek

w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej:

L
Dokonata w dniu .........ccccceeeeinnneee ogledzin nizej wymienionych Srodkow trwatych i stwierdzita, ze
Z uwagi Na  ZUZYCIE  .ioccceeeeeieieeeeeeieieeeee nadajg sie one jedynie do likwidacji
0] 74 OO RT PO PSPPI
W zwigzku z powyzszym dokonano likwidacji ..........ccccemreeeieiiniiiiiiiiiicieieeee e (Srodkow
trwatych / Srodkow trwatych w uzywaniu / wyposazenia) zniszczonych / nieprzydatnych jak nizej:
Lp. | Nazwa srodka Nr llosé | Cena Wartosé Sposébb fizycznej
inwent. likwidacji
Razem
STOWNIE ZEOTYCII ..ttt e e bbbttt b e bt b e nnas

W zalaczeniu: orzeczenie techniczne na likwidowane $rodki trwate.

Podpisy cztonkow komisji: Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej




(miejscowosc)



