OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Kierownik GOPS w Rud=zie Malenieckiej
Oglasza otwarty i konkurencyjny nabor
na wolne stanowisko urzednicze w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Rud-=ie
Malenieckiej
Ruda Maleniccka Nr 99a ., 26-242 Ruda Maleniecka

I. Stanowisko i wymiar czasu pracy: Glowny ksiggowy. pelny wymiar czasu pracy

Il. Wymagania niezbgdne:
1) Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne.
2) Staz pracy w ksiggowosci zgodnie z ustawg o finansach publicznych,
3) Znajomosc obstugi programow komputerowych w tym ; Platnik. finansowo-
ksiggowy.
4) Znajomosc¢ ustawy o finansach publicznych, rachunkowosci.
5) Znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej.
1. Wymagania dodatkowe:
1) Umiejgtnosé pracy w zespole.
2) Samodzielnos¢ myslenia i dzialania.
3) Umiejetnos¢ podejmowania decyzji.
4) Rzetelnos¢, terminowosé, odpowiedzialnos¢, sumienno$é, zaangazowanie
w powierzone zadania.
IV. Zakres wykonywanvch zadan na stanowisku:
1) prowadzenie rachunkowosci jednostki.
2) nadzorowanie caloksztaltu prac z zakresu rachunkowosci.
3) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym.
opracowywanie planow budzetowych wedlug wskaznikow budzetowych,
5) sporzadzanie sprawozdan budzetowych w zakresie wydatkow kosztow i dochodow
oraz ich analiza.
6) dekretacja 1 ksiggowanie  dokumentacji finansowo-ksicgowej  zgodnic
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,
7) rozliczanie inwentaryzacji wyposazenia,
8) sporzadzanie sprawozdan do GUS,
9) sporzadzanie bilansu i sprawozdan zbiorczych z realizacji budzetu GOPS.
10) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez Kierownika.
I'1) dokonywanie rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spolecznych. Urzedem Skarbowym.

IV. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (CV);
2) list motywacyjny:
3) dyplom poswiadezajacy wyksztalcenie:
4) kwestionariusz osobowy:
5) kserokopie swiadectw pracy:
6) inne dodatkowe dokumenty $wiadezgce o posiadanych umiejetnosciach:
7) aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwskazan do zajmowanego
stanowiska:




8) podpisane oswiadcezenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz Korzystaniu z pelni praw publicznych i niekaralnosci za przestgpstwa popelnione
umyslnie scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe:
9)inne niezbedne dokumenty wymagane W procesie
i ) B R R
10) podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie niezbednych do realizacji procesu rekrutacji. zgodnie z ustawy 7
dnia 29 sicrpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz U, z
2002 roku Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.).

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowiazana do przedlozenia oryginalu aktualnego
.Zapylania o udzielenie informacji o osobie™ z Krajowego Rejestru Karnego

V. Wymagane dokumenty aplikacyine nalezy skladac:

- osobiscie w siedzibie GOPS

- za posrednictwem poczty na adres:GOPS w Rudzie Malenieckiej. Ruda Maleniecka Nr 99a.
26-242 Ruda Maleniecka (liczy si¢ data wplywu do GOPS)

Termin sktadania ofert uplywa z dniem 21 pazdziernika 2011 r. Oferty nalezy
sklada¢ wylacznic w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym. z dopiskiem
.. Oferta na wolne stanowisko Glownego ksiggowego™.

Aplikacje. ktore wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane,

Informacja o wynikach naboru begdzie umieszezona na stronie internctowe] BIP oraz na
tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy w Rudzie Malenieckiey.

Dopuszeza si¢ mozliwose skladania aplikacji przez obywateli Unii Europejskicj oraz
obywateli innych panstw. ktorym na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow
prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolite) Polskie].

Kandydatow zawiadamia si¢ telefonicznie o terminie 1 miejscu drugiego etapu.

Informacj¢ o wynikach naboru wraz z uzasadnieniem upowszechnia si¢ najpozniej w
terminie 14 dni od zatrudnienia wybranego kandydata albo zakonczenia postgpowania
konkursowego, w przypadku gdy w jego wyniku nie doszlo do zatrudnienia zadnego
kandydata.

Ruda Maleniecka. dnia 03.10.2011 r.

Kicrownik
Gminnego Osrodka Pomocy  Spolecznej w Rudzie Malenieckie

Krzysztof Lichocik




