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Nr sprawy: ZR.271.2.2012

Tytut zadania:
Zorganizowanie szkolen zamknietych i udziatlu w szkoleniach otwartych dla pracownikéw
Urzedu Gminy w Rudzie Malenieckiej w ramach projektu ,,Gmina Ruda Maleniecka — samorzad
profesjonalny i efektywny” w zakresie przedstawionym w ponizszej tabeli:

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Q rok 2012 rok 2013
g | nazwa Zakres szkolenia ilos¢ | ilos¢ | ilos¢ | ilosé
oséb dni 0s6b dni
g % Kodeks Prawa Administracyjnego (KPA) w praktyce 10 1 - -
1| 2 £
< E . .
o @ | Profesjonalna obstuga klienta 18 2 - -
Zasady rachunkowosci i sprawozdawczos$ci budzetowej - 1 4 2 4 2
Zasady rachunkowosci i sprawozdawczos$ci budzetowej - 2 4 2 - -
Zasady rachunkowosci i sprawozdawczos$ci budzetowej - 3 4 2 - -
Kontrola finanséw publicznych — 1 1 2 1 2
Kontrola finanséw publicznych — 2 1 2 - -
Kontrola finanséw publicznych — 3 1 2 - -
Zarzadzanie ryzykiem finansowym - 1 3 2 3 2
Zarzadzanie ryzykiem finansowym - 2 3 2 - -
Zamoéwienia publiczne — 1 2 1 - -
Zamoéwienia publiczne — 2 2 1 - -
Zamoéwienia publiczne — 3 2 1 - -
Zamoéwienia publiczne — 4 2 1 - -
Ochrona danych osobowych 4 1 - -
Planowanie strategiczne w samorzadzie — 1 4 2 - -
) Planowanie strategiczne w samorzadzie — 2 4 2 - -
S Planowanie strategiczne w samorzadzie — 3 4 2 -
% Zarzadzanie strategiczne w samorzadzie — 1 4 2 4
Il g Zarzadzanie strategiczne w samorzgdzie — 2 4 2 - -
% Zarzadzanie strategiczne w samorzadzie — 3 4 2 - -
ﬁ Wspotpraca JST z lokalnymi NGO — 1 2 1 2 1
Wspotpraca JST z lokalnymi NGO — 2 2 1 2 1
Systemy jakosci — 1 3 2 - -
Systemy jakosci — 2 3 2 - -
Il’ozyskiwanie srodkow zewngtrznych, realizacja projektow i ich rozliczanie — 4 ) 4 )
lz)ozyskiwanie srodkow zewngtrznych, realizacja projektow i ich rozliczanie — 4 5 i i
Kontrola zarzadcza w jednostkach sektora finansow publicznych - 1 4 2 - -
Kontrola zarzadcza w jednostkach sektora finansow publicznych - 2 4 2 - -
Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne w JST — 1 2 2 - -
Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne w JST — 2 2 2 - -
Podatki w JST 2 2 2 2
Ochrona $rodowiska — obowigzki i prawa JST 2 2 - -
Budzet i wieloletnia prognoza finansowa — 1 3 2 - -
Budzet i wieloletnia prognoza finansowa — 2 3 2 - -
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Zorganizowanie szkolen zamknietych i udziatlu w szkoleniach otwartych dla pracownikéw
Urzedu Gminy w Rudzie Malenieckiej w ramach projektu ,,Gmina Ruda Maleniecka — samorzad
profesjonalny i efektywny” w zakresie przedstawionym w poniiszej tabeli:

9 rok 2012 rok 2013
@ | nazwa Zakres szkolenia ilos¢ | ilos¢ | ilog¢ | ilogé
“ 0s6b dni 0s6b dni
g % Kodeks Prawa Administracyjnego (KPA) w praktyce 10 1 - -
1| 2
< E . .
o © | Profesjonalna obstuga klienta 18 2 - -
Zasady rachunkowosci i sprawozdawczos$ci budzetowej - 1 4 2 4 2
Zasady rachunkowosci i sprawozdawczos$ci budzetowej - 2 4 2 - -
Zasady rachunkowosci i sprawozdawczos$ci budzetowej - 3 4 2 - -
Kontrola finanséw publicznych — 1 1 2 1 2
Kontrola finanséw publicznych — 2 1 2 - -
Kontrola finanséw publicznych — 3 1 2 - -
Zarzadzanie ryzykiem finansowym - 1 3 2 3 2
Zarzadzanie ryzykiem finansowym - 2 3 2 - -
Zamowienia publiczne — 1 2 1 - -
Zamowienia publiczne — 2 2 1 - -
Zamowienia publiczne — 3 2 1 - -
Zamowienia publiczne — 4 2 1 - -
Ochrona danych osobowych 4 1 - -
Planowanie strategiczne w samorzadzie — 1 4 2 - -
) Planowanie strategiczne w samorzadzie — 2 4 2 - -
5 Planowanie strategiczne w samorzadzie — 3 4 2 - -
% Zarzadzanie strategiczne w samorzadzie — 1 4 2 4 2
I ® | Zarzadzanie strategiczne w samorzadzie — 2 4 2 -
% Zarzadzanie strategiczne w samorzadzie — 3 4 2 - -
ﬁ Wspotpraca JST z lokalnymi NGO — 1 2 1 2 1
Wspotpraca JST z lokalnymi NGO — 2 2 1 2 1
Systemy jakosci — 1 3 2 - -
Systemy jakos$ci — 2 3 2 - -
ll)ozyskiwanie srodkow zewnetrznych, realizacja projektow i ich rozliczanie — 4 ) 4 5
lz)ozyskiwanie srodkow zewngtrznych, realizacja projektow i ich rozliczanie — 4 ) i i
Kontrola zarzadcza w jednostkach sektora finanséw publicznych - 1 4 2 - -
Kontrola zarzadcza w jednostkach sektora finanséw publicznych - 2 4 2 - -
Srodki trwate, wartoéci niematerialne i prawne w JST -1 2 2 - -
Srodki trwate, wartoéci niematerialne i prawne w JST — 2 2 2 - -
Podatki w JST 2 2 2 2
Ochrona $rodowiska — obowiazki i prawa JST 2 2 - -
Budzet i wieloletnia prognoza finansowa — 1 3 2 - -
Budzet i wieloletnia prognoza finansowa — 2 3 2 - -
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1. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Gmina Ruda Maleniecka

Ruda Maleniecka 99A

26-242 Ruda Maleniecka

Strona internetowa: www.rudamaleniecka.pl
E-mail: urzad.gminy@rudamaleniecka.pl
Tel./ Fax: 41 3731340, 41 3731341.

Godziny urzedowania: 7:30 do 15:30

2. Tryb udzielenia zamdéwienia.

Zamowienie bedzie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej mniejszej
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamdwien
publicznych.

Podstawa prawna udzielenia zamdéwienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 Prawa zamdwien
publicznych.

Podstawa prawna opracowania Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia (SIWZ):

a. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 ze zmianami),

b. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw
dokumentdéw, jakich moze Zzadaé¢ zamawiajagcy od wykonawcy oraz form, w jakich
te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. z 2009r. Nr 226, poz. 1817),

c. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2011r. Nr 282, poz. 1650).

Do spraw nieuregulowanych w SIWZ zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp., o ktdérej mowa
powyzej. Do spraw nieuregulowanych ustawg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Opis przedmiotu zamdwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie szkolerh zamknietych dla pracownikéw Urzedu Gminy
w Rudzie Malenieckiej oraz zapewnienie im udziatu w szkoleniach otwartych (wraz z uczestnikami
nie bedgcymi pracownikami Zamawiajgcego) zgodnie z opracowang specyfikacja.

Zadanie realizowane jest w ramach projektu ,Gmina Ruda Maleniecka — samorzad profesjonalny
i efektywny” wspotfinansowanego z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki - ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia okresla zatgcznik nr 1 do niniejszej specyfikacji.
Zaoferowane szkolenia muszg spetnia¢ wszystkie wymagania opisane w tym zatgczniku.

Kod CPV: 80.50.00.00-9 Ustugi szkoleniowe

4. Opis czesci zamowienia, jeZeli zamawiajqgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych. Oferta moze zostad ztozona na czesé | lub/i Il
zgodnie ze szczegétowym zakresem zamodwienia.
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5. Informacja o przewidywanych zamdéwieniach uzupetniajgcych, o ktorych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, jezeli zamawiajqcy przewiduje udzielenie takich
zamowien.

Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamodwien uzupetniajgcych stanowigcych do 50% wartosci
zamoéwienia podstawowego i polegajgcych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamoéwienia tj. ustug
w zakresie szkolen otwartych lub zamknietych dla pracownikdw Urzedu Gminy w Rudzie
Malenieckiej.

6. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszq
odpowiadac oferty wariantowe, jezeli zamawiajqcy dopuszcza ich sktadanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
7. Termin wykonania zamdwienia.

Wymagany termin do dnia 28 lutego 2013r. Szkolenia bedg organizowane w terminach
uzgodnionych z Zamawiajgcym zgodnie z zasadg okreslong w zataczniku nr 1 do SIWZ.

8. Woarunki udziatu w postepowaniu.

1) O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamdéwienia na podstawie art. 24. ust. 1 Prawa zamdwien
publicznych, oraz ktérzy spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, tj. dotyczace:

A. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

posiadania wiedzy i doswiadczenia;

C. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia;

D. sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamodwienia;

@

2) Zamawiajgcy ustala nastepujgce szczegétowe warunki udziatu w postepowaniu:
Brak
3) Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, jezeli:
A. jest niezgodna z ustawg;
B. jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;
C. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;
E. zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego =z wudziatlu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;
F. zawiera btedy w obliczeniu ceny;
wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omytki, o ktdrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;
H. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
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Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong na podstawie art. 24 ust. 4 ustawy Pzp.

9. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana wg zasady
spetnia/nie spetnia, na podstawie zatgczonych do oferty oswiadczen i dokumentéw

wyszczegoblnionych w rozdziale 10 niniejszej SIWZ.

1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadajg obowigzek ich posiadania

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
w art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Ocena spetniania niniejszego warunku
oceniana na podstawie zataczonego do oferty oswiadczenia metodg spetnia - nie spetnia.

2) Wiedza i doswiadczenie
Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
w art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych. Ocena spetfniania niniejszego warunku
oceniana na podstawie zatagczonego do oferty oswiadczenia metodg spetnia - nie spetnia.

3) Potencjat techniczny
Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
w art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych. Ocena spetniania niniejszego warunku
oceniana na podstawie zatagczonego do oferty oswiadczenia metodg spetnia - nie spetnia.

4) Osoby zdolne do wykonania zamdwienia
Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
w art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych. Ocena spetniania niniejszego warunku
oceniana na podstawie zatgczonego do oferty oswiadczenia metodg spetnia - nie spetnia.

5) Sytuacja ekonomicznai finansowa
Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktorych
w art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamowien publicznych. Ocena spetniania niniejszego warunku
oceniana na podstawie zatgczonego do oferty oswiadczenia metodg spetnia - nie spetnia.

mowa
bedzie

mowa
bedzie

mowa
bedzie

mowa
bedzie

mowa
bedzie

Nie spetnienie chociazby jednego warunku, skutkowac¢ bedzie wykluczeniem wykonawcy

z postepowania zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp.

10. Wykaz os$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych
w art. 22 ust. 1 ustawy, nalezy przediozy¢:

mowa

A. oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, zatacznik nr 2 do SIWZ;
2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

nalezy przedtozy¢:

A. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, zatgcznik nr 3
do SIWZ,

B. aktualny odpis z wilasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do oséb  fizycznych  oswiadczenie
w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2) ustawy,

C. aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci

6
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lub  wstrzymanie w  catosci wykonania decyzji  wtasciwego  organu
- wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert
— oryginat lub kopia poswiadczona przez Wykonawce,

D. aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne
lub potwierdzenie, e uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo sktadania ofert — oryginat lub kopia poswiadczona przez Wykonawce,

Jezeli wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw zamawiajgcy zada
od wykonawcy przedstawienia pisemnego zobowigzania tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia (oryginat
os$wiadczenia lub zobowigzania - podpisane przez ten podmiot).

Jezeli, wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 10.2 SIWZ - skfada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio,
ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci (dokument powinien by¢ wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert), jezeli w miejscu
zamieszkania osoby w kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
nie wydaje sie dokumentu, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone
przed notariuszem, wilasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

2) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji witasciwego organu
- wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.

Uwaga:
Dokumenty winny byc¢ sktadane w jezyku polskim w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce.

W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku
innych podmiotéow (na zasobach ktérych Wykonawca bedzie polegac), kopie dokumentow
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
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wyfacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Zamawiajgcy wykluczy wykonawcéw, ktorzy nie wykazg spetnienia  warunkéw udziatu
w postepowaniu - nie ztozg oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
lub dokumentdw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkow lub ztozone dokumenty bedg zawieraty
btedy oraz wykonawcow ktdrzy nie ztozyli petnomocnictw, z zastrzezeniem:

1) Zamawiajgcy wezwie wykonawcéw, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
oswiadczen lub dokumentdw, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli
wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, zawierajgce btedy lub ktérzy
ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie zamawiajacego os$wiadczenia
i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wymagan okreslonych przez zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin
sktadania ofert.

2) Zamawiajgcy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

11. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentdéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z wykonawcami.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie.

Pytania muszg by¢ skierowane na adres:

Gmina Ruda Maleniecka

Ruda Maleniecka 99A

26-242 Ruda Maleniecka

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie faksem.

Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
stanowisko: inspektor ds. zamoéwien publicznych
imie i nazwisko: Jolanta Orman
tel. 413731348
fax. 41 3731341
w godz. pomiedzy 7:30 a 15:30

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie,
jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem sktadania ofert (gdyz wartos$¢ niniejszego
zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy Prawo zamdwien publicznych) — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wptynat do zamawiajgcego nie pdiniej niz
do konica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
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Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia wptynat po
uptywie terminu sktadania wniosku okreslonego powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Ewentualne przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
whniosku o wyjasnienie tresci SIWZ.

Tre$é zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie Wykonawcom,
ktorym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia, bez ujawniania Zrddta
zapytania. Zostang one takze zamieszczone na stronie internetowej, na ktdrej znajduje sie
specyfikacja istotnych warunkéw zamédwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
pisemnosci postepowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres$¢ specyfikacji istotnych warunkdéw zamodwienia. Dokonang zmiane specyfikacji
Zamawiajgcy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia. Modyfikacja zostanie takze zamieszczona na
stronie na stronie internetowej, na ktérej zamieszczona jest SIWZ.

W przypadku zmiany tresci SIWZ prowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu,
Zamawiajgcy postepuje zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy Pzp.

Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia nieprowadzacej
do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuza termin skfadania ofert i informuje o tym
wykonawcéw, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia
oraz na stronie internetowej, jezeli specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia jest
udostepniana na tej stronie.

12. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

13. Termin zwigzania oferta

Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu wyznaczonego na skfadanie ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym, ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwrdcié sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy niz 60 dni.

14. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Oferta powinna zawierac:

A. Wypetniony, parafowany i podpisany Formularz oferty — zat. nr 5 SIWZ.

B. Wypetnione, parafowane i podpisane oswiadczenie o spetnieniu warunkéow udziatu w
postepowaniu - zat. nr 2 SIWZ.

C. Woypetnione, parafowane i podpisane oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z
postepowania — zat. nr 3 SIWZ.

D. Parafowany szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia — zat. nr 1 SIWZ.
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E. Parafowany projekt umowy — zat. nr 4 SIWZ.

F. Zataczniki o ktérych mowa w punkcie 10 SIWZ.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, sam lub jako partner w konsorcjum, w formie
pisemnej, w jezyku polskim, pismem czytelnym.

Wykonaweca, ktéry przedktada lub partycypuje w wiecej niz jednej ofercie spowoduje,
ze wszystkie oferty z udziatem tego Wykonawcy zostang odrzucone.

Oferta powinna by¢ napisana na maszynie (komputerze) lub niescieralnym atramentem.
Przedtozona oferta musi by¢ zgodna z wymaganiami zawartymi w dokumentach
przetargowych. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé SIWZ.

Oferta nie moze zawiera¢ zmian ani uzupetnien z wyjatkiem tych, ktére wynikajg z instrukcji
wydanych przez Zamawiajacego lub ktére sg konieczne do korekty bteddw popetnionych
przez wykonawce. W tym przypadku dokonane korekty powinny by¢ opatrzone datg
oraz parafowane przez osobe lub osoby podpisujgce oferte.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

Oferta oraz wszystkie wymagane druki, formularze i o$wiadczenia sktadane wraz z oferta
wymagajg podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

Oferta i zatgczniki podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymagajg
zatgczenia wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia, zataczniki i inne
dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez Zamawiajgcego wzorcami (zatgcznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ oséb
podpisujgcej oferte.

Wszystkie strony oferty powinny byé spiete (zszyte) w sposdb trwaty, zapobiegajgcy
mozliwosci zdekompletowania zawartosci oferty.

W przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien
w sposdb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore informacje stanowig tajemnice.

Oferta wspdlna
W przypadku, kiedy oferte sktada kilka podmiotéw, oferta tych Wykonawcéw musi spetniac
nastepujace warunki:

1)

2)

3)

Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z wykonawcow wystepujacych wspdlnie
lub upowaznionego przedstawiciela / partnera wiodgcego.

Upowaznienie do petnienia funkcji przedstawiciela / partnera wiodacego wymaga podpisu
prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcow wystepujgcych wspdlnie/
partnerow - nalezy zatgczy¢ do oferty.

Przedstawiciel / wiodgcy partner winien by¢ upowazniony do reprezentowania wykonawcow
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Podmioty wystepujgce wspodlnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie zobowigzan.

W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcy wystepujacego wspdlnie przed przystgpieniem
do zawarcia umowy o zamowienie publiczne przedtozona zostanie umowa regulujgcg wspodtprace
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wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie. Termin, na jaki zostata zawarta umowa wykonawcéw
nie moze by¢ krétszy od terminu okreslonego na wykonanie zamdwienia.

15. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

Zamawiajgcy musi otrzymac oferty na podany adres:
Gmina Ruda Maleniecka

Ruda Maleniecka 99A

26-242 Ruda Maleniecka,

Sekretariat Urzedu Gminy, Pokdj nr 4

nie poézniej niz do godziny 13:00 w dniu 30.01. 2012r.

Oznaczenie ofert.

Oferta bedzie zaadresowana do Zamawiajgcego na podany wyzej adres i oznakowana nastepujgco:
,Oferta na zadanie p.n. Zorganizowanie szkoled zamknietych i udziatu w szkoleniach otwartych
dla pracownikéw Urzedu Gminy w Rudzie Malenieckiej w ramach projektu ,,Gmina Ruda Maleniecka
— samorzad profesjonalny i efektywny” oraz opatrzona ostrzezeniem, ,nie otwiera¢ przed godzing
13:15 w dniu 30.01.2012 roku”.

Oferta powinna zosta¢ opakowana w taki sposéb aby nie mozna byto zapoznac sie z jej trescig
do czasu otwarcia ofert oraz posiadac swdj identyfikator w postaci pieczeci firmy.

Zmiana lub wycofanie ofert.

Wykonawcy mogg zmieni¢ lub wycofa¢ swoje oferty za pomocg pisemnego zawiadomienia
przekazanego przed terminem sktadania ofert. Zawiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty musi
by¢ ztozone wedtug takich samych wymagan jak sktadana oferta, a koperta powinna by¢ dodatkowo
oznaczona odpowiednio okresleniami ,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”. Zadna oferta nie moze by¢
zmieniona po terminie skfadania ofert.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 30.01.2012r., o godz. 13:15, w Urzedzie Gminy
w Rudzie Malenieckiej, 26-242 Ruda Maleniecka 99A, w pokoju nr 14.

Sesja otwarcia ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy przekaze zebranym wykonawcom informacje
o wysokosci kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia. Otwarcie ofert jest
jawne i nastgpi bezposrednio po odczytaniu ww. informacji, w takiej kolejnosci, w jakiej oferty
zostaty ztozone. Po otwarciu ofert przekazane zastang nastepujace informacje: nazwa i siedziba
wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana i cena.

Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostang zwrécone Wykonawcom
niezwtocznie — na podst. art. 84 ust. 2 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

16. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzgledniajgca wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w walucie polskiej
(w PLN) cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.
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Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza sie wariantowosci
cen.

W catkowitej cenie ofertowej brutto przedstawionej przez Wykonawce beda zawarte wszelkie cfa,
podatki i inne naleznosci ptatne przez Wykonawce.

Jezeli ztozono ofete, ktdorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacic¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Cena catkowita podana przez Wykonawce nie bedzie podczas wykonywania umowy podlegata
waloryzacji stosownie do postanowien zawartych w tresci umowy.

Ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce muszg byé zawarte w cenach jednostkowych
poszczegblnych elementéw zamdwienia. Nie dopuszcza sie stosowania upustéw jako dodatkowej
pozycji kosztorysu ofertowego.

17. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajagcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

Przed oceng ofert Zamawiajgcy sprawdzi formalng strone uczestnictwa wykonawcy w postepowaniu
i okresli czy kazda z ofert spetnia wymagane warunki, czy zostata ztozona w okreslonym
przez Zamawiajgcego terminie, czy Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci
z wymaganiami Zamawiajgcego, czy zostata ona prawidtowo podpisana.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
i niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert stanowi podstawowg
zasade oceny ofert, ktére oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw
przedstawionych przez wykonawcow w zakresie kazdego kryterium.
Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium oferta otrzyma maksymalng ilo$¢ punktéw
ustalong w ponizszym opisie, pozostate bedg oceniane odpowiednio - proporcjonalnie do parametru
najkorzystniejszego, wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteridéw i ustalonej
punktacji.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Kryterium Znaczenie kryterium
Cena (C) 100%

Punkty w w/w kryteriach wyliczane bedg nastepujaco:

Cena (C) - wedtug wzoru:
C = (cena najnizsza : cena badana) x 100 pkt
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Przez cene rozumiana jest tgczna wartos¢ brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia wskazana
w formularzu oferty.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana ta oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

18. Informacje o formalnosciach, jakie winny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia

1) Umowa w sprawie realizacji zamdwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2) Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktdry przedtozy najkorzystniejszg oferte.

3) Przed podpisaniem umowy wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia zamawiajgcemu
dokumentdw wymaganych przepisami prawa do zawarcia umowy o udzielenie zamodwienia
publicznego oraz przedstawienia kalkulacji szczegétowej dla wszystkich zakreséw szkolen objetych
przedmiotem zamdwienia, z uwzglednieniem wszystkich kosztéow: materiatéw szkoleniowych,
wyzywienia, noclegéw (jezeli dotyczg) i innych.

4) W przypadku gdyby wytoniona w prowadzonym postepowaniu oferta zostata ztozona przez dwéch
lub wiecej wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego
zamawiajgcy zazgda umowy regulujacej wspodtprace tych podmiotdw przed przystgpieniem
do podpisania umowy o zamdwienie publiczne.

5) Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej w terminie nie krétszym niz 5 dni od przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie przestane
faksem, albo 10 dni — jezeli zostanie przestane drogg pocztowa — zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt 2, lub
tez przed uptywem tych termindw w przypadkach, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 pkt 1a i pkt 3a
ustawy Pzp.

6) Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zajadzie ktdrakolwiek z przestanek do
uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

19. Informacje o dopuszczalnych zmianach zawartej umowy

1) Wzér umowy stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej SIWZ. Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby
zawart z nim umowe w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego na zawartych w niej warunkach.
2) Zakazuje sie istotnych zmian postanowienn zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem okolicznosci wymienionych w
punktach 3) i 4).

3) W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wydtuzenia
terminu wykonania przedmiotu zamdwienia, jezeli taka koniecznos¢ wyniknie z nieprzewidzianych
wczesniej okolicznosci.

4) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany ceny umowy w przypadku ustawowej zmiany stawki
podatku od towaréw i ustug VAT dla przedmiotu umowy.

5) Zmiany umowy wymagajg wprowadzenia stosownego aneksu na pismie.

20. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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21. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamdwienia
publicznego na takich warunkach

Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktéry stanowi zatgcznik Nr 4 do SIWZ.

22. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcom i uczestnikom postepowania, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny
w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze doznac¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw ustawy, przystuguje prawo wniesienia odwotania do Prezesa
Krajowej Izby Odwotawczej na zasadach okreslonych w Dziale VI ustawy Pzp. dla postepowan
o wartosci mniejszej od kwoty o ktdrej mowa w art. 11 ust. 8 ustawy.
Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu.
Ponadto Wykonawca moze w terminie przewidzianym na wniesienie odwotania poinformowac
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej lub czynnosci zaniechanej, do
ktorej byt zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére to poinformowanie nie przystuguje
odwotanie.

23. Umowa ramowa

Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;.
24. Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

25. Adres poczty elektronicznej, adres strony internetowej niezbedny do porozumiewania sie
droga elektroniczna.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é porozumiewania sie drogg elektroniczna.
tel. 41 3731340, 41 3731348

fax: 41 3731341

e-mail: urzad.gminy@rudamaleniecka.pl

26. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich dopuszcza sie prowadzenie rozliczen
z Zamawiajacym.

Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.
27. Aukcja elektroniczna.
Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.

28. Koszty udziatu w postepowaniu o zamoéwienie publiczne.
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Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
29. Udziat podwykonawcéw w wykonaniu zamoéwienia.

Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktorej wykonanie
zamierza powierzyé podwykonawcom - na formularzu zgodnym z zatgcznikiem Nr 5 do SIWZ.
Wykonawca moze powierzyé wykonanie zamdéwienia podwykonawcom, z wyjatkiem przypadku,
gdy ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdéwienia Zamawiajacy zastrzeze w specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia, ze czes¢ lub catos¢ zamdwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

30. Ogtoszenie wyniku przetargu.
Wynik postepowania zostanie ogtoszony zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamdwien publicznych.

31. Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze $rodkéw Unii
Europejskiej.

Projekt ,Gmina Ruda Maleniecka — samorzad profesjonalny i efektywny” wspéftfinansowany jest
ze srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu V Dziatania
5.2. Poddziatania 5.2.1. Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

32. Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi Srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie
catosci lub czesci zamoéwienia: Nie

33. Postanowienia koncowe

1) Protokdét wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie
po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania,
z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

2) Zamawiajacy udostepnia protokét lub zataczniki do protokotu na wniosek.

3) Udostepnienie protokotu lub zatgcznikdow moze nastgpi¢ przez wglad w miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajgcego, przestanie kopii poczta, faksem Ilub droga
elektroniczng, zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

4) Jezeli w wyniku udostepnienia protokotu lub zatgcznikdw Zamawiajgcy ma poniesc
dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia
lub koniecznoscig przeksztatcenia protokotu lub zatacznikdw, koszty te pokrywa
whnioskodawca.

5) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostepniane.

6) W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz Kodeks cywilny.

34. Zataczniki
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Zatgczniki sktadajace sie na integralng czes¢ specyfikaciji:
1) Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia — zatgcznik Nr 1 do SIWZ,

2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik Nr 2 do SIWZ,
3) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu — zatgcznik Nr 3

do SIWZ,
4) Projekt umowy — zatgcznik Nr 4 do SIWZ,
5) Formularz ofertowy — zatgcznik Nr 5 do SIWZ.

Ruda Maleniecka, dnia 19 stycznia 2012 r.
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