 Zarzadzenie Nr 11/2012
Wdéjta Gminy w Rudzie Malenieckiej z dnia 01 marca 2012r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Rudzie Malenieckiej.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r' tekst
jednolity — Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z poiniejszymi zmlanaml ), zarzadzam co nastepuje:
§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Rudzie Malenieckiej stanowigcym zatacznik do

Zarzadzenia Nr 12/2011 Wéjta Gminy w Rudzie Malenieckiej z dnia 28 marca 2011r. w sprawie

nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy w Rudzie Maienieckiej (zm. Zarzgdzeniem

- Nr 60/2011 Wéjta Gminy w Rudzie Malenieckiej z dnia 03 listopada 2011r. oraz Zarzqdzemem

Nr 3/2012 z dnia 16 stycznia 2012r.) wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. Traci moc zapis § 15 punkt 3 podpunkt — g, o brzmieniu ,, Stanowisko ds. ochrony érodowiska —
0$”, w to miejsce wprowadza sie zapis o brzmieniu” Stanomsko ds. ochrony $rodowiska,
edukacu i rozwoju Gminy — SR”. _ ‘

2. Traci moc zapis § 15 punkt 3 podpunkt —j, o brzmieniu ,, Stanowisko ds. pozyskiwania érodkéw
pozabudzetowych -SP”, w to miejsce wprowadza sie zapis o brzmieniu” Stanowisko ds. Unii -
Europejskiej i BHP - UE".

3. Tracq moc zapisy zawarte § 28 punkt 3 podpunkt 19, 20, 21 a dotyczqce zakresu oboqukow

na stanowisku d.s. kultury i sportu. :

4. Traci moc zapis w § 28 punkt 5 o brzmieniu ,Stanowisko ds. ochrony srodowiska”, w to miejsce

. wprowadza sie nastqpujqcy zapis o brzmieniu »Stanowisko ds. ochrony srodow:ska, edukacji
i rozwoju Gminy”.
5. W.§ 28 punkt 5 Stanowiske ds. ochrony srodown;ka edukacji i rozwoju Gmmy po
' dotychczasowym podpunkcie 44 dodaje sie kolejne podpunkty o brzmieniu:
»45. Prowadzenie spraw z zakresy przydziatu stypendlow dla uczniow z terenu gminy Ruda
Maleniecka: : _
- a) przyjmowanie i kwalifikowanie okreélonéj prawem dokumentacji z tego zakresu,
b} przygotowywanie i zaprotokotowanie posiedzenia Komisji Stypendialnej,
¢} przygotowywanie projektow decyzji na stypendia. ' _
46. Przyjimowanie i sprawdzanie arkuszy organizacyjnych placowek oswiatowych, po uzyskaniu
opinii Wojta w tej sprawie przesytanie ich terminowo wtasciwym organom. :
47. Przygotowywanie wszelkiej dokumentacji w sprawie ustalenia zasad udzielania i rozmiaru
znizek tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajeé nauczyc_i'elom, ktdrym
powierzono stanowiska kierownicze w szkofach i placdwkach prowadzonych przez Gmine
Ruda- Maleniecka oraz zwolnieri nauczycieli od tygodniowego obowiazkowego wymiaru
go'dz_in zaje¢. Czuwanie nad wtasciwym realizowanie uchwaty Rady Gminy w tej sprawie.
48, Przygotowywanie projektu regulaminu wynagradzania nauczycieli i przestanie go zwigzkom
- zawodowym w celu uzgodnienia a nastepnie przedtozenie Radzie Gminy do akceptacii.
49. Utrzymywanie mqgfe; wspotpracy ze wszystkimi placéwkami oswiatowymi dziatajgcymi
-na terenie Gminy we wszystkich sprawach dotyczacych ich nalezytego funkqonowanla

50. Udzielanie im wszelkiej mozliwej pomocy.

51. Prowadzenie system informacji oswiatowe] w tutejszym Urzedzie poprzez zbieranie danych
2 poszczegolnych placéwek oswiatowych.. Terminowe przesytanie danych zawartych
w systemie informacji oswiatowej w’rasuwym organom nadzoru.

52. Prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycrell Przygotowywame
wszelkiej dokumentacji z tego zakresu. o

53. Przygotowywanie pod ‘wzgladem orgamzacyjnym konkurséw na dyrektora placowkl
odwiatowej. :



54, Prowadzenle wszelkich spraw z zakresu programow ,, wyprawka szkolna” oraz mnych
55. Gromadzenie informacji o gminie i przygotowywanle materla’row promujacych gmme;
(ulotki, foldery, wizytdwki).
56. Utrzymywanie biezgcych kontaktow z przedstawwlelamt $rodkéw masowego przekazu,
57. Organizowanie wspétpracy gminy z zagranicg i instytucjami turystycznymi w kraju.
58. Organizowanie i uczestnictwo w'impr_ezach promujacych gmine (targi, festyny, wystawy,
konferencje, seminaria itp.). .
59. Udziat. w przygotowywaniu i propagowaniu przedsigwzig¢ kulturalno — spotecznych
promujacych Gmine. ' -
60. Wspotpraca z radnymi, softysami, mleszkancaml gmmy, stowarzyszemam; i organizacjami
“pozarzadowymi w celu promowania Gminy,
61. Dokumentowanie przeblegu imprez promocyjnych W ktorych Gmlna Ruda Malemecka brata
 udziat. .
62. Biezace sprawdzanie aktuaInOSCI informacji publlcznych na stronie internetowej
" tj. http://rudamaleniecka. pl oraz informowanie pracownikéw o koniecznosci weryfikacji
danych przekazywanych do publikacji administratorowi strony WWW Urzedu
63. Zaopatrywanie Urzgdu w tkaniny dekoracyjne, inne materiaty i wyposazenie zakupywane
w celach promocyjnych i odpowiednie ich zabe'zpieczehie i przechowywanie.
64. Ustalanie wspdlnie z Wojtem Gminy listy gosci a nastepnie wypisywanie zaproszen na
wszystkie imprezy okoliczno$ciowe i promocyjne przez niego organizowarie.”
. Traci moc zapis w § 28 punkt 8 o brzmieniu ,Stanowisko ds. pozysk|wan|a Srodkdw
pozabudietowych”, w to miejsce wprowadza sie nastepujacy zapls o brzmieniu ,,StanOW|sko
ds. Unii Europejskiej i BHP”. :
. W § 28 punkt 8 Stanowisko ds. Unii Europejskiej i BHP, po dotychczasowym podpunkae 12
-dodaje sie kolejne podpunkty o brzmieniu: _
»13. Zaopatrzenie i gospodarka odziezg ochronng i roboczg.
14. Zatatwianie i rozpatrywanie spraw z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy oraz
' zabezpieczenia przeciwpozarowego a w szczegolnosci:
okresowa analiza stanu BHP,
stwierdzanie zagrozen zawodowych,
przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy,
zgtaszanie wnioskow dotyczacych poprawy stanu bhp,
przygotowywanie projektéw wewnetrznych zarzadzef instrukeji dotyczacych bhp,
rejestracja, kompletowanle i przechowywanie dokumentéw dot. wypadkow przy
- pracy,
“udziat w dochodzeniach powypadkowych,
wspotdziatanie z PIP i Og6lnopolskim Stowarzyszenlem Stuzb BHP,
- czuwanie nad wiasciwym oznakowaniem pomieszczen biurowych.
15. Zaopatrzenie pracownikéw w napoje i inne artykuty, ktére gwarantuje Prawo Pracy”.
Traci moc zachznik' Nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2012 Wéjta Gminy w Rudzie Malenieckiej
z dnia 16 stycznia 2012r. w sprawie zmiany Regulaminu Organlzacyjnego Urzqdu Gminy
w Rudzie Malenieckiej, w to miejsce wprowadza sig nowy za’chznlkl o tresci stanowiacej
zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2,
Pozostate zapisy Zarzqdzenla pozostaja bez zmian,
| §3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. |




