ZARZADZENIE Nr 18/2012
Wéjta Gminy w Rudzie Malenieckiej
z dnia 26 marca 2012r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwief na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotéwkach rownowartosci kwoty
14 000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 112 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym {Dz. U.z 2001,
Nr 142 poz. 1591 ze zmianami) oraz art. 33 ust. 1, art. 53 ust. 1 i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych {Dz. U. z 2009r. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami),

ZARZADZAM
§1

Worowadzi¢ Regulamin udzielania zaméwienn do kwoty 14 000 euro w Urzedzie Gminy w Rudzie
Malenieckiej, o treéci okreslonej w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom referatow i samodzielnym stanowiskom w Urzedzie
Gminy w Rudzie Malenieckiej.

§3

Tracg moc:

- Zarzadzenie Nr 3/2011 Wojita Gminy Ruda Maleniecka z dnia 17 stycznia 2011r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwieri na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych
wartos¢ nie przekracza wyrazongj w zlotowkach rownewartosci kwoty 14 000 euro,

§4

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem 26 marca 2012r.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 16/2012

Wojta Gminy w Rudzie Malenieckief
z dnia 26.03.2012r.

REGULAMIN

udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotowkach réwnowartosci kwoty 14000 euro

w Urzedzie Gminy w Rudzie Malenieckiej.

|
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Ninigjszy Regulamin okre$la warunki i zasady udzielania zaméwier o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w ziotdwkach rownowartosci kwoty 14.000 euro. Zamdwienia o wartosci do kwoty
14.000 euro, wyrazonej w zZiotych, zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (fi. Dz. U. z 2010r., Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej dalej ustawg,
pzp, zwolnione s3z obowigzku stosowania przepisow tej ustawy. Do tych zamdwien naley
stosowaC zasady okreslone w ninigjszym Regulaminie.

2. Zamowienia publiczne o wartoéci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro muszg by¢ dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, tj. w spostb celowy i oszczedny z zachowaniem
zasad: uzyskiwania najlepszych efektdw z danych nakladdw, optymalnego doboru metod
i $rodkow stuzacych osiagnieciu zatozonych celow, w spostb umozliwiajacy terminowa realizacjg
zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniegj zaciggnigtych zobowigzan.

3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

cenie - nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art, 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia
5 lipca 2001 . 0 cenach {Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z pdznigjszymi zmianami);

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
raboty budowlane lub dostawy;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojekiowanie
i wykonanie rchoét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 Tipca 1994 r. — Prawo
budowlane (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623 ze zmianami ), a takze realizacjg
obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy Prawo budowlane, za pomocg dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

Wykonawcey - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacying nie posiadajacg osobowosci prawnej, kiora ubiega sig o udzielenie
zamodwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamdwienia publicznego;

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Ruda Maleniecka/Urzad Gminy
w Rudzie Malenieckigj;




q) Kierownika Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy w Rudzie
Malenieckiej;

h) warto§é zamowienta - jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscig;

i) zambwieniach - nalezy przez to rozumie¢ odplatne zakupy, kiérych przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane, o wartosci ponizej 14 000 euro, dokonywane na
podstawie faktury, Ziecenia lub umowy, zawierane miedzy Zamawiagjacym a Wykonawca,
zwane dalej zamowieniami;

i Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ regulamin udzielenia zamoéwier na dostawy,
ustugi i roboty budowlane przez Gmine Ruda Maleniecka/Urzad Gminy w Rudzie
Malenieckiej o wartosci ponizej 14 000 euro;

k) najkorzystniejszej ofercie- nalezy przez to rozumie¢ oferte, kidra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteribw odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia, albo oferte z najnizsza cena, a w przypadku zamdwien w zakresie
dziatalnodci tworczej lub naukowsj, ktdrych przedmiotu nie mozna z gory opisac
w sposdb jednoznaczny | wyczerpujacy - oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sig de przedmiotu zaméwienia.

Il
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§2

Zasady ogdlne

Podstawa do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego na dostawy, usltugi i roboty budowlane jest plan finansowy na dany rok
budzetowy.

UdZielenie zaméwienia publicznego winno by¢ poprzedzone oszacowaniem wartoSc

zamdwienia w oparciu o cene euro wynikajgca z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow

w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeficzenia

wartosci zamdwien publicznych.

Zamdwien dokonuje sie w granicach wydatkow, kidre zostaly uiete w uchwale budzetowsj oraz

z zachowaniem zasad :

a) celowosci - co oznacza, ze zamowienie w danym czasie jest niezbedne,

b} gospodamosci- co oznacza, Ze zamdwienie zostato dokonane w sposéb oszczedny,
racjonalny z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektow w stosunku do poniesionych
nakiaddw,

¢) legalnodci - co oznacza, ze udzielenie zamowienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa,

d) Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia
w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz owne traktowanie
Wykonawcow,

g) czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm.

Zasady okreSlone w § 5 i 6 Regulaminu nie majg zastosowania do udzielania zaméwien
dotyczacych:

- usuwania awarii | skutkow zdarzen losowych,

- zakupu paliwa | materiatow eksploatacyjnych do samochodow,

- zakupu produktow spozywczych jesli jednorazowe zamowienie nie przekracza wartosci
5.000 zt., a catkowita warto$¢ w skali roku nie przekracza 14.000 euro,
-=--us’rug---prawnych,—-—- e e s e+ e e e




- Usiug zlecanych Gminnemu Zakiadowi Gospodarki Komunalng] Sp. z 0.0. w Rudzie Malenieckiej,
w zakresie realizacji zadan wiasnych gminy (zadan, dla kidrych gmina powotata te jednostke —
okreslonych w akcie kreujacym spotke)
- ustug $wiadczonych przez kierowcow-konserwatorow w OSP,
- ustug $wiadczonych przez Gminnego Komendanta OSP,
- Ustug szkoleniowych,
- ustug hotelarskich i gastronomicznych,
- ustug artystycznych {w szczegdlnosci: ustug indywidualnych artystow, grup wokalnych, grup
rozrywkowych, orkiestry rozrywkowej, pozostatych artystow, didzejow, konferansjerow itp.),
- ustug zdrowotnych,
- Swiadczer z ZFSS (w tym rowniez bonow towarowych),
- zamdwien okolicznosciowych {kwiaty, upominki),

ustug ubezpieczeniowych obejmujacych: ubezpieczenia majgtkowe, ubezpieczenia
komunikacyjne, ubezpieczenia na zycie. (Ustugi ubezpieczeniowe bedg Swiadczone na podstawie
udzielonego zamowienia na zasadzie zlecenia bezposredniego, fj. zamdwienia udzielonego po
akceptacji Ziozonej przez Wykonawce oferty lub po negocjacjach z jednym tylko Wykonawca,
Zamowienia na zasadzie zlecenia bezposredniego mozna udzielié, jezeli jego warte$¢ szacunkowa
nie przekracza rownowartosci kwoty 8.000 euro)
- ¢ hie zwalnia pracownikow z oszczednego wydatkowania Srodkéw publicznych.

5. Dla zamowie okredlonych w art. 67 ust. 3 pkt 1 ustawy pzp. (dostawy wody
i odprowadzania $ciekow, dostawy gazu z sieci, dostawy ciepla z sieci, zastrzezonych ustug
pocztowych, ustug przesylowych lub dystrybucyjnych energii elekirycznej), ktérych wartos¢ nie
przekracza wartoéci 14.000 euro, nie majg zastosowania zasady Regulaminu, zaméwienia
udziela sie jedynemu Wykonawcy $wiadczacemu przedmiotowg dostawe lub ustuge.

6. Decyzie w sprawie zakupu dostawy, usiugi lub roboty budowlanej podejmuje Kierownik
Zamawiajacego.

7. Postgpowanie  w sprawie wylonienia Wykonawcy zamoéwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia na podstawie ustnego polecenia
stuzbowego.

§3

Ustalenie wartosci zaméwienia

1. Przystepujac do udzielenia zamowienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego
realizacje ma obowigzek ustalenia jego wartosci z nalezyta starannoscia,
a) ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje sie nie wczesnigj niz 3 miesiace przed dniem
wszczgcia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sq dostawy
lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zambwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa roboty budowlane.
b) jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wplyw na
dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dekonuje zmiany wartosci
zambwienia.

2. Jezeli zamowienie obejmuje réwnoczesnie roboty budowlane, dostawy i ustugi, to zaméwienia
nalezy udzieli¢ na ten zakup, ktorego wartosciowy udzial w danym zamowieniu jest najwiekszy.

3. Jezeli zamdwienie cbejmuje dostawe i instalacje danego dobra lub rzeczy, to zamowienia nalezy
udzieli¢ na dostawe.

4, Jezeli zambwienie obejmuje roboty budowlane i dostawy, ktére sg niezbedne do ich wykonania, to
zamowienia nalezy udzieli¢ na roboty budowlane. '

5. Jezeli zamowienie obejmuje ustugi i roboty budowlane niezbedne do ich wykonania, to zamdwienia
nalezy udzieli¢ na ustuge.

6. Przy ustalaniu wartoéci szacunkowej zamdwienia, nalezy dokona¢ analizy kikku przestanek, do

-— - Kioryeh-poza-wartocia-zamdwienia nalezy-zaliczyé:-rodza] zaméwienia,-powtarzalnose w.skali-roku—. -
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3. Dopuszcza sie mozliiwosé negocjacji ceny oferty.

budzetowego, inne okolicznosci warunkujace zasadno$t wylaczenia wydatku Srodkow publicznych,
jako zaméwienie o wartosci do 14,000 euro. Oznacza to, Ze wartos¢ zamowienia nie stanowi
jedynego | wystarczajacego uzasadnienia wytaczenia, a Zamawiajacy powinien wykazag, iz jego
dziatanie wynikajace np. ze wzgledéw organizacyjnych czy ekonomicznych, nie narusza art. 32 ust.
2 ustawy pzp, dotyczacego zakazu dziglenia zamowienia na czesci oraz zanizania jego wartosc
w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy pzp.

Do okreslenia wartosci szacunkowe] zamowienia na roboty budowlane podstawe stanowi
aktualny kosztorys inwestorski lub wstepna wycena robdt.

a) w przypadku braku koniecznosci sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego, podstawe od
oszacowania wartoéci zamoéwienia stanowi wstepna wycena robét, ktéra moze by¢ ustalona dla
danego zambwienia na kolejny rok budzetowy lub na kolejnych 12 miesiecy, na podstawie
udzielonych zamdwien tego samego rodzaju w poprzednim roku budzetowym lub poprzednich
12 miesigcach.

Przy wycenie wartosci szacunkowej ustug mozna wykorzysiaé ceny jednostkowe, np. ceny
roboczogodziny, ceny wozokilometra, lub poréwna¢ planowane zamdwienie do wykenanych juz
zaméwien o podobnym zakresie.

Ustalenie wartosci zamowienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe.

Ustalenie wartosci danego zaméwienia na kolejny rok budzetowy lub na kolejnych 12 miesigcy,
moze by¢ przeprowadzone na podstawie udzielonych zamdwien tego samego rodzaju
w poprzednim roku budzetowym lub poprzednich 12 miesigcach.

§4

Zamowienia, ktorych wartos¢ nie przekracza 5.000 zi

Postepowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamowienia o wartosci nie przekraczajace] 5.000 zt
prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacig na podstawie ustnego
polecenia stuzbowego, ponoszac odpowiedzialnost w tym zakresie.

Zamdwienia o wartoéci do 5.000 zt moga by¢ realizowane po negocjacjach z kilkoma badz
jednym Wykonawca,

Nie jest konieczna forma pisemna dokonania zaméwienia, jezeli zamdwienie dotyczy dostaw.
W tym przypadku podstawa udokumentowania zamoéwienia bedzie faktura lub rachunek opisane
przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie tego zamowienia.

Jezeli zamdwienie bedzie dotyczy¢ wykonania ustugi fub roboty budowlanej, podstawg
udokumenfowania udzielenia zaméwienia bedzie zlecenie, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1
do Regulaminu, na podstawie ktdrego Wykonawca wystawi fakiure lub rachunek.

§5
Zamowienia, ktorych wartosé przekracza 5.000 zt a nie przekracza 20.000 zi

W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 5.000 zt i nie przekraczajacej kwoty 20.000 zt,
oracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacie wszczyna postepowanie, kierujac
zaproszenia do skiadania ofert, telefonicznie pod warunkiem sporzadzenia notatki stuzbowe]
Z rozmowy Iub na pismie - droga pocztows, poczta elektroniczng, za pomocy faksu lub w drodze
bezposredniego doreczenia, do co najmniej dwoch Wykonawcow prowadzacych — dziafalnoé
stanowigcg przedmiot zamdwienia lub zamieszcza stosowne zaproszenie na stronie intemetowe]
Urzedu Gminy w Rudzie Malenieckiej oraz na tablicy ogtoszen Urzgdu Gminy, co najmnie; przez
okres 7 dni przed terminem skiadania ofert. Wzor zaproszenia okre$lony jest w zatagznik nr 3
do Regulaminu.

Wykonawoy sktadaja oferty w formie pisemnej. Ve




4. Nie jest konieczna forma pisemna dokonania zamowienia, jezeli zamowienie dotyczy dostaw.
W takim przypadku podstawa udokumentowania tekiego zamdwienia bedzie faktura lub rachunek
opisane przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie tego zamowienia.

5. Jezeli zamowienie dotyczy wykonania ustugi lub roboty budowlanej, podstawg udckumentowania
udzielenia zaméwienia jest umowa zawarta pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana za najkorzystnigjsza,

8. Jezeli w postepowaniu zostanie zlozona jedna oferta to decyzje o jej wyborze podejmuje Kierownik
Zamawiajgcego po przeprowadzonych negocjacjach.

7. Przeprowadzenie postepowania pracownik dokumentuje na druku stanowigcym zat. nr 2 do
Regulaminu. Prawidiowo$¢ przeprowadzenia postepowania oraz wybdr najkorzystnigjszej oferty
potwierdza bezposredni przeloZzony pracownika prowadzacego postepowanie.

§6

Zamowienia, ktérych warto$¢ przekracza 20 000 zt a nie przekracza 14 000 euro

1. W przypadku zamowier o wartosci powyzej 20.000 zt i nie przekraczajace] kwoty 14.000 euro
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego redlizacje wszczyna postepowanie, kieruiac
zaproszenia do skladania ofert na pismie, droga pocztowa, pocztg elekironiczng, za pomoca,
faksu fub w drodze bezposredniego doreczenia, do takiej liczby Wykonawcdw (nie mniej niz
trzech), prowadzacych dziatalno$C stanowigca —przedmiot zamowienia, ktdra zapewnia
konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty lub zamieszcza stosowne zaproszenia na
stronie internetowej Urzedu Gminy w Rudzie Malenieckiej oraz na tablicy ogtoszen Urzgdu
Gminy, co najmniej przez okres 7 dni przed terminem skladania ofert. Wzor zaproszenia
okre$lony jest w zataczniku nr 3 do Regulaminu.

Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemnej.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé treéci zaproszenia do sktadania ofert.

Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ceny oferty.

Podstawg udokumentowania udzielenia zaméwienia na ustugi, roboty budowlane lub dostawy

jest umowa, podpisana pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca, kidrego oferta zostata wybrana

za najkorzysiniejsza.

8. Jezeli w postepowaniu zostanie ziozona jedna oferta to decyzje o jej wyborze podejmuje
Kierownik zamawiajacego po przeprowadzonych negocjacjach.

7. Przeprowadzenie postepowania pracownik dokumentuje na druku stanowigacym zatacznik nr 2 do
niniejszego  regufaminu.  Prawidiowo$¢  przeprowadzenia postepowania oraz  wybor
najkorzystniejszej oferty potwierdza bezposredni przefozony pracownika prowadzacego
postepowanie.

o1 oo

§7
Zakonczenie procedury postepowania o udzielenie zamoéwienia

1. Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia nastepuje z dniem:

1) zawarcia umowy z Wykonawca, kiéremu udzielono zaméwienia lub udzielenia
zamowienia w formie zlecenig;

2) podjecia przez Kierownika Zamawiajacego decyzji w sprawie zamknigcia przez
Zamawiajgceqo postepowania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert;

3) podjecia przez Kierownika Zamawiajqcego na wniosek osoby prowadzacej
postepowanie 0 udzielenia zamdwienia, decyzji w sprawie Uniewaznienia postepowania
0 udzielenie zamowienia, jezeli: /

e ———-@)—hie-Ztozono zadnej oferty; - N ?,_.__.......__ / S



b} cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

¢) podjecia przez Kierownika Zamawiajacego decyzji w sprawie uniewaznienia
postepowania o udzielenie zaméwienia bez podania przyczyny.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, gdy charakter zamowienia na to pozwala,

dopuszeza sie dokenanie wyboru czgciowego ofert, w przypadku:

- przekroczenia limitu $rodkdw, kidre Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje calego
zamdwienia,

- zadna oferta nie spetnia w catosci wymagan Zamawiajgcego, a interes gminy/urzedu
przemawia za niezwiocznym dokonaniem przynajmniej cze$ciowego zamdwienia,

§8
Odstapienie od procedury

Dopuszcza sig mozliwos¢ odstapienia za pisemng zgoda Kierownika Zamawiajacego od zasad
opisanych w § 5i § 6, i dokonania zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcg
w przypadku:
1) krdtkiego terminu realizacji zambwienia,

2)zadan o speqahstycznym charakterze,

3) ograniczonej liczby wykonawcow,

4) wystapienia okolicznosci, ktdrych nie mozna byto wezesniej przewidziec,

5) nie zlozenia zadnej oferty w postepowaniu przeprowadzenym (przynajmniej 1 raz) wg zasad

niniejszego Regulaminu,

6) innych nadzwyczajnych sytuacii, akceptowanych i potwierdzonych przez Kierownika

Zamawiajacego (Kierownik Zamawiajacego decyduje, ktdre sytuacje majg charakter wyjatkowy,
nadzwyczajny).

Av.@ JZT

Mswk Kuca



Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu
udzielenia zamoéwien do kwoty 14.000 euro
(wzor)

ZLECENIE nr.......ovcn.e

wykonania ustugi/roboty budowlanej

ZAMAWIAJACY (nazwa i adres)

WYKONAWCA: (nazwa, adres, nr dowodu osobistego lub nr wpisu do Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: {opis przedmiotu zamowienia)
WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA (netto) ........vvvrvveerererccras

TERMIN WYKONANIA: (data odbioru ostatecznego lub daty odbiordw czeéciowych jezeli czynneéel majg
by¢ Swiadczone sukcesywnie)

WYKONAWCA nie moze powierzy¢ wykonania zlecenia osobie trzeciej.
Za wykonane czynnosci WYKONAWCA otrzyma wynagrodzenie w ustalonej wysckosci:

Wynagrodzenie zostanie wyp’facone gotowkq w kasie ZAMAWIAJACEGO/ przelane na konto
WYKONAWCY nr. : s

W Ciagu .oooveennnn dni od daty otrzymama faktury/rachunku | podplsanla protokolu odbioru
ustugi/roboty.

UWAGT .ottt
RudaMaleniecka, .o ZAMAWIAJACY IIIIIIIII



Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu
udzielenia zamoéwiest do kwoty 14.000 euro
{wzér)

NOTATKA

Z dnidg w sprawie dokonania zaméwienia do kwoty 14.000 euro,
fj. z wylaczeniem przepisdw ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. na
podstawie art. 4 pkt 8 (t. Dz. U. z 2010 roku nr 113, poz. 759 ze zmianami}.

.................................................................................................................................................

2. KIYLEra WYBOTUL L oevi et e et e e e e
*3.Data umieszczenia zaproszenia na stronie internetowej i na tablicy 'og’roszer’]: od..ccoven. do...o
4 Wykonawcy zaproszeni do ziozenia oferty :

L.p. Dane Wykonawcy Data ztozenia| Cenaizt) Uwagi
oferty {brutto)

5.Informacja o prowadzonych Negocjaciach. . ......cov v

6.Wybrano oferte najkorzystniejsza spoérod spetniajacych wszystkie wymagania i warunki okreslone

W ZAPYEANIU OFBIOWYIM 1o et e ,
(nazwa Wykonawcy)

cenanetio............. Zh BIUTO. e ZE SIOWNIB. e e

7.Postepowanie UniewazZniono PONMIBWAZ. .. ........cieere it er et et e e
{wykazaé powody)

8.Srodki zabezpieczone w budzecie - dziak: ....coovvvirie., rozdziat ... paragraf. ...............

w kwocie brutto ... zt

Sporzadzit: .....coovi e

{podpis pracownika prowadzacego postepowanie)

AKCEPTUJE: POTWIERDZAM:

................................................... o R R R R N T

podpis Wéjta (Z-cy Wéijta, Sekretarza)Gminy (podpis bezposredniego przetozonego)




Zatgeznik Nr 3 do Regulaminu
udzielania zamowier do kwoty 14.000 euro
(wzdr)

ZAPROSZENIE
DO ZLOZENIA OFERTY
na
Zapraszam do ztozenia oferty CENOWE] NA: ..........cciviiviiie i

(opis przedmictu zaméwienia}

................................................................................................................

Oferte mozna przekazaC pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng z dopiskiem

et e e e et e W fETMINIE dO
.......................... do godziny ..................

Adres poczty elektroniczne]: ...

FaX: oo e,
Nazwa i adres ZamawiajaCego: ........o.ccovin i

Warunki i zakres realizacji zamdwienia:

1. Szezegdlowe informacje mozna uzyskat w pokoju nr ... — osobg uprawniong do bezposredniego
kantaktowania sig z Wykonawcamijest ..........cccoovenn — nrtel (A1)

2. Wykonawea OKIesli CBNE .....oioiii i

(spostb okredlenia ceny np. wartoé¢ calego zaméwienia w rozbiciu na cene netlo, brutto | podatek YAT)

3. Zamawiajacy wybierze Wykonawce, Ktory ..o,

4. Termin realizacji zamowienia- ...........ccoe v,

Niniejsze zaproszenie do ztoZenia oferty nie jest zamoéwieniem i otrzymanie od Paristwa oferty nie
powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron.




