Zarzadzenie Nr 35/2012
Wéjta Gminy w Rudzie Malenieckiej z dnia 29 maja 2012r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikéw Urzgdu Gminy

w Rudzie Malenieckiej

Na podstawie art. 33 ust. 115 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 2 pozn. zm.), art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 2. poz. 1458) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

1. Wprowadza sie legitymacj¢ sluzbowa dla pracownikéw samorzadowych Urzedu Gminy
w Rudzie Malenieckiej, ktérym jest ona niezbgdna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych
w sytuacjach okreslonych przez odrebne przepisy.
2. Legitymacje stuzbowe pracownikom tutejszego Urzedu wystawia Wéjt Gminy w Rudzie
Malenieckiej, lub osoba ktérej udzielono upowaznienia.

1) Wzbr legitymacji stuzbowe] stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2) Wystawione legitymacje podlegaja ewidencji, ktore] wzor stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia, prowadzonej na stanowisku ds. osobowych.

3) Legitymacja stluzbowa moze byé wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci,
o ktérych mowa w pkt 1.

4) Pracownik, ktéremu wydano legitymacje shizbowa obowigzany jest do jej okazania przed

przystapieniem do wykonywania czynnosei shuzbowych.

§ 2.
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji shuzbowej pracownik

obowiazany jest niezwlocznie zawiadomic o tym fakcie Wojta Gminy w Rudzie Malenieckie]

§3.
Legitymacja stuzbowa podlega wymianic w przypadku:
1) zmiany nazwiska;
2) uszkodzenia lub zniszczenia;

3) zmiany stanowiska.



§ 4.
Pracownik zobowiazany jest niezwlocznie oddaé Wéjtowi Gminy w Rudzie Malenieckiej, lub
osobie ktérej udzielono upowaznienia, legitymacje shuzbows do depozytu albo dokonaé jej
zwrotu w przypadku:
1) ofrzymania urlopu bezplatnego w wymiarze dtuzszym niz jeden miesiac lub urlopu

wychowawczego;

2) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dtuzej niz jeden miesiac;

3) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;

4) ustania stosunku pracy.

§5.
1. Pracownicy obowiazani sa dbaé o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, a takie chronié je

przed utratg i zniszczeniem.

2. Pracownicy nie mogg odstepowaé legitymacji stuzbowych innym osobom.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Zastgpcy Wojta Gminy w Rudzie Malenjeckie;.

§7.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. /
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Zalacznilk Nr 1
do Zarzadzenia Nr 35/2012
Wajta Gminy w Rudzie Malenieckiej z dnia 29 maja 2012r,

OKLADKA
LEGITYMACJA
PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO
STRONA WEWNETRZNA
LEGITYMACJA Nr............
Migjsce na Pan/Pani.............cccccooooo
fotografie
jest PRACOWNIKIEM

podpis posiadacza legitymacgji

IVAZNE N8 TOK WYSEAWIGIIA ... | s
Waznoéé legitymacji przediuzono na rok: (pleczgc lpodplswystawcy)
20, 20, 200, 200, 20

Ruda Maleniecka, dnia

Opis legitymacji: legitymacja rozktadana o wymiarach ( w zloZeniv ) 75 mm x 100 mm,
okfadka w kolorze granatowym. Na przedniej zewngtrzne) stronie widnieje wizerunek orla

1 napis - wszystko w kolorze ztotym. Wewnetrzna karta w kolorze biatym, napisy w kolorze
czarnym.,

Lieszell-Kuca
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