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SPECYFIKACJA
Istotnych warunkow zamowienia publicznego
udzielonego w trybie przetargu nieograniczonego
ogloszonego na tablicy ogloszen Zamawiajacego,
na stronie internetowej Zamawiajacego
oraz ogloszonego w Biuletynie Zamowien Publicznych

ZAMAWIAJACY:
Gmina Ruda Maleniecka
Ruda Maleniecka 99A
26-242 Ruda Maleniecka

ZATWIERDZAM:

Ruda Maleniecka, dnia 07.01.2013r.
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Tytul zadania:
Zorganizowanie udzialu w szkoleniach otwartych pracownikom Urzedu Gminy w Rudzie
Malenieckiej w ramach projektu ,,Gmina Ruda Maleniecka — samorzad profesjonalny
i efektywny” w zakresie przedstawionym ponizsze;j:
Lp. Zakres szkolenia Tlo$¢ osob | Tlo$¢ dni
1. Ochrona informacji niejawnych 2 1
2. Decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach, przepisy ustawy 2 1
0 ochronie przyrody, decyzje na wycigcie drzew
3. Gospodarka przestrzenna 1 1
4. Przetargi oraz rokowania na zbycie nieruchomosci 1 1
5. Prawo pracy, aktualny stan prawny 1 1
6. Zadania gminy z zakresu ochrony przeciwpozarowej 1 1
7. Zarzadzanie bezpieczenstwem komunikacyjnym, fortinet sprzetowy 1 1
system zarzadzania zagrozeniami
8. Zadania gminy w zakresie ochrony zabytkow 1 opieki nad 2 1
zabytkami
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1. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Gmina Ruda Maleniecka

Ruda Maleniecka 99A

26-242 Ruda Maleniecka

Strona internetowa: www.bip.rudamaleniecka.samorzady.pl
Tel./ Fax: 41 3731340, 41 3731341.

Godziny urzedowania: 7:30 do 15:30

2. Tryb udzielenia zamo6wienia.

Zamoéwienie bedzie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci szacunkowej mniejszej
niz kwoty okre§lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8§ Prawa zamowien publicznych.
Podstawa prawna udzielenia zaméwienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 Prawa zamowien
publicznych.
Podstawa prawna opracowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (STWZ):
a. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 ze zmianami),
b. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich
te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z2009r. Nr 226, poz. 1817),
€. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien
publicznych (Dz. U. z 2011r. Nr 282, poz. 1650).
Do spraw nieuregulowanych w SIWZ zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych, o ktorej mowa powyzej. Do spraw nieuregulowanych ustawa maja zastosowanie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie udziatu w szkoleniach otwartych pracownikom Urzedu
Gminy w Rudzie Malenieckiej (wraz z uczestnikami nie bedacymi pracownikami Zamawiajacego)
zgodnie z opracowana specyfikacja.

Zadanie realizowane jest w ramach projektu ,,Gmina Ruda Maleniecka — samorzad profesjonalny
i efektywny” wspotfinansowanego z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki - ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia okresla zatacznik nr 1 do niniejszej specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zaoferowane szkolenia musza spetnia¢ wszystkie wymagania opisane w tym
zalaczniku.

Kod CPV: 80.50.00.00-9 Ustlugi szkoleniowe

4. Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

5. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupeliajacych, o ktérych mowa w art. 67

ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie
takich zamoéwien.
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Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych stanowiacych do 50% wartosci
zaméOwienia podstawowego 1 polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowienia tj. ustug
w zakresie szkolen otwartych dla pracownikow Urzgdu Gminy w Rudzie Malenieckie;j.

6. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadac¢ oferty wariantowe, jeZeli zamawiajacy dopuszcza ich skladanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

7. Termin wykonania zaméwienia.

Wymagany termin do dnia 25 marca 2013r. Szkolenia bgda organizowane w terminach
uzgodnionych z Zamawiajacym zgodnie z zasada okre§long w zatgczniku nr 1 do SIWZ.

8. Warunki udzialu w postepowaniu.

1) O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
Z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24. ust. 1 Prawa zamowien
publicznych, oraz ktérzy spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, tj. dotyczace:

A

B.
C.

D.

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

posiadania wiedzy i doswiadczenia;

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia;

sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

2) Zamawiajacy ustala nastepujace szczegdtowe warunki udziatu w postgpowaniu:
Brak
3) Zamawiajacy odrzuca ofert¢ wykonawcy, jezeli:

A.
B.

C.

H.

jest niezgodna z ustawa,

jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;

jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

zawiera razgco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z wudzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

zawiera btedy w obliczeniu ceny;

wykonawca w terminie 3 dni od dnia dore¢czenia zawiadomienia nie zgodzit sie¢
na poprawienie omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong na podstawie art. 24 ust. 4 ustawy Pzp.

9. Ocena spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana wg zasady
spelnia/nie spelnia, na podstawie zalaczonych do oferty o$wiadczen i dokumentow
wyszczegolnionych w rozdziale 10 niniejszej SIWZ.
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1) Uprawnienia do wykonywania okreSlonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania

Oswiadczenie Wykonawcy o speilieniu warunkéw udziatlu w postgpowaniu, o ktéorych mowa
w art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych. Ocena spetniania niniejszego warunku bedzie
oceniana na podstawie zataczonego do oferty o§wiadczenia metoda spetnia - nie spehnia.

2) Wiedza i doswiadczenie
Oswiadczenie Wykonawcy o speilieniu warunkéw udziatlu w postegpowaniu, o ktéorych mowa
w art. 22 ust 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych. Ocena spetniania niniejszego warunku bedzie
oceniana na podstawie zataczonego do oferty os§wiadczenia metoda spetnia - nie spetnia.

3) Potencjal techniczny
Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktorych mowa
w art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych. Ocena spetniania niniejszego warunku bedzie
oceniana na podstawie zataczonego do oferty oswiadczenia metoda spetnia - nie spetnia.

4) Osoby zdolne do wykonania zamowienia
Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktéorych mowa
w art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych. Ocena spelniania niniejszego warunku bedzie
oceniana na podstawie zataczonego do oferty o§wiadczenia metoda speinia - nie spetnia.

5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktéorych mowa
w art. 22 ust 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych. Ocena spetniania niniejszego warunku bedzie
oceniana na podstawie zataczonego do oferty os§wiadczenia metoda speinia - nie spetnia.

Nie spelnienie chociazby jednego warunku, skutkowaé bedzie wykluczeniem wykonawcy
Z postepowania zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp.

10. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

Kazdy z Wykonawcéw sklada kompletnie wypelniony i podpisany formularz ofertowy wg
wzoru stanowiacego zalacznik nr 5 do SIWZ. Ponadto zalacza nizej wymienione dokumenty:

1) W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkow, o ktéorych mowa

w art. 22 ust. 1 ustawy, nalezy przedlozy¢:

A. os$wiadczenia o spetieniu warunkow udziatu w postepowaniu, zatacznik nr 2 do SIWZ;

2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przedlozy¢:

A. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, zatacznik nr 3
do SIWZ,

B. aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania  ofert, a w  stosunku do o0s6b  fizycznych  o$wiadczenie
w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2) ustawy,

C. aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajace,
ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub  wstrzymanie @~ w  calosci  wykonania  decyzji = wlasciwego  organu
- wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postegpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert
— oryginat lub kopia poswiadczona przez Wykonawce,
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D. aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne
lub potwierdzenie, ze wuzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo sktadania ofert — oryginal Iub kopia po§wiadczona przez Wykonawce,

E. pelnomocnictwo do podpisania oferty, o§wiadczen i dokumentdéw zataczonych do oferty,
o ile pelnomocnictwo to nie wynika z innych dokumentéw zalaczonych do oferty,
w szczeg6lnosci, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, rowniez w przypadku
Wykonawcow sktadajacych wspolng oferte. Forma pelnomocnictwa: oryginal lub kopia
po$wiadczona przez notariusza czy tez kopia po$§wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem
przez osoby udzielajace pelnomocnictwa. Z dokumentu takiego powinien jednoznacznie
wynika¢ zakres udzielonego pelnomocnictwa. W przypadku udzielenia pelnomocnictwa
do oferty nalezy zataczy¢ dokument, ktéry bedzie potwierdzal umocowanie osob do
udzielenia pelnomocnictwa lub sktadania o§wiadczen woli.

Jezeli wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamowienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow zamawiajacy zada
od wykonawcy przedstawienia pisemnego zobowigzania tych podmiotow do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia
(oryginat o$wiadczenia lub zobowigzania - podpisane przez ten podmiot).

Jezeli, wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt 10.2 B, C, D SIWZ — sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci (dokument powinien by¢ wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert), jezeli w miejscu
zamieszkania osoby w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania
nie wydaje si¢ dokumentu, zastgpuje sie je dokumentem zawierajacym oswiadczenie zlozone
przed notariuszem, wilasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

2) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catoSci wykonania decyzji wlasciwego organu
- wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania wnioskow
0 dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert.

Uwaga: Dokumenty winny by¢ sktadane w jezyku polskim w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce.

W przypadku Wykonawcodw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz w przypadku
innych podmiotow (na zasobach ktorych Wykonawca bedzie polegac), kopie dokumentow
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow sa poswiadczane za zgodno$¢
z oryginalem przez Wykonawce lub te podmioty.
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Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwos$ci co do jej prawdziwosci.

Zamawiajacy wykluczy wykonawcow, ktorzy nie wykaza spetnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu - nie zloza oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
lub dokumentow potwierdzajgcych speknianie tych warunkow lub zlozone dokumenty beda zawieraty
btedy oraz wykonawcow ktdrzy nie ztozyli pelnomocnictw, z zastrzezeniem:

1)

2)

11.

Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w okre§lonym terminie nie ztozyli wymaganych
o$wiadczen lub dokumentoéw, lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli
wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, zawierajace btedy lub ktorzy
ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich uzupelienia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich uzupehienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie zamawiajgcego os$wiadczenia
i dokumenty powinny potwierdza¢ spelianie przez wykonawce warunkéow udziatu
w postgpowaniu oraz speinianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wymagan okreslonych przez zamawiajgcego, nie poézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin
sktadania ofert.

Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyja$nien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentdw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania o§wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie.

Pytania muszg by¢ skierowane na adres:

Gmina Ruda Maleniecka

Ruda Maleniecka 99A

26-242 Ruda Maleniecka

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania si¢ faksem.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ porozumiewania si¢ drogg elektroniczna.

Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
stanowisko: inspektor ds. zamowien publicznych
imig¢ i nazwisko: Jolanta Orman

tel.
fax.

e-mail:

41 3731348
41 3731341
jolanta.orman@rudamaleniecka.pl
urzad.gminy@rudamaleniecka.pl

Urzad pracuje w godz. 7:30 — 15:30

1.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie,
jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uplywem sktadania ofert (gdyz warto$¢ niniejszego
zamoOwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych) — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
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specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wplynat do zamawiajacego nie pozniej niz
do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptynat po
uplywie terminu sktadania wniosku okre§lonego powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Ewentualne przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania
wniosku o wyjasnienie tresci SIWZ.

2. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie Wykonawcom,

ktorym przekazal specyfikacje istotnych warunkow zamowienia, bez ujawniania zrodla

zapytania. Zostang one takze zamieszczone na stronie internetowej, na ktorej znajduje sie
specyfikacja istotnych warunkow zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi

na kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania

pisemnosci postgpowania.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Dokonana zmiang specyfikacji
Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkow zamowienia. Modyfikacja zostanie takze zamieszczona na
stronie na stronie internetowej, na ktorej zamieszczona jest SIWZ.

6. W przypadku zmiany tresci SIWZ prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu,
Zamawiajacy postepuje zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy Pzp.

7. Jezeli w wyniku zmiany treéci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nieprowadzacej
do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym
wykonawcow, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia
oraz na stronie internetowej, jezeli specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia jest
udostgpniana na tej stronie.

Hw

12. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
13. Termin zwigzania ofertg

Wykonawcy pozostaja zwigzani oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwrocic sie¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy niz 60 dni.

14. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna zawieraé:
A. Wypelniony i podpisany Formularz oferty — zal. nr 5 SIWZ.
B. Wypelnione i podpisane o$wiadczenie o spelnieniu warunkéow udzialu
w postepowaniu — zal. nr 2 SIWZ.
C. Wypelnione i podpisane o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania — zal. nr 3 SIWZ.
D. Zalaczniki o ktorych mowa w punkcie 10 SIWZ.
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2. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, sam lub jako partner w konsorcjum, w formie
pisemnej, w jezyku polskim, pismem czytelnym.

3. Wykonawca, ktory przedktada lub partycypuje w wiecej niz jednej ofercie spowoduje,

ze wszystkie oferty z udziatem tego Wykonawcy zostang odrzucone.

Oferta powinna by¢ napisana na maszynie (komputerze) lub niescieralnym atramentem.

Przedlozona oferta musi by¢ zgodna z wymaganiami zawartymi w dokumentach

przetargowych. Tre§¢ oferty musi odpowiada¢ SIWZ.

6. Oferta nie moze zawiera¢ zmian ani uzupetien z wyjatkiem tych, ktore wynikaja z instrukcji

wydanych przez Zamawiajgcego lub ktoére sg konieczne do korekty btedow popetnionych

przez wykonawcg. W tym przypadku dokonane korekty powinny by¢ opatrzone data
oraz parafowane przez osobg¢ lub osoby podpisujace oferte.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

8. Oferta oraz wszystkie wymagane druki, formularze i o$wiadczenia skladane wraz z oferta
wymagaja podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

9. Oferta i zataczniki podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymagajg
zataczenia wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

10. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oSwiadczenia, zatgczniki i inne
dokumenty, o ktorych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

11. Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z =zaleceniami oraz przedstawionymi
przez Zamawiajacego wzorcami (zatacznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach.

12. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ 0sob
podpisujacej oferte.

13. Wszystkie strony oferty powinny byC spigte (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy
mozliwosci zdekompletowania zawartosci oferty.

14. Zaleca si¢ numerowanie i parafowanie stron oferty i zalacznikow.

15. W przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien
w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore informacje stanowig tajemniceg.

a &

~

Oferta wspolna
W przypadku, kiedy oferte¢ sklada kilka podmiotow, oferta tych Wykonawcoéw musi spetniaé
nastepujace warunki:

1) Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z wykonawcOw wystepujacych wspodlnie
lub upowaznionego przedstawiciela / partnera wiodacego.

2) Upowaznienie do petnienia funkcji przedstawiciela / partnera wiodacego wymaga podpisu
prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcow wystepujacych wspodlnie/
partnerdw - nalezy zataczy¢ do oferty.

3) Przedstawiciel / wiodacy partner winien by¢ upowazniony do reprezentowania wykonawcow
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Podmioty wystepujace wspodlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie zobowigzan.

W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcy wystepujacego wspoélnie przed przystgpieniem do
zawarcia umowy o zamowienie publiczne przedlozona zostanie umowa regulujaca wspolprace
wykonawcow wystepujacych wspodlnie. Termin, na jaki zostala zawarta umowa wykonawcow
nie moze by¢ krétszy od terminu okreslonego na wykonanie zamowienia.
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15. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Zamawiajacy musi otrzymac¢ oferty na podany adres:
Gmina Ruda Maleniecka

Ruda Maleniecka 99A

26-242 Ruda Maleniecka,

Sekretariat Urzedu Gminy, pokoj nr 4

nie pézniej niz do godziny 13:00 w dniu 17.01.2013r.

Oznaczenie ofert.

Oferta bedzie zaadresowana do Zamawiajacego na podany wyzej adres i oznakowana nastepujaco:
,Oferta  na  zadanie  p.n.  Zorganizowanie  udziatu w  szkoleniach  otwartych
pracownikom Urzedu Gminy w Rudzie Malenieckiej w ramach projektu ,,Gmina Ruda Maleniecka —
samorzad profesjonalny i efektywny” oraz opatrzona ostrzezeniem, ,,nie otwiera¢ przed godzing 13:15
w dniu 17.01.2013 roku”.

Oferta powinna zosta¢ opakowana w taki sposob aby nie mozna bylo zapozna¢ si¢ z jej trescig
do czasu otwarcia ofert oraz posiada¢ swoj identyfikator w postaci pieczeci firmy.

Zmiana lub wycofanie ofert.

Wykonawcy moga zmieni¢ lub wycofa¢ swoje oferty za pomocg pisemnego zawiadomienia
przekazanego przed terminem sktadania ofert. Zawiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty musi
by¢ ztozone wedhug takich samych wymagan jak sktadana oferta, a koperta powinna by¢ dodatkowo
oznaczona odpowiednio okresleniami ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”. Zadna oferta nie moze by¢
zmieniona po terminie sktadania ofert.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 17.01.2013r., o godz. 13:15, w Urzgdzie Gminy
w Rudzie Malenieckiej, 26-242 Ruda Maleniecka 99A, w pokoju nr 14.

Sesja otwarcia ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajagcy przekaze zebranym wykonawcom informacje
o wysokosci kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia. Otwarcie ofert jest
jawne i nastapi bezposrednio po odczytaniu ww. informacji, w takiej kolejnosci, w jakiej oferty
zostaly ztozone. Po otwarciu ofert przekazane zastang nastepujace informacje: nazwa i siedziba
wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana i cena.

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostang zwréocone Wykonawcom
niezwlocznie — na podst. art. 84 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

16. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzgledniajaca wszystkie zobowigzania, musi by¢é podana w walucie polskiej
(w PLN) cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty 1 skladniki zwigzane
z wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza si¢ wariantowosci
cen.

W catkowitej cenie ofertowej brutto przedstawionej przez Wykonawce beda zawarte wszelkie cta,
podatki i inne naleznosci ptatne przez Wykonawce.
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Jezeli zlozono ofete, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i uslug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towaroéw i ustug, ktory miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami.

Cena catkowita podana przez Wykonawce nie bedzie podczas wykonywania umowy podlegata
waloryzacji stosownie do postanowien zawartych w tre$ci umowy.

Ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce musza by¢ zawarte w cenach jednostkowych
poszczegdlnych elementow zamoéwienia. Nie dopuszcza si¢ stosowania upustow jako dodatkowej
pozycji kosztorysu ofertowego.

17. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Przed oceng ofert Zamawiajacy sprawdzi formalng strone uczestnictwa wykonawcy w postepowaniu
i okresli czy kazda z ofert spetnia wymagane warunki, czy zostata zlozona w okreslonym
przez Zamawiajacego terminie, czy Wykonawca przedstawil oferte zgodna co do tresci
Z wymaganiami Zamawiajgcego, czy zostala ona prawidtowo podpisana.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
1 niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert stanowi podstawows
zasade oceny ofert, ktore oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw
przedstawionych przez wykonawcow w zakresie kazdego kryterium.
Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium oferta otrzyma maksymalng ilo§¢ punktow
ustalong w ponizszym opisie, pozostate beda oceniane odpowiednio - proporcjonalnie do parametru
najkorzystniejszego, wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriow i ustalonej
punktacji.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami:

Kryterium Znaczenie kryterium
Cena (C) 100%

Punkty w w/w kryteriach wyliczane b¢dg nastepujaco:
Cena (C) - wedtug wzoru:
C = (cena najnizsza : cena badana) x 100 pkt

Przez ceng¢ rozumiana jest taczna warto$¢ brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia wskazana
w formularzu oferty.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana ta oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow.
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18. Informacje o formalnos$ciach, jakie winny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia

1) Umowa w sprawie realizacji zamoéwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2) Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte.

3) Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajgcemu
dokumentow wymaganych przepisami prawa do zawarcia umowy o udzielenie zamowienia
publicznego oraz przedstawienia Kkalkulacji szczegolowej dla wszystkich zakreséw szkolen
objetych przedmiotem zamoéwienia, z uwzglednieniem wszystkich kosztéw: materialow
szkoleniowych, wyzywienia, noclegow (jezeli dotycza) i innych.

4) W przypadku gdyby wytoniona w prowadzonym postepowaniu oferta zostata ztozona przez dwoch
lub wigcej wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,
zamawiajacy zazada umowy regulujacej wspoiprace tych podmiotow przed przystapieniem
do podpisania umowy o zamowienie publiczne.

5) Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej w terminie nie krotszym niz 5 dni od przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie przeslane
faksem lub droga elektroniczng albo 10 dni — jezeli zostanie przestane droga pocztowa — zgodnie z art.
94 ust. 1 pkt 2, lub tez przed uptywem tych terminéw w przypadkach, o ktorych mowa w art. 94 ust.
2 pkt 1a i pkt 3a ustawy Pzp.

6) Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zajdzie ktorakolwiek z przestanek do
uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

19. Informacje o dopuszczalnych zmianach zawartej umowy

1) Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej SIWZ. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy,
aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie udzielenia zamowienia publicznego na zawartych w niej
warunkach.

2) Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem okoliczno$ci wymienionych
w punktach 3), 4) i 5).

3) W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wydluzenia
terminu wykonania przedmiotu zaméwienia, jezeli taka konieczno$¢ wyniknie z nieprzewidzianych
wczesniej okolicznosci.

4) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany ceny umowy w przypadku ustawowej zmiany Stawki
podatku od towaréw i ustug VAT dla przedmiotu umowy.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rezygnacji z realizacji niektoérych zakreséw szkolen
w przypadku wystapienia okolicznosci niezaleznych od Zamawiajacego (np. w sytuacji, gdy
Ministerstwo nie wyrazi zgody na realizacj¢ okreslonego szkolenia w ramach dofinansowanego
Projektu). W takim przypadku wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie pomniejszone
o warto$¢ niezrealizowanego szkolenia (warto§¢ okreslong w kalkulacji szczegdlowej wszystkich
zakresow szkolen objetych przedmiotem zamowienia, ktorg nalezy przedtozy¢ Zamawiajacemu przed
podpisaniem umowy).

6) Zmiany umowy wymagaja wprowadzenia stosownego aneksu na pismie.

20. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Czlowiek — najlepsza inwestycja
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21. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach

Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi zalacznik Nr 4 do SIWZ.

22. Pouczenie o S$rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.

Wykonawcom i uczestnikom postepowania, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny
w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisOw ustawy, przystuguje prawo wniesienia odwotania do Prezesa
Krajowej Izby Odwotawczej na zasadach okreslonych w  Dziale VI ustawy Pzp. dla
postegpowan o wartosci mniejszej od kwoty o ktorej mowa w art. 11 ust. 8 ustawy.
Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu.
Ponadto Wykonawca moze w terminie przewidzianym na wniesienie odwolania poinformowac
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej lub czynnosci zaniechanej, do
ktorej byt zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore to poinformowanie nie przysluguje odwotanie.
23. Umowa ramowa
Przedmiotem niniejszego post¢powania nie jest zawarcie umowy ramowe;.

24. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert wariantowych.

25. Adres strony internetowej Zamawiajacego
www.bip.rudamaleniecka.samorzady.pl

26. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich dopuszcza si¢ prowadzenie rozliczen
z Zamawiajacym.

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.
27. Aukcja elektroniczna.
Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.
28. Koszty udzialu w postepowaniu o zamoéwienie publiczne.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
29. Udzial podwykonawcow w wykonaniu zamowienia.

Czlowiek — najlepsza inwestycja

Projekt ,,Gmina Ruda Maleniecka — samorzad profesjonalny i efektywny”
jest wspotfinansowany przez Unie Europejskiej w ramach srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawcg w ofercie czeSci zamowienia, ktdrej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom - na formularzu zgodnym z zatacznikiem Nr 5 do SIWZ.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom, z wyjatkiem przypadku,
gdy ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdéwienia Zamawiajacy zastrzeze w specyfikacji istotnych
warunkoéw zamowienia, ze cz¢$¢ lub catos¢ zamowienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

30. Ogloszenie wyniku przetargu.
Wynik postepowania zostanie ogtoszony zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

31. Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze $rodkow
Unii Europejskiej.

Projekt ,,Gmina Ruda Maleniecka — samorzad profesjonalny i efektywny” wspotfinansowany jest
ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Priorytetu V
Dziatania 5.2. Poddziatania 5.2.1. Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

32. Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku
nieprzyznania $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi Srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy by¢ przeznaczone
na sfinansowanie calo$ci lub cze$ci zamowienia: Nie

33. Wymagania okreslone w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust 4 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

34. Zalaczniki

Zakaczniki sktadajace si¢ na integralng czes$¢ specyfikacji:
1) Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia — zatacznik Nr 1 do SIWZ,
2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik Nr 2 do SIWZ,
3) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postgpowaniu — zatgcznik
Nr 3 do SIWZ,
4) Projekt umowy — zatgcznik Nr 4 do SIWZ,
5) Formularz ofertowy — zatgcznik Nr 5 do SIWZ.

Ruda Maleniecka, dnia 07.01.2013r.
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