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Realizujgc zamowienie Wykonawca obowigzany jest do spetnienia nastepujgcych wymagan dotyczqgcych szkolen

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie udziatu pracownikom Urzedu Gminy w Rudzie Malenieckiej w szkoleniach

otwartych (wraz z uczestnikami nie bedacymi pracownikami Zamawiajgcego) zgodnie z ponizsza specyfikacja.

Lp. Zakres szkolenia Ilo$¢ oséb | Tlos¢ dni

1. Ochrona informacji niejawnych 2 1
2. Decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach, przepisy ustawy 2 1

o ochronie przyrody, decyzje na wyciecie drzew
3. Gospodarka przestrzenna 1 1
4. Przetargi oraz rokowania na zbycie nieruchomosci 1 1
5. Prawo pracy, aktualny stan prawny 1 1
6. Zadania gminy z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j 1 1
7. Zarzadzanie bezpieczenstwem komunikacyjnym, fortinet sprzgtowy 1 1

system zarzadzania zagrozeniami
8. Zadania gminy w zakresie ochrony zabytkéw i opieki nad 2 1

zabytkami

Realizujgc zamoéwienie \Wykonawca zobowigzany jest do spelnienia nastepujgcych
wymagan
Zorganizowanie udzialu pracownikom Urzedu Gminy w Rudzie Malenieckiej
w szkoleniach otwartych jednodniowych

1. Szkolenie otwarte — szkolenie przeznaczone dla pracownikow Zamawiajacego oraz innych osob.
2. Przedmiotem zamo6wienia jest realizacja merytoryczna i obstuga techniczna szkolenia.
3. Charakterystyka uslugi szkoleniowej:
A. Szkolenie nie moze by¢ w zaden sposéb finansowane ze srodkéw Unii Europejskie;.
B. Ustuga szkoleniowa obejmuje 1 dzien szkoleniowy, tj. 8 godzin dydaktycznych, dla grupy
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maksymalnie 15 osobowej.

Jedna godzina dydaktyczna = 45 min zajeé, 15 min przerwy.

Szkolenie prowadzi¢ bedzie trener posiadajacy udokumentowang wiedz¢ teoretyczng
1 praktyczng z zakresu poszczego6lnych szkolen.

Liczbe 0s6b biorgcych udziat w poszczegolnych szkoleniach okre$la Zamawiajacy.

Zadania Wykonawcy:

Wykonawca co najmniej raz na 14 dni bedzie przekazywal Zamawiajacemu informacje
o szkoleniach, w ktoérych mogg wzia¢ udzial pracownicy Zamawiajacego. Informacja bedzie
zawierala co najmniej 5 propozycji szkolen, ktore odbeda si¢ w ciggu 30 dni od daty przekazania
informacji. Wykonawca moze zaproponowac nie wigcej niz dwa razy to samo szkolenie — ten sam
zakres i organizator.

Zamawiajacy w ciggu 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji ztozy pisemne zamowienie,
podajac Wykonawcy liczb¢ uczestnikow do udzialu w zaproponowanych przez Wykonawce
szkoleniach. Termin zgtoszenia moze by¢ dtuzszy jezeli Wykonawcy wyrazi na to zgodg.
Zamawiajacy ma prawo zaproponowaé Wykonawcy szkolenie, w ktorym chcieliby wzig¢ udziat
pracownicy Zamawiajacego. Wykonawca musi wyrazi¢ zgodg¢ na udziat w takim szkoleniu.
Informacja o szkoleniach, w ktorych moga wzia¢ udziat przedstawiciele Zamawiajacego powinna
zawieraé: tytul, program, informacj¢ o osobie prowadzacej, informacje adresowe podmiotu
organizujgcego, dane adresowe miegjsca i opis warunkoéw szkolenia i noclegu, opis wyzywienia.
Ten sam trener moze prowadzi¢ nie wigcej niz 3 szkolenia.

Czlowiek — najlepsza inwestycja
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Miejsce szkolenia w odlegto$ci — mierzac dugo$é najkrotszymi drogami tzw. wojewodzkimi lub
krajowymi — nie mniejszej niz 30 km i nie wigkszej niz 100 km od Urzgdu Gminy w Rudzie
Malenieckiej. Obiekt w ktorym odbedzie si¢ szkolenie o standardzie co najmniej 3-gwiazdkowego
hotelu lub rownowaznym, zapewniajacy sale szkoleniowe, wyzywienie oraz zaplecze rekreacyjno-
wypoczynkowe. Preferowane miejsce znajdujace si¢ w otoczeniu przyrody, umozliwiajace
spokojny i niepodatny na czynniki zewngtrzne udziat w szkoleniu. Sala dydaktyczna musi by¢
wyposazona co najmniej w: rzutnik multimedialny, komputer, ekran, papier do flipchartu,
flipchart, pisaki. W sali musza by¢ zapewnione swobodne miejsce siedzace przy stole dla
wszystkich uczestnikow szkolenia oraz trenerdéw i przedstawiciela Wykonawcy. W sali musi by¢
mozliwo$¢ zapewnienia temperatury powietrza optymalnej dla uczestnikéw — mozliwosé
utrzymania statej temperatury miedzy 18 a 24 stopnie Celsjusza. Sala musi gwarantowac
uczestnikom szkolenia warunki dyskrecji — sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia przez
nia, badz przebywania os6b nie bioracych udziatu w szkoleniu — oddana na wytaczno$¢ dla grupy
przez caty czas trwania szkolenia.
Wykonawca zobowigzany jest pokry¢ optate klimatyczng za wszystkich uczestnikéw szkolenia.
Wyzywienie:
a. poczestunek na wszystkie przerwy kawowe:
i. bez ograniczenia: kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana,
$mietanka do kawy, cytryna, cukier, ciasteczka deserowe,
ii. Y litra na osobe: sok owocowy,
iii. 2 sztuki na osobe: kanapka,
iv. 2 sztuki na osobeg: ciasto,
b. woda mineralna niegazowana i gazowana dost¢pna bez ograniczen w trakcie trwania
szkolenia;
c. obiad dwudaniowy z deserem i napojem cieptym lub zimnym do wyboru,
Materiaty szkoleniowe: Wykonawca opracuje, przygotuje i dostarczy na miejsce szkolenia,
dla kazdego uczestnika, materialy szkoleniowe oraz dodatkowo jeden komplet
dla Zamawiajgcego. W w/w materiatach szkoleniowych znajdzie si¢ dodatkowo oznakowanie
i informacja zgodna z zasadami promocji projektow realizowanych w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki. Dodatkowo kazdy z uczestnikow otrzyma jedng publikacje
ksigzkowa posiadajgca nr ISBN, wydana nie wczesniej niz w roku 2011, dotyczaca tematu
szkolenia, zawierajaca wydanie elektroniczne w formie audiobooka.
Zaswiadczenia: Wykonawca lub Organizator szkolenia wystawi uczestnikom szkolenia
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zawierajace m.in. informacj¢ o jego temacie, wymiarze
godzin oraz wspotfinansowaniu z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach realizowanego
projektu, zgodne z zaakceptowanym przez Zamawiajacego wzorem. Wykonawca dodatkowo
przekaze Zamawiajagcemu kopie wszystkich wystawionych zaswiadczen poswiadczone
za zgodnos$¢ z oryginatem.

. Wykonawca opracuje ankiety ewaluacyjne, majace na celu udokumentowanie faktu pozyskania

przez uczestnikOw szkolenia nowej wiedzy i nowych umigjetnosci z zakresu tematycznego
szkolenia. Przedstawiciel Wykonawcy odpowiedzialny za realizacj¢ szkolenia przeprowadzi
ankiety z uczestnikami szkolenia po jego zakonczeniu i1 przekaze wypelnione ankiety
przedstawicielowi Zamawiajgcego.
Wykonawca  zobowigzany jest do dokonania wpisu o szkoleniu na  stronie
www.inwestycjawkadry.info.pl w terminie co najmniej 7 dni roboczych przed rozpoczeciem
szkolenia i udokumentowania tego faktu poprzez przekazanie Zamawiajacemu wydruku
zawierajacego date opublikowania.
Zadania i prawa Zamawiajacego:

. Zamawiajacy najpozniej trzeciego dnia roboczego od dnia otrzymania od Wykonawcy kompletu

dokumentow do zatwierdzenia: Zaswiadczenie i Ankieta, wniesie swoje uwagi lub dokona
akceptacji ztozonej propozycji i wskaze wybrane warianty, do czego Wykonawca zobowigzany
jest sie dostosowac.
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B. Zamawiajacy moze zrezygnowac z udziatu swoich pracownikéw w zamdéwionym szkoleniu jezeli
Wykonawca na 5 dni przed planowanym terminem szkolenia nie spelni wszystkich wymagan
wynikajacych z umowy na realizacj¢ szkolenia.

Uwaga:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoS$¢ rezygnacji z realizacji niektorych zakresow szkolen
w przypadku wystapienia okolicznosci niezaleznych od Zamawiajacego (tj. w Sytuacji, gdy
Ministerstwo nie wyrazi zgody na realizacje okreslonego szkolenia w ramach dofinansowanego
Projektu).
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