Zarzadzenie Nr 8/2013
Woéjta Gminy w Rudzie Malenieckiegj

z dnia 28 lutego 2013r,

w sprawie ustalenia zwrotu kosztow podrézy stuzbowe).

Na podstawie art. 775 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy {Dz. U. z 1998 . Nr 21, poz.
94 z pdzn. zm.) w zwigzku z § 3 pkt.3 i 4 Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci przysiugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe]
lub samorzadowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej, zarzadzam co nastepuje:

§1
Ustala sig stawki za 1 kilometr przebiegu pojazdu na potrzeby rozliczania kosztéw podrozy stuzbowej
samochodem osobowym niebedacym wiasnoécig pracodawcy w wysokosci:
1. Dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowe; silnika do 900cm3-0,5214 zt
2. Dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900cm:—0,8358 zt.

§2
1. Zarzadzenie okresla stawki za 1 kilometr przebiegu pojazdu na potrzeby rozliczania kosztdw podrdzy
stuzbowe] samochodem osobowym niebgdacym wlasno$cig pracodawcy poza miejscowoscia, w ktore]
znajduje sig siedziba pracodawcy dla pracownikéw Urzedu Gminy, w tym Woijta, Zastepcy Wojta,
Sekretarza, Skarbnika, oraz Kierownikow, Dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy w Rudzie
Malenieckie]
2. Pracownik, o ktérym mowa w ust.1, moze wykorzysta¢ do podrozy stuzbowej samochod osobowy
niebedacy wlasnoscig pracodawcy, po uzyskaniu zgody pracodawcy w formie podpisu na druku
polecenia wyjazdu stuzbowego.
3. W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 2 pracownikowi przystuguje zwrot kosztéw podrézy w wysokosc
stanowigcej iloczyn przejechanych kilometréw przez stawke za jeden kilometr przebiegu pojazdu
okreslongw § 1.
4. Pracownik jest zobowigzany dokonaé rozliczenia kosztow podrdzy w terminie 14 dni od jgj
zakonczenia, przektadajac pracodawcy polecenie wyjazdu stuzbowego oraz wypetniong i podpisang
przez siebie ewidencje przebiegu pojazdu. Wzér ewidencji przebiegu pojazdu stanowi zatacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§3
Pracodawca nie odpowiada wobec pracownika za poniesiong przez niego szkode w zwigzku
z uzywaniem samochody prywatnego do celow stuzbowych.

§4
Sposdb rozliczania diety w czaste podrdzy stuzbowej okre$la zalgczniki Nr 2 do ninigjszego
zarzadzenia.

§5 e

k) .
Zarzgdzenie wchodzi z dniem podpisania. ﬁy 3@’%’;
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Zatacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 8/2013

Waijta Gminy w Rudzie Malenieckie]
z dnia 28 lutego 2013 1.

Ewidencja przehiegu pojazdu do polecenia wyjazdu stuzbowego

Wyjazd stuzbowy Wdnill ........cccovieniecc e, o
Numer rejestracyiny pojazdu .......c..oo v,

PojemnoSE silnika ...

WYJAZD PRZYJAZD

Miejscowosc | Data| Godzina| Miejscowosé| Data Godzina Liczba km

1. Razem liczba przejechanych kilometrdw ..........cco.occveene.
2. Stawkaza 1 km ..o,
3. Koszt przejazdu .......coooovivieennnn,

{podpis delegowanego pracownika)




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 8/2013

Wajta Gminy w Rudzie Malenieckigj
z dnia 28 iutego 2013 .

Oswiadczenie

Nize] podpiSany{a) PrACOWNIK ... vuierrivieiir it it it o e e et a s en e
O$wiadczam, ze w czasie podrozy stuzbowe] wdnil ...
korzystatem(am) * / nie korzystatem{am)* z wyzywienia :

- $niadania tak/ nie®,

- obiad tak/ nie*,

- kolacja tak/ nie*

(czytelny podpis delegowanego

*niepotrzebne skreslié Strona 3



