Zarzgdzenie Nr 63/2013
Wéjta Gminy w Rudzie Malenieckiej
z dnia 02 grudnia 2013r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzaciji w Urzedzie Gminy Ruda Maleniecka

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 | art. 26 ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29 wrzednia

1994r. (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. , poz. 330 z pézn. zmianami), zarzadzam
co nastepuie:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w :

1)

Urzedzie Gminy Ruda Maleniecka,

2) jednostkach OSP na terenie gminy.

§ 2.

Powotuje komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym skiadzie osobowym :
1) Renata topuszyriska — Przewodniczacy,

2) Agnieszka Jaskulska — cztonek,

3) Marta Cieslik - cztonek .

Komisja sporzadzi inwentaryzacje w drodze spisu z natury skladnikéw majatkowych
w Urzedzie Gminy oraz w jednostkach OSP.

§ 3.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzierh 31 grudnia 2013 r.

§ 4.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkows :

1)

2)

3)

drogg spisu z natury na arkuszach spisowych:

- materialy (wegiel na sktadzie, paliwo w pojazdach samochodowych),

- druki scistego zarachowania,

- skfadniki majatkowe objgte ewidencjg ilosciowa; -

w drodze spisu z nafury, w formie protokotu z Inwentaryzacji kasy wraz
Z poréwnaniem zapisow w raporcie kasowym, $rodki pienigzne w kasie, czeKi
i weksle obce, depozyty, gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zloZone jako
zabezpieczenia nalezytego wykonania umow;

w drodze uzyskania potwierdzenia sald:

- naleznoéci, z wyjgtkiem nalezno$ci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznos$ci od pracownikow oraz oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

- $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym srodki pienigzne
na lokatach, stanowiace zabezpieczenie nalezytego wykonania uméwy);

w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach rachunkowych:

- $rodki trwate w budowie,

- $rodki trwate, do ktdrych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowigce
infrastrukiure)



- grunty,

- wartosci niematerialne i prawne,

- naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,

- naleznosci i zobowigzania dotyczace oséb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych.

§5.

Zobowigzuje pracownikow referatu finansowego, prowadzacych ewidencje ksiegowa,
do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowaw § 4 pkt 3 i 4.

§6.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§7.
Zobowigzuje komisje do:
1)przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséh materialnie odpowiedzialnych,
2)przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej,
3)dokonanie wyceny skiadnikdw majatkowych ,

4)przediozenia kompletu dokumentacji inwentaryzacyjnej tacznie z rozliczeniem niedoboréw
i nadwyzek w terminie do dnia 15 stycznia 2014 r.

§8.
Za zorganizowanie prac komisji odpowiada przewodniczacy.
§9.

Nadzér nad prawidtowoscig, kompletnoscia i terminowoscia, przeprowadzenia i rozliczenia
inwentaryzacji powierza sig Skarbnikowi Gminy.

§10.

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.




