Zatacznik nr 2

do Regulaminu naboru na wolne
stanowiska urzednicze w Urzg¢dzie Gminy
w Rudzie Malenieckiej oraz na
stanowiska kierownicze w jednostkach
organizacyjnych Gminy Ruda Maleniecka

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wojt Gminy Ruda Maleniecka

oglasza otwarty i konkurencyjny nabor

na wolne stanowisko urzednicze/kierownicze stanowisko urzednicze

w Urzedzie Gminy w Rudzie Malenieckiej, Ruda Maleniecka Nr 99a,
26-242 Ruda Maleniecka

1. StanOWISKO | WYIMHAE CZASU PIACY: «.uveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae et e eeeeeeeaeeeereeeeeeeeaaeneeeeeaeeaaans

2. Wymagania niezbedne:

a)
b)
c)

d)

e)

WYKSZEalCenie — ........ccocvvviiiiiiiie e
StAZ PIACY — weiviiiiiiiic i

umiejetnos¢ obshugi komputera — pakiet Microsoft Office, System Informacji Prawnej

LEX OFaZ oo

znajomo$¢ przepisOw prawnych regulujacych ustr6j 1 kompetencje samorzadu

gMINNEYO OraZ USLAW — ..o

obstuga urzadzen biurowych.

3. Wymagania dodatkowe:

a)
b)
c)
d)

umiejetnos¢ pracy w zespole;

komunikatywno$¢, samodzielno$¢, kreatywnos¢;

dyspozycyjnos¢;
znajomo$¢ jezykow obcych;

4. Zakres wykonywanvych zadan na stanowisku:

5. Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)
d)
€)

zyciorys (CV);

list motywacyjny;

dyplom poswiadczajacy wyksztalcenie;
kwestionariusz osobowy;

kserokopig $wiadectw pracy;



f) inne dodatkowe dokumenty $wiadczace o posiadanych umiejetnosciach;

g) aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do zajmowanego
stanowiska;

h)  podpisane o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych i1 niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione
umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub umysle przestgpstwa skarbowe;

i)  inne niezbedne dokumenty wymagane w procesie reKrutacji ..........cceevvevveevreeeeereecneennnnn,

J)  podpisane os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U.
72002 roku Nr 101, poz. 926 z pdzniejszymi zmianami);

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowiqzana do przedlozenia oryginatu aktualnego
., Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢:

osobiscie w siedzibie Urzgdu Gminy (pokdj 3); lub

za posrednictwem poczty na adres: Urzad Gminy w Rudzie Malenieckiej, Ruda
Maleniecka Nr 99a, 26-242 Ruda Maleniecka (liczy si¢ data wptywu do Urzedu).

VvV

Termin skladania ofert uptywa z dniem ... Oferty nalezy sktadaé
wylacznie w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym, z dopiskiem: ,,Oferta na

2

WOINE SEANOWISKO ettt e e .

Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie begda
rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej BIP
oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy w Rudzie Malenieckie;.

Dopuszcza si¢/Nie dopuszcza si¢* mozliwosci sktadania aplikacji przez obywateli Unii
Europejskiej oraz obywateli innych panstw, ktorym na podstawie uméw migdzynarodowych
lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Kandydatow zawiadamia si¢ telefonicznie o terminie i miejscu drugiego etapu.
Informacje¢ o wynikach naboru wraz z uzasadnieniem upowszechnia si¢ najpdzniej
w terminie 14 dni od dnia zatrudnienia wybranego kandydata albo zakoficzenia post¢gpowania

konkursowego, w przypadku gdy w jego wyniku nie doszto do zatrudnienia Zzadnego
kandydata.

Ruda MalenieCKa, ANia ....ccovveeeeeeeeeeeeeeeee e

*)niepotrzebne skresli¢



