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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH 

 

Zespół 2 – Rozrachunki i roszczenia 

Symbol i nazwa 

konta 

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji zdarzeń 

Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych  i zagranicznych                     

z tytułu dostaw, robót i usług, w tym również zaliczek  na poczet dostaw, robót i usług,                      

a także należności z tytułu przychodów finansowych.  

Na koncie 201 „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje się: 

 Wn Ma 

 - należności tytułu sprzedaży usług 

produktów, materiałów, towarów                   

i środków trwałych  

 

- zobowiązania z tytułu dostaw towarów, 

robót i usług, 

- zobowiązania wobec dostawców z tytułu 

wymagalnych odsetek   i kar 

umownych, 

- wpływ należności i zaliczek                   

od odbiorców, 

 - zapłata zobowiązań za dostawy                  

i usługi, 

- odpisanie zobowiązań przedawnionych                                        

i umorzonych, 

- naliczone różnice kursowe walut obcych 

zwiększające wartość należności                   

od odbiorców wyrażonych w walutach 

obcych    i zmniejszające wartość 

zobowiązań wobec dostawców. 

- odpisanie należności umorzonych                       

i przedawnionych, 

- uznane reklamacje odbiorców                  

i korekty zmniejszające należności                     

z tytułu sprzedaży produktów, 

- naliczone różnice kursowe walut obcych 

zmniejszające należności od odbiorców 

i zwiększające zobowiązania wobec 

dostawców. 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych                 

i ich powiązanie             

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencję szczegółową do konta 201 prowadzi się według kontrahentów, a w przypadku 

kontrahentów zagranicznych oprócz waluty polskiej    w walutach obcych. 

Ewidencję analityczną należności i zobowiązań ponadto prowadzi się według podziałek 

klasyfikacji budżetowej, tj. w  układzie pozwalającym na sporządzenie sprawozdań 

bilansowych i budżetowych. 

Uwagi Nie ujmuje się na koncie 201 należności jednostek budżetowych   z tytułu dochodów 

budżetowych. 

Konto 201 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności    i roszczeń, a saldo 

Ma – stan zobowiązań. 

 

 

Symbol i nazwa 

konta 

221 - Należności z tytułu dochodów budżetowych 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji zdarzeń 

Konto 221 służy do ewidencji należności z tytułu dochodów budżetowych, z wyjątkiem 

należności zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226. 

Na koncie 221 „Należności z tytułu dochodów budżetowych” ujmuje się: 

 Wn Ma 



 - należności z tytułu dochodów 

budżetowych (za świadczone usługi,                

za sprzedane środki trwałe, wartości 

niematerialne i prawne, inwestycje oraz 

materiały, z tytułu podatków                   

i opłat,  z tytułu odsetek za zwłokę,                     

z tytułu kar   i grzywien), 

-  zwroty nadpłat, 

- należności z tytułu dochodów budżetu 

państwa związanych z realizacją przez 

urzad gminy  zadań zleconych (objętych 

sprawozdaniem Rb-27ZZ), 

- przeniesienia należności 

długoterminowych do 

krótkoterminowych,  

- przypisanie do zwrotu dotacji uprzednio 

rozliczonej w organie dotującym. 

- wpłaty należności z tytułu dochodów 

budżetowych, 

- odpisy (zmniejszenia) należności, 

- przeniesienia należności objętych 

hipoteką na należności długoterminowe. 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych                   

i ich powiązanie              

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencję szczegółową do konta 221 prowadzi się według: 

- budżetów, których należności dotyczą, 

- dłużników, 

- podziałek klasyfikacji budżetowej dochodów. 

Uwagi Na koncie 221 ujmuje się również należności z tytułu podatków pobieranych przez 

właściwe organy. Zapisy z tego tytułu mogą być dokonywane na koniec okresów 

sprawozdawczych na podstawie sprawozdań.    Konto 221 może wykazywać dwa salda. 

Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów budżetowych, a saldo Ma – stan 

zobowiązań jednostki budżetowej z tytułu nadpłat w dochodach budżetowych. 

 

 

Symbol i nazwa 

konta 

225 - Rozrachunki z budżetami 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji zdarzeń 

Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetem państwa    i budżetami 

samorządu terytorialnego w szczególności z tytułu dotacji, podatków, nadwyżek środków 

obrotowych zakładów budżetowych, wpłaty zysku do budżetu gospodarstw 

pomocniczych, nadpłat w rozliczeniach   z budżetami.   W jednostkach będących 

podatnikami podatku od towarów i usług, na koncie 225 ewidencjonuje się również 

rozrachunki z tytułu VAT. 

Na koncie 225 „Rozrachunki z budżetami” ujmuje się: 

 Wn Ma 

 - przyznane dotacje budżetowe, które nie 

wpłynęły na rachunek bankowy                       

do końca roku,  

- wpłaty do budżetu nadwyżek środków 

obrotowych, w zakresie dochodów 

własnych jednostek budżetowych i 

zakładów budżetowych, 

- wpłaty z tytułu podziału zysku                       

w gospodarstwach pomocniczych, 

- inne wpłaty z tytułu zobowiązań wobec 

budżetu, np. podatki, opłaty, cła, 

- należności od budżetu z tytułu nadpłat   

w rozliczeniach z budżetem. 

- zobowiązania wobec budżetu, z tytułu 

nadwyżek środków obrotowych                     

lub podziału wyniku finansowego, 

- zobowiązana wobec budżetów z tytułu 

podatków, ceł i opłat, 

- wpływy dotacji budżetowych ujętych                

na koniec poprzedniego roku jako 

należności, 

- zobowiązania wobec budżetu z tytułu 

dotacji. 



Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych                   

i ich powiązanie                

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencja szczegółowa do konta 225 jest prowadzona według: 

- tytułów należności i zobowiązań dla poszczególnych budżetów, 

- budżetów (urzędów skarbowych, urzędów celnych, urzędów samorządu 

terytorialnego), 

- podziałek klasyfikacji budżetowej. 

Uwagi Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności,   a saldo Ma – stan 

zobowiązań wobec budżetów. 

 

 

Symbol i nazwa 

konta 

229 - Pozostałe rozrachunki publicznoprawne 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji zdarzeń 

Konto 229 służy do ewidencji, innych niż z budżetami, rozrachunków 

publicznoprawnych, a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych   i zdrowotnych. 

Na koncie 229 „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne” ujmuje się: 

 Wn Ma 

 - należności z tytułu nadpłat z tytułu 

rozrachunków publicznoprawnych, 

- spłata i zmniejszenie zobowiązań 

publicznoprawnych, 

- naliczone należności z tytułu inkasa 

składek, 

- odpisanie zobowiązań przedawnionych.  

- zobowiązania tytułu składek,  

- spłata i zmniejszenie należności                        

z tytułu rozrachunków 

publicznoprawnych, 

- odpisanie należności umorzonych                     

i przedawnionych. 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych                  

i ich powiązanie               

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencję szczegółową do konta 229 prowadzi  się według: 

- poszczególnych tytułów, 

- podmiotów, z którymi dokonywane są rozliczenia, 

- podziałek klasyfikacji budżetowej. 

Uwagi Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności 

publicznoprawnych, a saldo Ma – stan zobowiązań publicznoprawnych. 

  

 

Symbol i nazwa 

konta 

231 - Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji zdarzeń 

Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami jednostki   i innymi 

osobami fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych zaliczonych, 

zgodnie z odrębnymi przepisami, do wynagrodzeń, a w szczególności należności za pracę 

wykonywaną    na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy 

agencyjnej. 

Na koncie 231 „ Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń” ujmuje się: 

 Wn Ma 



 - wypłaty pieniężne lub przelewy 

wynagrodzeń,  

- wypłaty zaliczek na poczet 

wynagrodzeń, 

- wydanie  świadczeń rzeczowych 

zaliczanych do wynagrodzeń, lub 

wypłacenie za nie ekwiwalentów, 

- potrącenia z wynagrodzeń obciążające 

pracownika, dokonywane w liście płac 

na mocy ustawowych upoważnień, np. 

podatek dochodowy od osób fizycznych 

lub na podstawie pisemnej zgody 

pracownika, 

- obciążenia z tytułu nadpłaty 

wynagrodzeń, 

- odpisanie zobowiązań przedawnionych. 

- zobowiązania jednostki z tytułu 

wynagrodzeń, 

- przedawnione lub umorzone należności  

z tytułu wynagrodzeń.  

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych                 

i ich powiązanie              

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencję szczegółową do konta 231 prowadzi  się w formie imiennej ewidencji 

wynagrodzeń poszczególnych pracowników  oraz innych osób fizycznych otrzymujących 

wynagrodzenia z uwzględnieniem wymogów art. 17 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 

września 1994 o rachunkowości (tekst jednolity Dz. U. nr 76, poz. 694) oraz przepisów 

ZUS i przepisów podatkowych na kartach wynagrodzeń – metodą ręczną.  

Ewidencję analityczną do konta 231 ponadto prowadzi się według podziałek klasyfikacji 

budżetowej, tj. w  układzie pozwalającym    na sporządzenie sprawozdań bilansowych i 

budżetowych. 

Uwagi Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – 

stan zobowiązań jednostki z tytułu wynagrodzeń. 

 

 

Symbol i nazwa 

konta 

234 - Pozostałe rozrachunki z pracownikami 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji zdarzeń 

Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników                

z innych tytułów niż wynagrodzenia w szczególności  z tytułu pobranych do rozliczenia 

zaliczek,  odpłatności za świadczenia dokonane na rzecz pracowników, udzielonych 

pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych oraz należności                                   

od pracowników z tytułu niedoborów i szkód. 

Na koncie 234 „Pozostałe rozrachunki z pracownikami” ujmuje się: 

 Wn Ma 

 - wypłacone pracownikom zaliczki                      

i sumy do rozliczenia na wydatki 

obciążające jednostkę,  

- należności od pracowników z tytułu 

dokonanych przez jednostkę świadczeń 

odpłatnych, 

- należności z tytułu pożyczek                              

z zakładowego funduszu świadczeń 

socjalnych, 

- należności i roszczenia od pracowników 

z tytułu niedoborów   i szkód, 

- zapłacone zobowiązania wobec 

pracowników, 

- odpisanie zobowiązań przedawnionych. 

- wydatki wyłożone przez pracowników  

w imieniu jednostki, 

- rozliczone zaliczki i zwroty środków 

pieniężnych, 

- wpływy należności od pracowników, 

- zobowiązania z tytułu ekwiwalentów                        

za używanie przez pracowników 

własnej odzieży, materiałów sprzętu, 

- odpisanie należności umorzonych                   

i przedawnionych.  



Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych                  

i ich powiązanie              

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencję szczegółową do konta 234 prowadzi się według: 

- poszczególnych tytułów, 

- poszczególnych pracowników, 

- podziałek klasyfikacji budżetowej. 

Uwagi Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń,                 

a saldo Ma stan zobowiązań wobec pracowników. 

 

 

Symbol i nazwa 

konta 

240 - Pozostałe rozrachunki 

Przyjęte zasady 

klasyfikacji zdarzeń 

Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności   i roszczeń oraz 

zobowiązań nieobjętych ewidencją na kontach 201–234. Konto 240 może być używane 

również do ewidencji pożyczek i różnego rodzaju rozliczeń, a także krótko-                                 

i długoterminowych należności funduszy celowych. Na koncie tym ewidencjonuje się                 

w szczególności: 

- rozrachunki z tytułu sum depozytowych, 

- rozrachunki z tytułu sum na zlecenie, 

- rozliczenia niedoborów szkód  i nadwyżek, 

- rozrachunki z tytułu potrąceń dokonanych na listach wynagrodzeń   z innych tytułów 

niż podatki i składki ZUS, 

- rozrachunki wewnątrzzakładowe, 

- rozrachunki z tytułu zaliczek przekazanych na inwestycje wspólne, 

- roszczenia sporne, 

- mylne obciążenia i uznania rachunków bankowych. 

Na koncie 240 „Pozostałe rozrachunki” ujmuje się: 

 Wn Ma 

 - powstałe należności i roszczenia, 

- spłata i zmniejszenie zobowiązań, 

- ujawnione niedobory i szkody, 

- kompensatę nadwyżek z niedoborami, 

- niesłuszne obciążenia i korekty 

pomyłkowych uznań bankowych. 

- powstałe zobowiązania, 

- spłata i zmniejszenie należności                        

i roszczeń, 

- ujawnione nadwyżki, 

- niesłuszne uznania i korekty mylnych 

obciążeń bankowych. 

Zasady prowadz. 

kont ksiąg 

pomocniczych                  

i ich powiązanie              

z kontami księgi 

głównej 

Ewidencję szczegółową do konta 240 prowadzi się według 

- poszczególnych tytułów, 

- poszczególnych kontrahentów i osób, 

- podziałek klasyfikacji budżetowej. 

Uwagi Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności   i roszczeń, a saldo 

Ma – stan zobowiązań. 

 


