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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

Symbol i nazwa
konta

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytulu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ushug,
a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sig:

Whn Ma

- naleznoSci tytutu sprzedazy ustug -
produktow, materialow, towarow
i srodkéw trwatych

zobowiazania z tytutu dostaw towarow,
robot i ushug,

- zobowigzania wobec dostawcow z tytutu
wymagalnych odsetek i kar
umownych,

- wplyw naleznosci i zaliczek
od odbiorcow,

- zaptata zobowiazan za dostawy -
i ushugi,

odpisanie naleznos$ci umorzonych
i przedawnionych,

- odpisanie zobowiazan przedawnionych | -

i umorzonych,

naliczone ro6znice kursowe walut obcych
zwigkszajace warto$¢ naleznos$ci

od odbiorcéw wyrazonych w walutach
obcych i zmniejszajace warto$é
zobowigzan wobec dostawcow.

uznane reklamacje odbiorcow
i korekty zmniejszajace naleznosci
z tytutu sprzedazy produktow,

naliczone ro6znice kursowe walut obcych
zmniejszajace naleznosci od odbiorcow
i zwigkszajace zobowiazania wobec
dostawcow.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych
iich powiazanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 201 prowadzi si¢ wedtug kontrahentow, a w przypadku
kontrahentow zagranicznych oprocz waluty polskiej w walutach obcych.

Ewidencje analityczna naleznosci i zobowiazan ponadto prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej, tj. w uktadzie pozwalajacym na sporzadzenie sprawozdan
bilansowych i budzetowych.

Uwagi

Nie ujmuje si¢ na koncie 201 naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodéw
budzetowych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci
Ma — stan zobowiazan.

iroszczen, a saldo

Symbol i nazwa
konta

221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjgte zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, z wyjatkiem
nalezno$ci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sig:

Wn Ma




- naleznosci z tytutu dochodow -
budzetowych (za §wiadczone ustugi,
za sprzedane $rodki trwate, warto$ci
niematerialne i prawne, inwestycje oraz
materiaty, z tytutu podatkéw -
i optat, z tytutu odsetek za zwloke,
z tytulu kar i grzywien),

- zwroty nadplat,

wptaty naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych,

- odpisy (zmniejszenia) naleznosci,

przeniesienia naleznosci objgtych
hipoteka na naleznos$ci dlugoterminowe.

- naleznosci z tytutu dochodéw budzetu
panstwa zwiazanych z realizacja przez
urzad gminy zadan zleconych (objgtych
sprawozdaniem Rb-272Z2),

- przeniesienia naleznosci
dlugoterminowych do
kroétkoterminowych,

- przypisanie do zwrotu dotacji uprzednio
rozliczonej w organie dotujacym.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomochniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
glowne;j

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 221 prowadzi si¢ wedtug:
- budzetow, ktorych naleznosci dotycza,
- dhuznikéw,

- podzialek klasyfikacji budzetowej dochodow.

Uwagi

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez
wlasciwe organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan. Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan
zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

Symbol i nazwa
konta

225 - Rozrachunki z budzetami

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa i budzetami
samorzadu terytorialnego w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkow, nadwyzek srodkow
obrotowych zaktadéw budzetowych, wptaty zysku do budzetu gospodarstw
pomocniczych, nadptat w rozliczeniach z budzetami. W jednostkach bedacych
podatnikami podatku od towardw i ustug, na koncie 225 ewidencjonuje si¢ rowniez
rozrachunki z tytutu VAT.

Na koncie 225 ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje sig:

Whn

Ma

przyznane dotacje budzetowe, ktore nie
wplyngly na rachunek bankowy
do konca roku,

wpflaty do budzetu nadwyzek srodkow
obrotowych, w zakresie dochodow
wilasnych jednostek budzetowych i
zaktadow budzetowych,

wplaty z tytutu podziatu zysku
w gospodarstwach pomocniczych,

inne wplaty z tytutu zobowiazan wobec
budzetu, np. podatki, optaty, cta,

nalezno$ci od budzetu z tytutu nadptat
w rozliczeniach z budzetem.

zobowiazania wobec budzetu, z tytutu
nadwyzek srodkow obrotowych
lub podziatu wyniku finansowego,

zobowigzana wobec budzetow z tytutu
podatkow, cet i optat,

wptywy dotacji budzetowych ujetych
na koniec poprzedniego roku jako
naleznosci,

zobowiagzania wobec budzetu z tytutu
dotacji.




Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych
iich powiazanie
z kontami ksiggi
glowne;j

Ewidencja szczegotowa do konta 225 jest prowadzona wedtug:
- tytulow naleznosci i zobowiazan dla poszczegoélnych budzetow,

- budzetow (urzedow skarbowych, urzedéw celnych, urzedéw samorzadu
terytorialnego),

- podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

Symbol i nazwa
konta

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Przyjete zasady

klasyfikacji zdarzen

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczeg6lnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na koncie 229 , Pozostale rozrachunki publicznoprawne” ujmuje si¢:

Wn Ma

- naleznosci z tytulu nadptat z tytutu -
rozrachunkow publicznoprawnych,

zobowiazania tytutu sktadek,

- splata i zmniejszenie nalezno$ci
z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych,

- splata i zmniejszenie zobowigzan
publicznoprawnych,

- naliczone nalezno$ci z tytutu inkasa -
sktadek,

odpisanie nalezno$ci umorzonych
i przedawnionych.

- odpisanie zobowiazan przedawnionych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomochniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 229 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegolnych tytulow,
- podmiotow, z ktorymi dokonywane sa rozliczenia,

- podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zobowiazan publicznoprawnych.

Symbol i nazwa
konta

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Przyjete zasady

klasyfikacji zdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyptat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych,
zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci nalezno$ci za prace
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej.

Na koncie 231 ,, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” ujmuje sig:

Whn Ma




wyplaty pieni¢zne lub przelewy
wynagrodzen,

wyplaty zaliczek na poczet
wynagrodzen,

wydanie §wiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen, lub
wyplacenie za nie ekwiwalentow,

potracenia z wynagrodzen obciazajace
pracownika, dokonywane w liscie ptac
na mocy ustawowych upowaznien, np.
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych
lub na podstawie pisemnej zgody
pracownika,

obciazenia z tytutu nadptaty
wynagrodzen,

odpisanie zobowiazan przedawnionych.

zobowiazania jednostki z tytutu
wynagrodzen,

przedawnione lub umorzone naleznos$ci
z tytutlu wynagrodzen.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomochniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
glowne;j

Ewidencje szczegotowa do konta 231 prowadzi si¢ w formie imiennej ewidencji
wynagrodzen poszczegolnych pracownikéw oraz innych o0séb fizycznych otrzymujacych
wynagrodzenia z uwzglednieniem wymogo6w art. 17 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. nr 76, poz. 694) oraz przepisow
ZUS i przepiséw podatkowych na kartach wynagrodzen — metoda r¢ezna.

Ewidencje¢ analityczna do konta 231 ponadto prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej, tj. w ukladzie pozwalajacym na sporzadzenie sprawozdan bilansowych i
budzetowych.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —

stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Symbol i nazwa
konta

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow
z innych tytuldw niz wynagrodzenia w szczegolnosci z tytutu pobranych do rozliczenia
zaliczek, odptatnosci za $wiadczenia dokonane na rzecz pracownikow, udzielonych
pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych oraz nalezno$ci

od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod.

Na koncie 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” ujmuje sig:

Whn

Ma

wypltacone pracownikom zaliczki
i sumy do rozliczenia na wydatki
obciazajace jednostke,

nalezno$ci od pracownikow z tytutu
dokonanych przez jednostke Swiadczen
odptatnych,

nalezno$ci z tytutu pozyczek
z zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych,

nalezno$ci i roszczenia od pracownikow
z tytulu niedoborow i szkod,

zaptacone zobowiazania wobec
pracownikow,

odpisanie zobowiazan przedawnionych.

wydatki wytozone przez pracownikow
w imieniu jednostki,

rozliczone zaliczki i zwroty srodkow
pienigznych,

wplywy naleznosci od pracownikow,
zobowiazania z tytutu ekwiwalentow

za uzywanie przez pracownikow
wlasnej odziezy, materialow sprzetu,

odpisanie naleznosci umorzonych
i przedawnionych.




Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych
iich powiazanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 234 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegolnych tytutow,
- poszczegodlnych pracownikow,

- podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Uwagi

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Symbol i nazwa
konta

240 - Pozostale rozrachunki

Przyjete zasady

klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowiazan nieobjgtych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i r6znego rodzaju rozliczen, a takze krotko-

i dlugoterminowych nalezno$ci funduszy celowych. Na koncie tym ewidencjonuje si¢
w szczeg6lnosci:

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych,
- rozrachunki z tytulu sum na zlecenie,
- rozliczenia niedobordéw szkod i nadwyzek,

- rozrachunki z tytulu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytulow
niz podatki i sktadki ZUS,

- rozrachunki wewnatrzzaktadowe,

- rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na inwestycje wspoélne,
- roszczenia sporne,

- mylne obciazenia i uznania rachunkéw bankowych.

Na koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki” ujmuje sig:

Wn Ma
- powstate naleznosci i roszczenia, - powstate zobowiazania,
- splata i zmniejszenie zobowigzan, - splata i zmniejszenie naleznoS$ci
i roszczen,

- ujawnione niedobory i szkody,

. . . - ujawnione nadwyzki,
- kompensatg¢ nadwyzek z niedoborami, waw wyz

- niesluszne uznania i korekty mylnych

- niestuszne obcigzenia i korekty obciazen bankowych

pomytkowych uznan bankowych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
gtdbwnej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 240 prowadzi si¢ wedtug
- poszczegolnych tytulow,
- poszczego6lnych kontrahentow i osob,

- podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan.




