WOIT GMINY

Zatacznik nr 2

Ruda Mﬁ]ﬂﬂi@Ckal do Regulaminu naboru na wolne stanowiska

1.

urzednicze w Urzedzie Gminy w Rudzie
Malenieckiej oraz na stanowiska kicrownicze
w jednostkach organizacyjnych Gminy

Ruda Maleniecka

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Waojt Gminy Ruda Maleniecka
oglasza otwarty i konkurencyjny nabdr na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy w Rudzie Malenieckiej, Ruda Maleniecka Nr 99a,
26-242 Ruda Maleniecka

Stanowisko i wymiar ¢zasu pracy: informatyk w wymiarze ' etatu.

2. Wymagania niezbedne:

a)
b)
¢)
d)

¢)
f

wyksztatcenic — wyzsze o specjalnosci umozliwiajacej wykonywanie zadan na stanowisku
informatyka,

staz pracy — minimum 3 letni staz pracy na stanowisku informatyka w administracji
publicznej,

umiejetnosé obstugi komputera — pakiet Microsoft Office, System Informacji Prawnej LEX
oraz systeméw dziedzinowych (kadry-place, finansowo-ksiggowy, podatki gminne);
znajomos¢ przepisdéw prawnych regulujacych ustrdj i kompetencje samorzadu gminnego
oraz ustaw: o zamowieniach publicznych, Kodeks Postgpowania Administracyjnego,
o dostepie do Informacji Publicznej,

obshuga urzadzen biurowych,

ukonezone szkolenie specjalistyczne dla administratoréw systeméw 1 inspektorow
bezpieczenstwa teleinformatycznego.

3, Wymagania dodatkowe:

a)
b)
c)
d)

umiejetnosé pracy w zespole,
komunikatywnos¢, samodzielnosé, kreatywnose,
dyspozycyjnose,

znajomosc jezykdw obceych,

4, Zakres wvkonywanych zadan na stanowisku:

a) administrowanie siecia komputerowg WINDOWS SERVER 2012 1 RED HAT
ENTERPRISE,

b) administrowanie elektronicznym systemem obiegu dokumentow,

¢) administrowanie urzadzeniem FORTIGATE 60C,

d) wykonywanie obowigzkéw administratora bezpieczenstwa informacii,

e) wykonywanie obowigzkéw administratora Systemu Informacji Przestrzenne;j,
f) wykonywanie obowiazkéw administratora systemu Zrodio,

{) instruowanie i szkolenie pracownikdéw w zakresie obstugi komputerdw 1 zainstalowanego
oprogramowania,

g) wykonywanie czynnosci zwigzanych z biezacym umieszezaniem i aktualizacja informacji
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej i stronach promujacych Gming
Ruda Maleniecka,

e) dokonywanie zakupu sprzetu i oprogramowania komputerowego zgodnie z potrzebami,



f) realizowanie projektéw zwigzanych z elektronicznym usprawnieniem funkcjonowania
Urzedu i obstugi interesantow,

5. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b)  list motywacyjny,
¢} dyplom podwiadczajacy wyksztatcenie,
d) kwestionariusz osobowy,

e) kserokopie swiadectw pracy,

f)  inne dodatkowe dokumenty $§wiadczace o posiadanych umiejetnosciach,

g)  aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazarfi do zajmowanego stanowiska,

h) podpisane os$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnodci do czynnosdci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych 1 niekaralnosei za przestepstwa popelnione umyslnie
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysle przestgpstwa skarbowe,

i)  inne niezbedne dokumenty wymagane w procesie rekrutacyi

------------------------------------------

...........................................................................................................................................

i) podpisane o$wiadczenic o wyraZzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz, U.
z 2002 roku Nr 101, poz. 926 z pbZnicjszymi zmianami).

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowiqzana do przediozenia oryginatu aktualnego
. Zapytania o udzielenie informacyi o osobie” z Krajowego Rejesiru Karnego

Wymagane dokumenty aplikacyine nalezy skladaé:

osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy (pokéj 3); lub

za posrednictwem poczty na adres: Urzad Gminy w Rudzie Malenieckiej, Ruda Maleniecka
N1 99a, 26-242 Ruda Maleniecka (liczy sig data wpltywu do Urzedu).

VoY e

Termin skladania ofert uptywa z dniem 22 stycznia 2016 r. Oferty nalezy skiada¢ wylacznie
w zamknictych kopertach z podanym adresem zwrotnym, z dopiskiem: ,,Oferta na wolne
stanowisko informatyka”.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy
informacyjnej w Urzedzie Gminy w Rudzie Malenieckiej.

Dopuszeza sie mozliwosei skladania aplikacji przez obywateli Unii Europejskiej oraz
obywateli innych panstw, ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa
wspoinotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej.

Kandydatow zawiadamia si¢ telefonicznie o terminie 1 miejscu drugicgo etapu.
Informacje o wynikach naboru wraz z uzasadnieniem upowszechnia sig najp6zniej

w terminie 14 dni od dnia zatrudnienia wybranego kandydata albo zakonczenia postepowania
konkursowego, w przypadku gdy w jego wyniku nie doszio do zatrudnienia zadnego kandydata.

Ruda Maleniecka, dnia 5 stycznia 2016 rok ... i %j,;;;m B T

#Iniepotrzebne skreslié



