Zarzadzenie Nr 57/2017

Wajta Gminy Ruda Maleniecka
z dnia 30 listopada 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Rudzie Malenieckiej

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst
jednolity Dz. U. z 2016 1. , poz. 1047 z p6zn. zmianami) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w

1) Urzedzie Gminy w Rudzie Malenieckiej,
2) jednostkach OSP na terenie gminy.

§ 2.

Powohije komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym skfadzie osobowym :
1) Anna Dwojakowska — Przewodniczacy,

2) Tomasz Przybyl — cztonek,

3) Renata f.opuszynska - czlonek .

Komisja sporzadzi inwentaryzacjge w drodze spisu z natury skladnikdéw majatkowych
w Urzedzie Gminy oraz w jednostkach OSP. '

§ 3.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dziefl 31 grudnia 2017 r.

§ 4.

Inwentaryzacja nalezy objaé nastgpujace sktadniki majatkowe :

1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
- materiaty (wegiel na sktadzie, paliwo w pojazdach samochodowych),
- druki $cistego zarachowania,
- sktadniki majatkowe objete ewidencja ilodciowa;

2) w drodze spisu =z natury, w formie protokolu z inwentaryzacji kasy wraz
z pordwnaniem zapisdw w raporcie kasowym, érodki piemigsne w kasie, czeki
i weksle obce, depozyty, gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako
zabezpieczenia nalezytego wykonania umow,

3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald:



- naleznoéci, z wyjatkiem naleznoéci spomych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznoéci od pracownik6w oraz oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
- érodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym $rodki pienigzne na
lokatach, stanowiace zabezpieczenie nalezytego wykonania umow),
4) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach rachunkowych:
- drodki trwate w budowie,
- érodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowiace
infrastrukture),
- grunty,
- warto$ci niematerialne i prawne,
- naleznoéci 1 zobowigzania publicznoprawne,
- naleznoéci 1 zobowiazania wobec pracownikow,
- naleznoéel i zobowiazania dotyczace 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych.

- §5.

Zobowiazuje pracownikéw referatu finansowego, prowadzacych ewidencje ksiggowa,
do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 4 pkt 314,

§6.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§7.

Zobowiazuj¢ komisje do:

1)przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0os6b materialnie odpowiedzialnych,
2)przestrzegania ogblnie obowiazujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okre§lonych w Instrukeji inwentaryzacyjnej,

3)dokonanie wyceny skladnikéw majatkowych,,

4)przedtozenia kompletu dokumentacji inwentaryzacyjnej tacznie z rozliczeniem niedoboréw
i nadwyzek w terminie do dnia 15 stycznia 2018 r.

§8.

Za zorganizowanie prac komisji odpowiada przewodniczacy.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




