Zarzadzenie Nr 86/2009
Wodjta Gminy w Rudzie Malenieckiej
z dnia 07 grudnia 2009r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie
Gminy Ruda Maleniecka wg stanu na dzien 31 .12.2009r.

Na podstawie ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r -tekst jednolity Dz.
U.z2002r. Nr 76, poz.694 z p6zn. zmianami, zarzadzam co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w :

1) Urzedzie Gminy Ruda Maleniecka,
2) jednostkach OSP na terenie gminy.

§2.
Powotuje Gminng komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym :

1) Anna Dwojakowska — przewodniczacy,
2) Jolanta Orman — cztonek,
3) Ewelina Turalska - cztonek .

Komisja sporzadzi inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy wg
harmonogramu, stanowigcego zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia oraz bedzie
koordynowacé prace zespotéw spisowych powotanych wg zatacznika Nr 2.

§ 3.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wg stanu na dziery 31 grudnia
2009r.

§4.

Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe :
1) $rodki trwate,
2) inne $rodki trwate (wyposazenie),
3) materiaty (wegiel na sktadzie, paliwo w pojazdach samochodowych),
4) $rodki pieniezne,
5) zobowigzania i naleznosci,
6) inwestycje rozpoczete .

§5.

1) Skfadniki majatkowe wymienione w §4 pkt 1,2 i 3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury.

2) Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w §4 pkt 4 nalezy przeprowadzié
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi w ksiggach rachunkowych .

3) Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w §4 pkt 5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.



4) Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych wymienionych w  §4 pkt 6 nalezy
przeprowadzi¢ przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych w drodze spisu z natury.

§6.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§7.

Zobowigzuje komisje do:

1)przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
2)przestrzegania ogodlnie obowigzujgcych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposob6w postepowania okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej,

3)dokonanie wyceny sktadnikéw majatkowych ,

4)przediozenia kompletu dokumentacii inwentaryzacyjnej tgcznie z rozliczeniem niedoborow
i nadwyzek w terminie do dnia 10 stycznia 2010r.

§8.

Za zorganizowanie prac komisji odpowiada przewodniczacy.

§9.

Za czynno$ci zwigzane z rozliczeniem inwentaryzacji odpowiedzialny jest Skarbnik Gminy.

§10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. i )
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