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Zapytanie ofertowe
na wybdr instytucji finansowej zarzadzajgcej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK)

| Nazwa i adres Zamawiajgcego
Gmina Ruda Maleniecka
Ruda Maleniecka 99A
26-242 Ruda Maleniecka

dla jednostek podlegtych tj. Urzgd Gminy w Rudzie Malenieckiej, Zespét Publicznych
Placéwek Oswiatowych w Rudzie Malenieckiej, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Rudzie Malenieckiej, Gminna Biblioteka Publiczna w Rudzie Malenieckigj.

zwany dalej ,Zamawiajgcym”,

Il Tryb
1. Do niniejszego zamowienia nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z pdéin. zm.)
zwang dalej ustawg” — zgodnie z art. 4 pki 4).
2. Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest z zachowaniem
zasad uczciwej konkurencji, jawnosci i przejrzystosci.

lil Opis przedmiotu i zakresu zamoéwienia
1. Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest wybér instytucji finansowe] zarzadzajgcej
i prowadzgcej pracownicze plany kapitatowe zgodnie z warunkami zawartymi
W niniejszym zapytaniu oraz na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia
4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych (Dz. U. z 2018 r., poz.
1342 z pdzn. zm.), zwana dalej ,ustawg o PPK”.
2. W ramach zamaéwienia Wykonawca:
a) opracuje wstepny harmonogram wdrozenia PPK w uzgodnieniu z Zamawiajgcym,
b) bezptainie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajgcego spotkania informacyjne oraz
dostarczy bezptatnie materiaty informacyjne, w wersji papierowej i elektronicznej
dla pracownikéw w terminie ustalonym z Zamawiajgcym przed podpisaniem umowy
o prowadzenie PPK*,
c) bezptatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajgcege szkolenia uczestnikow PPK
w zakresie obstugi administracyjnej indywidulanego konta w terminie ustalonym
z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy © prowadzenie PPK*,
d) bezptatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajgcego szkolenie dla wskazanych
pracownikbw w zakresie modutu dla pracodawcy w terminie ustalonym
Zz Zamawiajgcym®,
e) wyznaczy dedykowanego koordynatora/opiekuna do wspotoracy z Zamawiajacym,



f) bezplatnie przygotuje peing dokumentacje i wzory dokumentéw dotyczacych PPK
w wersji papierowej i elektronicznej oraz opracuje precedury wdrozenia PPK oraz
zasad jego funkcjonowania w uzgodnieniu z Zamawiajgcym,

g) zapewni bezptatny serwis intemetowy i infolinie dia pracownikéw Zamawiajac.ego
przystepujgcych do PPK oraz dla pracownikow prowadzacych sprawy pracownicze
zwigzane z PPK,

h) zapewni niezbgdne wsparcie przy dostosowaniu programéw kadrowo-ptacowych
AGEMA HR posiadanych przez Zamawiajgcego,

i) zapewni ochrong danych osobowych pracownikéw,

j) zapewniwsparcie prawne przy rozwigzywaniu probleméw interpretacyjnych.

* W zaleznoéci od sytuacji epidemicznej w kraju oraz stosownie do zalecerl wydanych
w tym zakresie szkolenia i spotkania bedg odbywaly sig, wedle wyboru Zamawiajgcego,
w siedzibie Zamawiajacego lub on-line.

3. Zamawiajgcy wediug stanu na dzien 15.12.2020 r., zgodnie z definicia zawartg w
ustawie o PPK, zatrudnia 83 pracownikéw, o nastepujacej strukturze wiekowej:

Grupa wiekowa: Liczba pracownikow:
18 -55 69
Pow. 55 r.2. 14

4. Kod CPV: 66.13.11.00-8 Ustugi inwestycli w fundusze emerytalno-rentowe.

IV Wymagany termin realizacji zaméwienia
1. Zawarcie umowy o zarzgdzenie PPK w terminie do 30 dni od informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty.
2. Zawarcie umowy na prowadzenie PPK najpdzniej do dnia 26 marca 2021 r.

V Warunki udziatu w postepowaniu
W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Oferenci, ktorzy:

a) Posiadajg wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju.
Zamawiajgcy zweryfikuje speinienie warunku za pomocg strony
https://www.mojeppk.pl/lista-instytucii-finansowych. htm

b) Posiada do$wiadczenie w prowadzeniu co najmniej 2 pracowniczych planéw
emerytainych (PPE) lub co najmniej 2 pracowniczych planéw kapitatowych (PPK) dla
podmiotéw zatrudniajgcych co najmniej 15 osob.

c) Nie wszczgto wobec nich posiepowania o ogloszenie upadtosci/likwidacji oraz nie
zostala ogloszona wobec nich upadtosé/likwidacja.

VI Kryteria oceny ofert:
1. Zamawiajgcy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie sie kierowat ponizszymi
kryteriami o nastepujgcych wagach:
a) wynagrodzenie state za zarzgdzanie PPK [%] — 45%
b) wynagrodzenie zmienne za osiggniety wynik [%] — 30%
c) stopa zwrotu — 19%
d) doswiadczenie w zakresie zarzadzania funduszami inwestycyjnymi — 4%
e) doswiadczenie w zakresie zarzgdzania funduszami emerytalnymi — 2%



2. Znaczenie i opis oceny poszczegdlnych kryteridw oferty:

2060,

Wynagrodzenie za osiggniety wynik zgodnie z art. 49 ust. 3 ustawy o PPK —
procent warto$ci aktywéw netto funduszu w skali roku (nie wyzsza niz 0,1%).

Zamawiajgcy oceni dane kryterium na podstawie wartosci wskazanych przez
Wykonawce w ofercie,

Koszt najnizszy sposréd ztozonych ofert

1

Wartosé
punktowa Koszt oferty badanej

x 30

Maksymailna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w danym kryterium
to 30 pkt.

Kryterium oceny ofert Liczba
punktow

WS - Wynagrodzenie state za zarzadzanie PPK [%] max. 45
Wynagradzenie za zarzgdzanie PPK zgodnie z art. 49 ust. 1 ustawy o PPK -
procent wartosci aktyw6w netto funduszu w skali roku (nie wyzsza niz 0,5%}.
Zamawiajacy oceni dane Kryterium na podstawie wartoSci wskazanych przez
Wykonawce w ofercie.
Zasady przyznawanej punktacii
a) Wynagrodzenie state za zarzgdzanie PPK w latach do 2030 r.

Koszt najnizszy sposréd ztozonych ofert
Wartosé = x15
punktowa Koszt oferty badanej
b) Wynagrodzenie state za zarzadzanie PPK w latach od 2031 do 2040 r.

Koszt najnizszy sposréd ztozonych ofert
Wartosé = X 15
punktowa Koszt oferty hadanegj
¢} Wynagrodzenie stale za zarzagdzanie PPK w latach od 2041 do 2080 1,

Koszt najnizszy spoéréd ztozonych ofert
Wartosé = X 15
punktowa Koszt oferty badangj
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w danym kryterium
to 45 pkt.
WZ - Wynagrodzenie zmienne — za osiagniety wynik [%] w okresie 2021- | max. 30 pkt




SZ — stopa zwrotu max. 18 pkt
Stopa zwrotu 1M wedtug notowania publikowanego na dziefi 15 grudnia 2020 r.

na stronie hitps://www.analizy.pl/fundusze/ppi/notowania dla ppk z datg
docelowg 2040.

Zamawiajgcy oceni dane kryterium na podstawie wartosci wskazanych przez
Wykonawce w ofercie.

Stopa zwrotu oferty badanej
Warto$é x19
punktowa Stopa zwrotu najwieksza sposréd ztozonych ofert

Maksymalna ficzba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w danym kryterium
to 19 pkt.

DI - doswiadczenie na polskim rynku w zakresie zarzadzania funduszami | max. 4 pkt
inwestycyjnymi

Powyzsze kryterium Zamawiajacy bgdzie punktowat nastepujgco:

0-3lat -0pkt

4-6iat -1pkt

7—-9lat -2pkt

10-12lat - 3 pkt

=13 lat - 4 pkt

Zamawiajgcy oceni dane kryterium na podstawie warto$ci wskazanych w
ofercie.

DE —~ doswiadczenie na polskim rynku w zakresie zarzagdzania funduszami | max. 2 pkt
emerytalnymi

Powyzsze kryterium Zamawiajacy bedzie punkiowat nastepujgco:

O0-~6lat -0pkt

7-12lat -1 pkt

=213lat -2pkt

Zamawiajgcy oceni dane kryterium na podstawie wartosci wskazanych w

ofercie.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéra uzyskafa tgcznie

najwigksza liczbe punktéw (C) w ramach kryteriéw oceny ofert, zgodnie z ponizszym

wzorem:

Ostateczna ocena punktowa (C) wyliczona bedzie wedtug wzoru:
C=WS+WZ+SZ+DIl+DE

gdzie:
WS — oznacza kryterium ,wynagrodzenie state za zarzadzanie PPK [%]’
WZ — oznacza kryterium ,wynagrodzenie zmienne za osiggnigty wynik [%]”
SZ — oznacza kryterium ,stopa zwrotu”
DI — oznacza kryterium ,dosSwiadczenie w zakresie zarzgdzania funduszami
inwestycyjnymi”
DE - oznacza kryterium ,doswiadczenie w zakresie zarzadzania funduszami
emerytalnymi”
FPunkty zostang obliczone w zackragleniu do drugiego miejsca po przecinku.

4, Zamawiajgcy zastrzega scbie prawo poprawienia w ofercie oczywistych omytek
pisarskich, oczywistych omyiek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, oraz innych omylek polegajgcych na




niezgodnosci oferty 2z Zapytaniem ofertowym, niepowodujacych istotnych zmian
w tresci oferty.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, w przypadku gdy nie bedzie spehiata
wymagan okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert uzyska taka sama liczbe punktow, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera
oferte z najnizszym wynagrodzeniem stalym za zarzgdzanie PPK, a jezeli zostaly
zlozone oferty o takiej samej wartosci (wynagrodzeniem statym za zarzgdzanie PPK),
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy skiadajgcy oferty
dodatkowe nie mogg zaoferowac wynagrodzenia stalego za zarzgdzanie PPK
wyzszego niz zaoferowane w ziozonych ofertach.

Zamawiajgcy moze zwrocic sie do Wykonawcy w Kwestii wyjasnienn dotyczgcych
zlozonej oferty.

VIl Sposdb przygotowania oferty.

1.

w

o

Oferta powinna zawierac:

a) Wypetniony formularz oferty — zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego,

b) Peinomocnictwo do podpisania oferty, o ile upowaznienie do podpisania oferty
nie wynika z innych dokumentéw zlozonych wraz z oferta,

c) Wzory umow na zarzgdzanie i prowadzenie PPK.

Zaproponowane wzory mogg podlegaé negocjacjom i wymagajg akceptacii

Zamawiajgcego.
Oferte nalezy ziozy¢ na zalgczonym do niniejszego zapytania Formularzu oferty
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania. Wykonawca zobowigzany jest przygotowad
oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ninigjszym zapytaniu ofertowym.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta musi byC podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania zgodnie
z zasadami reprezentacji wynikajgcymi z aktualnego wpisu do wilasciwych
rejestrow/ewidenciji lub przez peinomocnika zgodnie z zakresem peinomocnictwa.
Wykanawea poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca
zastrzega, ze nie mogg byé¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg
byé oznaczone klauzulg: Informacie stanowigce tajemnice przedsieblorstwa
w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczeiwej
konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z p6zn. zm.)". Zaleca sie, aby byly wyraznie
oddzielone od pozostalej czesci oferty. W przypadku braku wyraznego oznaczenia
dokumentow stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa Zamawiajgcy wszystkie
dokumenty skiadajgce sie na tres¢ oferty uzna za jawne.
Ocena i badanie ofert:

a) w przypadku, gdy dokumenty niezbgdne do przeprowadzenia postepowania sg
niekompletne, zawierajg bledy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajgcy przed udzieleniem zaméwienia, moze wezwad
Wykonawce do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia
wyjasnien.

b) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnaciji z udzielenia zaméwienia bez
podania przyczyny.



c) Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawey w przypadku, gdy nie bedzie spetniata
wymagan ckreslonych w ninigjszym zapytaniu ofertowym.
d) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nie wybrania zadnej oferty bez podania

przyczyny.

Vill Informacja o sposobie porozumiewania sie Wykonawey z Zamawiajacym oraz
przekazywania oSwiadczert i dokumentow.
Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sig z Wykonawcami ze strony
Zamawiajgcego jest:

Pani Maria Banasik, tel. 41 373 13 53, e-mail: maria.banasik@rudamaleniecka.pl

IX Termin zwigzania oferta.
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

X Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 23.12.2020 r. do godz. 15:30.

2. Dopuszcza sie zlozenie oferty:
a) W formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego: na adres wskazany w pkt |.
b) Za posrednictwem poczty elektronicznej (jako skan podpisanej oferty i zatgcznikéw)

na adres: urzad.gminy@rudamaleniecka.pl

3. Oferty zlozone osobiscle, przestane pocztg Iub kurierem, muszg byé dostarczone do
siedziby Zamawiajgcego do dnia 23.12.2020 r. do godz. 15:30.

4. COferty ztlozone po tym terminie nie bedg uwzgledniane.

X1 Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty musi by¢ podana w zlotych polskich z dokladnoécig do dwéch miejsc po
przecinku [ obejmowaé wykonanie przedmiotu zamdwienia okreslonego w pkt. Il
niniejszego zapytania.

2. Cena przedstawiona w ofercie powinna obejmowac wszystkie skiadniki i koszty
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczeri w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ziotych
polskich. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

XIl Odrzucenie oferty

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktéry:
a) zlozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,
b) nie speinia warunkéw udzialu w postgpowaniu,
c) ziozyt oferte po terminie sktadania ofert.

Xlil Pozostate informacje

1. Zamawiajgcy wymagac¢ bedzie zalgczenia do oferty wzoréw uméw o zarzadzanie i o
prowadzenie PPK,

2, Zaproponowane wzory mogg podlegaé negocjaciom | wymagaja akceptaci
Zamawiajgcego.



3. Zamawiajacy zastrzega mozliwo§é uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny a oferentom nie przystugujg zadne roszczenia z tego
tytutu.

4, Zyamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. _

5. Wykonawca, kitdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie
poinformowany o terminie podpisania umowy.

8. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

Lista zalgcznikow:
1. Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

XIV Obowiazek informacyjny: Klauzula RODO:

Definicje: _

»RODO” - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiege i Rady (UE) 2016/672 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych oscbowych i w sprawie swobocdnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o
ochronie danych - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

"Ustawa Pzp" - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowier publicznych (Dz. U. z
2019r., poz 1843)

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 2z

dnia 27 kwietnia 2016 roku, informuje, ze:

1) Administratorem Danych Osobowych jest Urzad Gminy Ruda Maleniecka
z siedzibg w Rudzie Malenieckiej, Ruda Maleniecka 99a, 26-242 Ruda Maleniecka, adres
e-mail: urzad.gminy@ruda.maleniecka.pl dalej jako ,ADQO")

2) ADO wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych w osobie: Anna Kwiecien z ktérym mozna
sig skontaktowa¢ pod adresem: Ruda Maleniecka 99a, 26-242 Ruda Maleniecka, adres e-
mail: jiod@kwiecienipartnerzy.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 8 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz
"Ustawy Pzp", w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, okreslonego
w specyfikacji przetargowej;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ,Ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 "Ustawy Pzp"
oraz zgodnie z zapisami Instrukcji kancelaryjnej, przez okres 4 lat od dnia zakorczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach "Ustawy Pzp",
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego:
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z "Ustawy Pzp" :

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODQO;

8) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawc dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO **;




— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych zgromadzonych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac infegrainosci protokofu oraz
jego zafgeznikow.

“Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia Korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.

Padpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby i

Zaprc?s_zgnie do ztoZenia oferty cenowej na wykonanie zadania o wartosci ponizej 30 000 euro
Do hiniejszego postgpowania o udzielenie zaméwisnia publicznego nie stosuje sie przepiséw ustawy ,Prawo
zamowiefi publicznych” na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01,2004r. ,Prawo zaméwieli publicznych” (tekst

Jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), poniewaz warto§é zaméwienia nie przekracza réwnowarto$ci kwoty 30 009
euro.




