Protokst kontroli przestrzegania przeplséw o panstwowym zascbie A

archiwalnym I archiwach w Urzgd Stanu Cywilnego w Rudzie Malenlecklej - Egz, nr Strona L z 9

Archiwum Parstwowe - - 21 - uL. Kusocinskiego 57
w Kielcach 25-045 Kielce
Nazwa archiwum paristwowego Qddziak Identyfikator Adres
(systermowy)
11978 2019-12-19 ' ONA421,74.2019,GS . 180
Nr protokotu Data dokUmentu Znak sprawgf o

ldentyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI
podstawe prawna przeprowadzenia kontroti stanowi: art, 28 ust, 1 pkt. 1 ustawy z dnia 14 Lipca 1983 roku. o narodawym zasobie archiwalnym |
archiwach [Dz. U. z 2019 r. poz. 553z pdin. zm, '

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Rudzie Malenieckiej 3142

Nazwa jednastki Identyfikator
systemowy
" Ruda Maleniecka, 26-242 Ruda Maleniecka - 00123284700000 -
 Adres kontro'lowanej jednostki REGON KRS
1946 . dekretz dnia 25 wrzesnia 19451, Leszek Kuca 1998

prawo o aktach stanu cywilnego

Wtrakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie
W trakcie zmian X nie

organizacyjnych

Opis struktury organizacyjnej

Rolf utworzgnta (Dz.U. Nr 48, poz. 272) Imie i nazwisko kierownika jednosthki Rok ustalenia pod
jednostld nadzdr
Nazwa aktu prawnego
" Wojewoda Swigtokrzyski " al. IXWiekdw Kiele 3, 25-516 Kielce
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres 6rg.anu nadzorujacego
Statut Regulamin organizacyjny
Xtk 2018-11-02 Xtk 2019-07-25

Czy posiada? Data dokﬁm entu Czy posiada? ' Data dokumentu

Inny dokument Zmiany organizacyjne
Prawo o aktach stanu cywilnego {Dz. 2014-11-28 - - -
_ U.2019r., poz. 730z po.z. ;m.) Poprzednia nazWa Lataod - - do
Petna nazwa aktu normatywnego Data dolumentu
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Uwégi

Informacje o kontroli

. Kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym | archiwach przez Urzad Stanu Cywilnego w Rudzie
Malenieckiej, dotyczaca sprawdzenia warunkéw przechowywania i zabezpieczania materiatéw archiwalnych obejmujacych
 akta stanu cywilnego, 1. ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne.

Przedmiot | zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

i Grzegorz - starszy ©0103.77.2019.G 2019-11-13 . ¢ 2019-11-15 2019-12-14

- Skrzypek - archiwista LS - '

. Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kentrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
- Agnieszka Jaskulska - Zastepca Kierownika USC

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontrali

2019-11-15 2019-11-15 -

. Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Smorgg Ahna L 2014-11-21 . kontrola problemowa dotyczy sprawdzenia

- warunkdw przechowywania | zabezpieczania

- materiatdw archiwalnych obejmujgcych akta

© stanu cywilnego, t]. ksiegi stanu cywilnego, akta
. i zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i

. skorowidze alfabetyczne

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajace| kontrole Data kontrali Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisdw archiwalnych przez inne jednostki

€) Brak informadji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgednione z archiwum X nie
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna




Protokdi kontroll przestrzeganla przeplséw o panstwowym zasobie .
argh?walny‘m I%rcphiwach vg Umqg Ste?nu Cywﬁnegc w leudz?e Malenieckiej - Egz. nr A Strona 329
2011 wprowadzona w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji

- kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukeji w sprawie organizacii i zakresu dzlatania
archiwdw zaktadowych (Dz. U, Nr 14, poz, 67)

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 - wprowadzony w zycie rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych {Dz. U. Nr 14, poz. 67}

Raok Uwagi

Instrukcja w sprawlie organizacji | zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona w 2ycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjne], jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

Rek .. Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
System karxelaryjny X bezdziennikowy

System zarzgdzanla X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

3 ZRODLO . system, aplikacja do obstugi Systeméw Rejestrow Panstwowych (rejestr - PESEL,
' '  dowoddw osobistych, aktow stanu cywilnego)

Nazwa systemu Kréfki opis (do czego sys:cem stuzy)

Archiwa zakltadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Rudzie Malenieckiej

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
Xtk X tak X nie

Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja witasna

Dokumentacje kategorii archiwalnej A stanowia ksiggi urodzen, matzeristw i zgonow z lat 1946-1954, 1960-1976, 1993-
2015, skorowidze, alfabetyczne, oraz akta zbiorowe z lat 1973-1976, 1993-2018.

Opis dokumentaciji
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X tak X nie X nie
Dokumentacia Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna
X nie X nle

Dokumentacja audiatna Dolkumentacja wizyjna

Aktowa kategc:;i\a" : 1946 2018

Data od Data do

Aktowa kategoria
"B"

Data od Da‘.ta. do

Aktowa kategoria
n Bs 0 "

Data od Datado

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do

Aktowa kategoria
IlB!r’ IIBSOII' rrBEsorl
razem Dataod

Data do

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

- —

Data od Data'd'(.)“ .

X nie

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

Dokumentacja audiowizualna

1 2.60

Ilos¢ w mb.

Hosé w mb.

llosé w mb,

lo$¢ w mb.

Iloéé w mb.

ILoé¢ jedn. arch,
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X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

277
]edn. arch.

ledn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jédn. inw.

llosé mb.

Dokumentacja odziedziczona

Ilos¢ GB

: Dokumentacje odziedziczong stanowla ksiegi i akta zbiorowe: - Akta stanu cywilnego parafii rzym skokatolickie] w Lipie z lat
1917-1945, - Akta Stanu Cywilnego Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Liple z lat 1956-1959, - Akta Stanu
Cywilnego Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Debnie z lat 1956-1959.

Opis dokumentacji

X tak X nie X' nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna
X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna

Aktowa kategoria 1917 1959

!I'All
Data od Data do
Aktowa kategoria _ ‘ —
IIBII
Data od Data do
Aktowa kategoria _ 7 -
IJBSOII

Data od Data do

X nie

Dolumentacja
geodezyjna

X nie

Dokumentacja audiowizualna

0.89
Ilo$¢ w mb,

' Jlo$é w mb.

Losé w mb.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X onie

Dokumentacja elektroniczna

56
Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn, inw.
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Aktawa kategoria
"BE5SQ"

Aktowa kategoria
"BN' MBSOIII "BESO"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe 2z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawczo-adbiorczych

Ostatnie przekazanie
materiatdw
archiwalnych do
Archiwum
Paristwowego

Inne Srodki
ewidencyjne

Data od

Data od

1917
Data od

X tak

Spisy zdawczo-
odbiorcze

2017-05-18

Data przekazania

Persanel archiwum zaktadowego

A. Strona 529
Data do [logé w mb. Jedn. inw.
Data. do Iloéé w mb, Jedn, inw,
: 1918 Ilos¢ jedn. arch. _
Data do llogé mb. 0.0%
llos¢ GB B
X ek X nie X' nie
Spisy materiatdw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja

przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien

panstwowego
00 3 . | Aktastanu cywilnego parafii 1914 1916
L "~ rzymskokatolickiej w Lipie
lo§¢  Iloé §.  Zespoty akt Daty - do
(mb)  a) od -

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

- Agnieszka Jaskulska

Lokal archiwum za
pietro

Usytuowanie

Imie i nazwisko

ktadowego

natezy uznac za dobre

Warunki przechowywania

Ilos¢ pomlieszczen

- Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,
. wyksztalcenie wyzsze bez przeszkolenia
. archiwalnego

L umowao
pracg

Wykszfatcenie archiWalne (np. kurs archiwalny, wy#sze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Forma zatrudnienia

: 28,00 ~ regaty stacjonarme

Powierzchnia {m?) miejsce pracy dla
archiwisty

. termometr

" higrometr

Wyposazenie

0.30 gashica

Rezerwa magazynowa (mb.} zaluzje

Zébezpiéczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami
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Zbldr dokumentacji obejmuje ogétem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A” (ilos¢w 3.49
mb) 7 .
w tym kategoria "B", "B50", w tym
"BE50” razem (ilo$¢ w mb.) - _ kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)
wtym
kategoria
"B50" (ilosé
wmb.)
w tym
kategoria
"BE50"
(ilosé w
mb.)

Dokumentacja techniczna . w tym kategoria "A" (ilos¢ w
: mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

mb.)

Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A”" (ilod¢ w
mb.)

w tym kategoria "B (ilos¢ w

mb.)

Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w

: mb.)

w tym kategoria "B (ilo$é w

mb.)

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A" (ilosc w
jedn. inw.}

w tym kategoria "B" (iloS¢ w

jedn. inw.}

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (iloS¢w
jedn. inw.)

w tym kategeria "B (ilosé w

jedn. inw.)

Dokumeritacja wizyjna w tym kategoria "A” (iLos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategorla "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" {ilos¢ w
jedn. inw.}

w tym kategoria "B" {ilo$¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna  w tym kategoria "A” (ilos¢ w GB)

w tym kategoria "B” (ilosc w GB)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadOWegb poza lolkalem archiwum zalktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

Strona 6z 9
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Urzad Stanu Cywilnego w Rudzie Malenieckiej pracuje w oparciu o system tradycyjny
papierowy. Przechowywane w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego ksiggi i allegata parafii

rzymskokatolickie] w Lipie sq kompletne. Przechowywane w Urzedzie Stanu Cywilnego w
Rudzie Malenieckiej ksiegi urodzen, matzefstw i zgondéw pochodza z lat 1946-1954, 1960-

1976, 1993-2015, skorowidze i akta zbiorowe pochodza z lat 1973-1976, 1993-2018.

Uklad akt i sporzgdzona ewidencja pozwala na szybkie i efektywne wykorzystanie -
zgromadzonych materiatéw archiwalnych. Ksiggi stanu cywilnego, alegata, akta zbiorowe
zostaty zewidencjonowane na splsach zdawczo-odbiorczych oddzelnie dia kazdego
aktotwércy, Spisy zostaly zarejestrowane w wykazie spiséw zdawczo-odbiorczych.

Ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe zostaly zewidencjonowane na spisach zdawczo-
odbiorczych oddzelnych dla kazdego aktotwdrey.

Ksiegl utozono chronologicmie z podziatlem na rodzaje aktéw stanu cywilnego. Na
grzbietach kslgg okreélono rodzaj akt i chronologle, Kryteria oceny warto$ci wytworzonej
dokumentacji sg zgodne z obowlgzujgcymi przepisami.

Kryteria oceny wartosci wytworzonej dokumentacji sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami
kancelaryjnymi oraz przepisami szczegétowymi. Materialy archiwalne sa dosc czesto
wykorzystywane w aspekcie stuzbowym poprzez wydawanie odpiséw aktéw stanu
cywilnego, rejestracji aktéw w systemle "Zrédio". Po wykorzystaniu akta sg na biezgco

- wiaczane w odpowiednie miejsce na pétce. Stan fizyczny udostepnianych ksigg jest

- dobry. Warunki przechowywanla materialéw archiwalnych nalezy ocenic jako dobre. W

“archiwum USC w Rudzie Malenieckiej oprécz dokumentacji aktowej przechowywana jest
takze w systemie ZRODLO dokumentacja elektronicma,

- Ksiegi stanu cywilnego z poszczegdinych parafii s3 w miare systematycznie preekazywane
do zasobu Archiwum Pahstwowego w Kielcach, Ostathie przekazanle materiatow
archiwainych miato miejsce w 2017 r. Na spisach zdawczo-odblorczych odnotowano fakt .

. przekazania ksiag parafialnych do zasobu Archiwum Pahstwowego w Kielcach.

- Wszystkie czynnoéci z zakresu gromadzenia, przechowywania | przekazywania do
wladciwego archiwum pahstwowego materiatéw archiwalnych realizowane sa we wlasnym
zakresie.

Funkcje archiwum zakfadowego spetniajg szafy drewniane usytuowane w pokoju
. biurowym Urzedu Stahu Cywilnego o tacznej powlerzchni ok. 28 m?, majdujgcym sie na .
' pietrze w budynku administracyjnym Urzedu Gminy w Rudzle Malenieckle}. Lokal posiada
- odwietlenie elektryczne | dZenne. Zabezpieczenie pomieszczenia w zakresie ppoz
' stanowi gaénica proszkowa. W pomieszczeniu brak czujek wykrywania ognia i dymu. Lokal

posiada - zabezpieczenie antywlamaniowe (solidne drzwi) zabezpieczone zamkiem. W

oknach jako zabezpieczenle przeciwstoneczne zamontowano Zaluze. W pomieszczeniu

archiwum pozostaje jeszze okoto 0,30 mb wolnego miejsca na biezgce przejecia

dokumentacji. Pomieszczenie archiwum Urzedu Stanu Cywilnego wyposazono w
. termometr i higrometr. Temperatura powletrza w ciggu roku, oscyluje w granicach 19-26 -
. °C, wilgotnoé¢ powietrza w clagu roku oscylule w granicach 30-45 %.

Przekazaniu do zasobu Archiwum Pahstwowego w Kielcach podlegaja materialy .
archiwalne: Akta stanu cywlinego parafil rzymskokatolickiej w Lipie z lat 1917-1918. W
przechowywanych ksiggach wystepuja akty urodzeh oséb zyjgcych, W zwigzke z tym
przekazanie tych ksigg powinno nastapié zgodnie z zapisem art. 131. ust 2 Ustawy z dnia
28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz U. z2019 r, poz 730 z pén.
zm.) ktéry méwi ze, jezell osoba, kiére) dotyczy akt urodzenia lub akt malzenstwa Zyje
diuzej niz okres, po ktérym akt nalezy przekaza¢ do archiwum pafnstwowego, akt jest
przechowywany w rejestrze stanu cywilnego do czasu sporzadzenia dla tej osoby aktu

zgonu lub zarejestrowania informacji o zgonie tej osoby.

O M. in.; apis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznega, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu | skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowledzialnych za
nieprawidtowasci, Wskazanie podstaw dokonanych ustaler.
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Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) osob odpowiedzialnych za stwierdzone o
niep rawidtowosci

€O Brak informacji

infermacja o
realizacji zalecen
pokontrotnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zalecenia pokontrolne sprecyzowane w pismie Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia
- 24 grudnia 2014 znak sprawy ONA.421.120.2014.AS dotyczyty: 1) przekazania do zasobu Archiwum
~ Panstwowego w Kielcach ksiegi urodzen, matzefstw i zgonow parafli rzymskokatolickiej w Lipie z
1913 1. - zalecenlie zostato wykonane, 2) sporzadzenia ewidencji dla przechowywanych materiatow
© archiwalnych wytworzonych w latach 2010-2013 - zalecenie zostato wykonane, 3) dokonania
. przegladu stanu technicznego przechowywanych ksiag stanu cywilnego oraz opracowywania
harmonogramu prac w zakresie koniecznych zabiegdw konserwatorskich w cdniesieniu do
- uszkadzonych ksiag - zalecenie zostato wykonane,

Opis

Zastrzezeniado X! nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

' Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
“pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kentroli przez - X nie
kierownika jednostki

Reegher, Mol entzala 16,95 2220 luedee... u20:9%96.
miejscowos¢ | data _ miejscowosd i data

Grzegorz Skrzypek

O#
Starszy Arcifiwlsta

yegf dne. Leszel Kuco

............... [ ETTS% TTTUSTTICURTITPIIITII S riiuy NN e RIS Ry B eSS s LR s sRAds 1 shand
U
- .
o

Podpis kierowni ka'[’é”&.nostki kontrelowanej ' Pcdpis kontr.b.l.ljj.qcego
[

Zatgczniki llos¢: O
0 Brak
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L)

Piotokdt sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Kielcach




