Ruda Maleniecka, dn. 03.09.2021 r.
GMINA RUDA MALENIECKA
26-242 RUDA MALENIECKA
Numer sprawy: SA.271.7.2021

ZAPROSZENIE
DO Z1L.OZENIA OFERTY

Gmina Ruda Maleniecka zaprasza do zlozenia oferty na realizacj¢ zadania:
Kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy Ruda Maleniecka oraz jednostek
organizacyjnych gminy.

1. Opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Ruda

Maleniecka i nastepujacych jednostek organizacyjnych gminy:
- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rudzie Malenieckiej,
- Zespot Publicznych Placowek Oswiatowych w Rudzie Malenieckie;.

Kod CPV — Wspdlnego stownika zamowien:
66.11.00.00-4 Ustugi bankowe

Przedmiot zamdwienia obejmuje:

- otwarcie 1 prowadzenie rachunku biezacego i1 rachunkéw pomocniczych oraz rachunkéw
funduszy specjalnych, w tym rachunkow zwigzanych z rozliczeniem $rodkow otrzymanych
z funduszy Unii Europejskiej (szacunkowa liczba prowadzonych rachunkow ok. 12 szt.),

- przyjmowanie wptat gotowkowych na prowadzone rachunki,
- dokonywanie wyplat gotowkowych,

- wydawanie blankietow, czekéw gotowkowych, zgodnie ze zgtoszonym przez zamawiajacego
zapotrzebowaniem,

- mozliwo$¢ otwarcia dodatkowych rachunkéw biezacych i pomocniczych w trakcie
obowigzywania umowy w zalezno$ci od potrzeb,

- potwierdzenie otwarcia i zamkni¢cia rachunkéw bankowych,

- realizacj¢ zlecen ptatniczych — przelewow na rachunki prowadzone w innych bankach oraz
banku prowadzacym obstuge rachunku przekazywanych w formie elektronicznej oraz
papierowej,

- mozliwo$¢ deponowania $rodkow na lokatach terminowych,

- zerwanie rachunkéw biezacych 1 pomocniczych jednostek budzetowych Gminy, zgodnie
z dyspozycjami, polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot pozostatych na w/w
rachunkach na rachunek biezagcy Gminy,



- przeksiggowanie w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych z okreslonych
rachunkow bankowych jednostek budzetowych Gminy na dzien 31 grudnia na rachunek
biezacy Gminy,

- wydawanie oswiadczen, zaswiadczen i opinii na zadanie Zamawiajacego oraz innych
czynnosci np. zmiana karty wzordw podpisow, itp.

- oprocentowanie srodkow pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych biezacych
1 pomocniczych, wedlug stalej stopy procentowej, przez caty okres wykonywania umowy,

- Zamawiajacy nie przewiduje ponoszenia optat za wptaty i wyptaty gotowkowe,

- Mozliwo$¢ zaciggania kredytu w rachunku biezacym Urzedu Gminy Ruda Maleniecka, do
wysokosci okre$lonej w uchwale budzetowej, na dany rok budzetowy. Oprocentowanie kredytu
w rachunku biezacym oparte jest na stawce WIBOR 3M. Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwos$ci pobierania optat i prowizji od niewykorzystanej czesci kredytu. Zabezpieczenie
kredytu stanowit bedzie weksel wilasny ,,in blanco”. Naliczanie i pobieranie odsetek od
wykorzystanego kredytu bedzie nastgpowalo ostatniego dnia kazdego miesigca z rachunku
podstawowego Gminy.

- Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zalozenia rachunkow funkcjonujacych na zasadach
bezkosztowych, tj. bez naliczania odsetek od salda dodatniego oraz bez pobierania optat
1 prowizji za prowadzenie tych rachunkow z zastrzezeniem, ze rachunki te moga by¢ otwierane
dla obstugi projektow finansowanych ze srodkéw unijnych.

- Wykonawca nie bedzie pobierat:

e Prowizji i oplat od wyplat 1 wyptat gotowkowych na rachunki Zamawiajacego,

e Prowizji 1 oplat za sporzadzanie wyciggdw bankowych,

e Prowizji i optat z tytulu potwierdzenia salda na rachunkach Zamawiajacego,

e Prowizji i optat za wydanie zaswiadczen o prowadzonych rachunkach bankowych na
rzecz Zamawiajacego.

- W przypadku nieposiadania przez Wykonawce filii, oddzialu lub placowki polozonej
w miejscowosci Ruda Maleniecka, Wykonawca zobowiaze si¢, ze w ciagu 21 dni od dnia
podpisania umowy utworzy fili¢, oddzial, placowke lub punkt kasowy w miejscu realizacji
zamoOwienia.

Zamawiajacy okresla szacunkowo roczny zakres ustugi w sposob nastepujacy:
e Ilos¢ pobranych czekéw — ok. 60
e Przelewy na rachunki prowadzone przez inne banki - 5785
e Przelewy na rachunki prowadzone przez bank obstugujacy 5700
o Wyptaty gotowkowe dla swiadczeniobiorcow z listy imiennej - 480

Dodatkowe wymagania Zamawiajacego:

1) Bank zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe lub osoby w banku, ktorych zadaniem beda biezace
kontakty operacyjne z Zamawiajgcym, udzielanie porad i konsultacji,

2) Bank zobowigzany jest dostarczy¢ wszelkich niezbednych informacji na temat operacji
prowadzonych w ramach obstugi bankowe;j,



3) Wykonawca zainstaluje u Zamawiajgcego i w jego jednostkach organizacyjnych, program
do internetowej obstugi rachunkéw bankowych na stanowiskach pracy, przy zachowaniu
zasady podwojnej akceptacji operacji,

4) Zamawiajacy na swoj pisemny wniosek otrzyma bezptatnie czeki do rachunkoéw objetych
niniejsza umowa,

5) Bank po uptywie kazdego dnia roboczego umozliwi obstugiwanym jednostkom odebranie
wyciggdéw bankowych z operacji dnia poprzedniego,

6) Kapitalizacja odsetek dokonywana bedzie kwartalnic w ostatnim dniu miesigca danego
kwartatu (nie dotyczy rachunkow srodkow unijnych),

7) Wykonawca zamowienia bgdzie dokonywatl potracenia naleznej oplaty za prowadzenie
rachunku miesigcznie (w ostatnim dniu miesigca),

8) Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos¢ prowadzonej obstugi.

2. Termin realizacji zamowienia: od dnia 01.10.2021r. do dnia 31.12.2023r.

3. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamoéwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastgpujace
warunki:
1) Nie podlegaja wykluczeniu,
2) Spehniaja warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace:
a) Kompetencji lub uprawnien - do prowadzenia okre§lonej dziatalnosci zawodowe;,
o ile wynika to z odrgbnych przepisoOw (spetnia wymagania zawarte w ustawie z dnia
29 sierpnia 1997r. Prawo bankowe),
b) Zdolnosci technicznej lub zawodowej (o zamowienie mogg ubiegac si¢ banki, ktore
posiadajg lub utworzg siedzibe oddziatu, placowke filii lub punkt kasowy na terenie
miejscowosci Ruda Maleniecka).
Oferty Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg ww. warunkow nie beda rozpatrywane.

4. Kryteria wyboru oferty cenowey:

Cena 100%.

Wykonawca okre§la w formularzu ofertowy cen¢ ryczattowa za ustuge w zakresie obstugi
bankowej, uwzgledniajac w cenie wszelkie koszty oraz wymogi zamawiajacego przedstawione
w opisie przedmiotu zamowienia. Wykonawca okresla w formularzu ofertowym ceng ustugi za

1 miesigc 1 za caly okres realizacji zamowienia.
Ceng oferty nalezy poda¢ w PLN, z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku, zaokraglajac
zgodnie z zasadami matematycznymi.

5. Wymagane dokumenty

Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢:
1) Formularz ofertowy — wypelniony i podpisany przez wykonawce (zatacznik nr 1 do
zaproszenia);



2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji 1 informacji o dzialalnos$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej, wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

3) Zezwolenie na wykonywanie czynnosci bankowych zgodnie z wymogami ustawy Prawo
bankowe;

4) Oswiadczenie o posiadaniu placowki/filii/oddziatu banku na terenie Rudy Malenieckiej lub
zobowigzanie do otwarcia w ciggu 21 dni od dnia podpisania umowy 1 prowadzenia takiej
placowki/filii/oddziatu banku przez okres realizacji zamowienia, tj. 01.10.2021r. — 31.12.2023r.

5) Pelnomocnictwo — jezeli oferte podpisuje petnomocnik/osoba upowazniona.

Dokumenty sktadane w formie kserokopii winny by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawcg lub osobe upowazniong przez wykonawce do podpisania oferty.

6. Skladanie ofert

Oferty z dopiskiem: ,,Kompleksowa obstuga bankowa budzietu Gminy Ruda Maleniecka oraz
Jjednostek organizacyjnych gminy” — prosze przekaza¢ do dnia 13.09.2021 r. do godziny
10:00 (decyduje data wptywu):

1) droga elektroniczng na adres: urzad.gminy@rudamaleniecka.pl,

2) faxem: (41) 373 13 41,

3) osobiscie do siedziby Zamawiajacego: Urzad Gminy w Rudzie Malenieckiej
Ruda Maleniecka 99A
26-242 Ruda Maleniecka

4) droga listowng na ww. adres.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Wykonawca ztozy ofert¢ w jezyku polskim na formularzu, ktéorego wzor okreslono
w zalaczniku nr 1 do Zaproszenia.

Oferta oraz wszystkie zalgczniki wymajaja podpisu 0sob uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie gospodarczym. W przypadku ustanowienia pelnomocnika — nalezy do
oferty zalaczy¢ petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jezeli oferta i zatgczniki nie
beda podpisane przez osobe/y wskazang/e w rejestrze sadowym lub innym dokumencie
wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy). Z petnomocnictwa musi jednoznacznie
wynika¢ do jakich czynno$ci prawnych dana osoba/y zostata/’y umocowana/e (w formie
oryginatu lub kopii pos§wiadczonej przez notariusza za zgodno$¢ z oryginatem).

Zamawiajacy odrzuci oferte:

1) ktora zostanie ztozona po terminie, o ktérym mowa w pkt. 6 niniejszego zaproszenia,

2) jezeli jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci niniejszego zaproszenia;

3) gdy wykonawca nie przedtozy w wyznaczonym terminie odpowiednich dokumentow;

4) gdy wykonawca nie ztozy w wyznaczonym terminie uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych
oferty;

5) jezeli jej ztozenie bedzie stanowito czyn bezprawny;


mailto:urzad.gminy@rudamaleniecka.pl

6) ktora zostanie ztozona przez wykonawce niespetniajacego warunkow udziatu w niniejszym
postgpowaniu.

7. Osoby do kontaktu:

1) Pani Malgorzata Staszczyk, tel. 41373 13 51 - w sprawach dotyczacych przedmiotu
zamoOwienia,

2) Pani Jolanta Orman, tel. 41 373 13 52 - w sprawach dotyczacych procedury udzielania
zamoOwien publicznych.

8. Klauzula RODO:

Definicje:

»RODO” - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

""Ustawa Pzp™ - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z2019r., poz. 2019)

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 roku, informuje, zZe:

1) Administratorem Danych Osobowych jest Urzad Gminy Ruda Maleniecka
z siedzibg w Rudzie Malenieckiej, Ruda Maleniecka 99a, 26-242 Ruda Maleniecka, adres
e-mail: urzad.gminy@ruda.maleniecka.pl dalej jako ,,ADO”)

2) ADO wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych w osobie: Anna Kwiecien z ktorym mozna
si¢ skontaktowa¢ pod adresem: Ruda Maleniecka 99a, 26-242 Ruda Maleniecka, adres e-
mail: iod@kwiecienipartnerzy.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz
"Ustawy Pzp", w celu zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, okreslonego
w specyfikacji przetargowej;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begdg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ,,Ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 "Ustawy Pzp" oraz
zgodnie z zapisami Instrukcji kancelaryjnej, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamowienia zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

6) obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach "Ustawy Pzp",
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z "Ustawy Pzp" ;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b¢da podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
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na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO **;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych
zgromadzonych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z ustawq Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokolu oraz jego zalgcznikow.

“Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,

w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa czlonkowskiego.

9. Informacje dodatkowe:

Zamawiajacy uniewazni niniejsze postgpowanie, jezeli:

1) nie wptynie Zzadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszala kwote przeznaczong na
sfinansowanie zamowienia;

3) nastgpi zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze udzielenie zamowienia nie lezy
w interesie publicznym;

4) postgpowanie obarczone bedzie wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej Umowy.

Skladajac ofert¢ wykonawca jednoczesnie oSwiadcza, ze:

1)
2)
3)
4)

5)

spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajacego w zaproszeniu
do ztozenia oferty;

nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art.108 1 109 ust. 1 ustawy Pzp.
akceptuje postanowienia niniejszego zapytania;

akceptuje ewentualne poprawienie przez zamawiajacego oczywistych lub nieistotnych
omylek w ofercie;

zapoznat si¢ z informacjami dotyczacymi ochrony danych osobowych wskazanymi
w pkt. 8 niniejszego zapytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) wezwania wykonawcy do zlozenia uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych ofert;

2) wezwania wykonawcy do przedtozenia dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych
informacje zawarte w formularzu ofertowym;

3) poprawienia oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie;

4) podjecia negocjacji z wybranymi lub wybranym wykonawca celem uzyskania mozliwie
korzystnych warunkéw zamowienia;

5) wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie
wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia;



6) odwotania niniejszego zapytania jezeli nastgpi zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze
udzielenie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym.
7) stosowania przepisoOw procedury odwrdcone;.

Niniejsze zapytanie nie stanowi czynnosci w postgpowaniu prowadzonym na zasadach
I w trybie okreslonym przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych, ani nie stanowi
zobowigzania do zawarcia umowy



Zalgcznik nr 1
do zaproszenia do zloZenia oferty

(miejscowos¢, data)

(nazwa Wykonawcy)

Numer sprawy: SA.271.7.2021

FORMULARZ OFERTY

Przedmiot zamowienia

Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Ruda
Maleniecka oraz jednostek organizacyjnych gminy

STRONA ZAMAWIAJACA

Zamawiajacy GMINA RUDA MALENIECKA

26-242 Ruda Maleniecka, Ruda Maleniecka 99 A

Nazwa i adres Wykonawcy

Adres do korespondencji

Cena ofertowa w zt:

Za1miesiac .......ooevvviiniiiiinniinianin.
Ogotem za cale zamowienia (za 27 mi€si€Cy) ....ovvvvennvennnnnn..

N3 ()0 1V (<

Oswiadczam, ze:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

zapoznalem si¢ z zapisami zawartymi w Zaproszeniu do zlozenia oferty i w peini je
akceptuje,

spetniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez zamawiajgcego
w zaproszeniu do zlozenia oferty,

nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art.108 i 109 ust. 1 ustawy
Pzp.

akceptuje postanowienia zaproszenia do ztozenia oferty na przedmiotowe zadanie,
akceptuje ewentualne poprawienie przez zamawiajacego oczywistych lub nieistotnych
omytek w ofercie,

zapoznatem si¢ z informacjami dotyczacymi ochrony danych osobowych wskazanymi
w pkt. 8 zaproszenie do ztozenia oferty.




Oswiadczam, Ze wypelnilem obowiqzki informacyjne przewidziane w art. 13 Ilub art. 14
Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 7 dnia 27 kwietnia 2016 roku,
wobec wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego bedgcymi
osobami fizycznymi, od ktoérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaltem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postegpowaniu. *

* w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wyltaczenie stosowania obowiagzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4
lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia Wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np.
przez jego wykreslenie).

podpis osoby/0sob upowaznionych
do wystepowania w imieniu wykonawcy



