
Ruda Maleniecka, dn. 11.10.2021 r. 

GMINA RUDA MALENIECKA 

26-242 RUDA MALENIECKA 99A 

 

Numer sprawy: SA.271.10.2021 
 

 

 

ZAPROSZENIE  

DO ZŁOŻENIA OFERTY 

Gmina Ruda Maleniecka zaprasza do złożenia oferty na realizację zadania:  

Przeprowadzenie audytu dostępności architektonicznej, cyfrowej i informacyjno-

komunikacyjnej dla osób ze szczególnymi potrzebami – Urzędu Gminy w Rudzie 

Malenieckiej. 

1. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie audytu, przygotowanie deklaracji dostępności 

oraz raportu eksperckiego z rekomendacjami rozwiązań dla poprawy dostępności oraz 

zapewnianych usług.  

A. Przeprowadzenie audytu (oceny) dostępności architektonicznej, informacyjno-

komunikacyjnej oraz cyfrowej Urzędu Gminy w Rudzie Malenieckiej w oparciu o: 

1) Minimalne wymagania określone w art. 6 pkt 1 ,2 i 3 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.                 

o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2020r. , 

poz.1062), zwaną dalej ustawa o dostępności, 

2) Ustawę z dnia 7 lipca 1994 – Prawo budowlane (Dz. U. z 2020r. poz. 1333), ze 

szczególnym uwzględnieniem przepisu wykonawczego – Rozporządzenia Ministra 

Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2020r. w sprawie warunków technicznych, jakim 

powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2019r. poz. 1065), 

3) Standardy dostępności budynków dla osób z niepełnosprawnościami uwzględniając 

koncepcje uniwersalnego projektowania, MIiR, Warszawa 2017 

https://www.gov.pl/web/rozwoj-praca-technologia/standardy-dostepnosci-budynkow-

dla-osob-z-niepelnosprawnosciami  

https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/zaktualizowane-standardy-dostepnosci-

budynkow 

wg lokalizacji wskazanych w części I niniejszego dokumentu. 

4) Wymagania określone w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019r. o dostępności cyfrowej stron 

internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych, 

5) Środki wspierające komunikowanie się, o których mowa w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 

19 sierpnia 2011 r. o języku migowym i innych środkach komunikowania się (Dz. U.              

z 2017 r. poz. 1824), lub przez wykorzystanie zdalnego dostępu online do usługi 

tłumacza przez strony internetowe i aplikacje. 

 

B. Kod CPV – Wspólnego słownika zamówień: 

79.21.20.00-3 Usługi audytu 

71.62.00.00-0 Usługi analizy 

https://www.gov.pl/web/rozwoj-praca-technologia/standardy-dostepnosci-budynkow-dla-osob-z-niepelnosprawnosciami
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C. Audyt dostępności architektonicznej i informacyjno-komunikacyjnej 

Audyt ma być przeprowadzony w oparciu o wizje lokalną odbytą w siedzibie Zamawiającego 

(Urząd Gminy w Rudzie Malenieckiej, Ruda Maleniecka 99A, powierzchnia użytkowa 

1200,95m², liczba pomieszczeń – 22) z uwzględnieniem jej otoczenia.                       

Podczas wizji lokalnej należy przeprowadzić ocenę pod kątem dostępności: 

a) Otoczenia zewnętrznego rozumianego jako: trasę dojścia do budynku, wyposażenie na 

trasie dojścia, oznaczenia, tablice informacyjne, oświetlenie; 

b) Parkingu dla osoby z niepełnosprawnościami rozumianego jako: typ parkingu, 

parametry miejsca parkingowego, odległość miejsca parkingowego dla osób z 

niepełnosprawnościami od wejścia, przestrzeń manewrowa na ciągu pieszym,, 

dostępność pod kątem niepełnosprawności ruchowej, wzrokowej, słuchowej,, 

zastosowane materiały wykończeniowe, oświetlenie, sygnalizację do przywołania 

pomocy; 

c) Wejścia do budynku rozumiane jako: dojście do budynku, wejścia do budynku,, 

przedsionek, drzwi wejściowe, oświetlenie, sygnalizacja do przywołania pomocy; 

d) Komunikacji poziomej w budynku rozumianej jako: punktu informacyjnego,, 

przestrzenie ogólnodostępne, parametry przestrzeni manewrowej, zastosowane 

materiały wykończeniowe, wyposażenie, oznaczenia, tablice informacyjne, 

oświetlenie, sygnalizacja w budynku; 

e) Komunikacji pionowej w budynku rozumianej jako: windy, schody wewnętrzne, 

parametry przestrzeni manewrowej, oznaczenia, tablice informacyjne, oświetlenie; 

f) Pomieszczeń sanitarnych, w tym toalet dla osób z niepełnosprawnościami, rozumianych 

jako: dostępność toalet dla osób z niepełnosprawnościami, drzwi do toalet dla osób z 

niepełnosprawnościami, parametry przestrzeni manewrowej, zastosowane materiały 

wykończeniowe, wyposażenie toalet, oznaczenia, tablice informacyjne, oświetlenie; 

g) Pomieszczeń biurowych i innych wynikających ze specyfiki obiektu rozumianych jako: 

dostępność pomieszczeń do pracy i innych dla osób z niepełnosprawnościami, 

parametry przestrzeni manewrowej, drzwi do pomieszczeń, zastosowane materiały 

wykończeniowe, wyposażenie pomieszczeń, oznaczenia, tablice informacyjne, 

oświetlenie; 

h) Ochrony przeciwpożarowej i ewakuacji. 

i) Dokumentów (druków, wniosków, regulaminów, ankiet, itp.) i ich dostępności 

szczególnie dla osób starszych i z niepełnosprawnościami różnego rodzaju. 

Weryfikacja spełniania minimalnych wymagań określonych w  ustawie o dostępności polega 

co najmniej na 

- sprawdzeniu na ile rozwiązania architektoniczne i techniczne oraz stan obecny analizowanych 

lokalizacji spełnia wymagania dostępności dla osób ze szczególnymi potrzebami, w tym   w 

szczególności osób z niepełnosprawnościami; 

- zidentyfikowaniu istniejących barier oraz ograniczeń w dostępności; 

- sprawdzeniu możliwości zwiększenia dostępności architektonicznej i informacyjno-

komunikacyjnej poprzez wdrożenie rozwiązań uwzględniających zasady uniwersalnego 

projektowania lub racjonalnych usprawnień. 

Lokalizacje oceniane będą pod kątem dostępności dla osób ze szczególnymi potrzebami,                        

w szczególności: 



• osób na wózkach, poruszających się o kulach, o ograniczonej możliwości poruszania 

się, 

• osób niewidomych i słabo widzących, 

• osób głuchych i słabo słyszących 

• osób z innymi niepełnosprawnościami. 

• osób z czasową niepełnosprawnością 

• kobiet w ciąży 

• osób z wózkami dziecięcymi 

• osób starszych. 

 

D. Audyt dostępności cyfrowej  

Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia specjalistycznych badań i testów 

dostępności cyfrowej (audytu) strony internetowej oraz jej zawartości pod adresem 

https://samorzad.gov.pl/web/gmina-ruda-maleniecka pod kątem zgodności z Ustawą z dnia                

4 kwietnia 2019 o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów 

publicznych (Dz.U. 2019 poz 848) (zwaną dalej Ustawą). 

 

Audyt będzie dotyczył weryfikacji zgodności strony z Załącznikiem do Ustawy, przez co 

Zamawiający rozumie zgodność z odpowiednimi zaleceniami Web Content Accessibility 

Guidelines 2.1 (zwanym dalej WCAG), które można znaleźć w języku angielskim pod adresem 

https://www.w3.org/TR/WCAG21/. Ponadto audyt będzie dotyczył szczególnych przepisów 

Ustawy zawartych w Art. 8 ust. 2 pkt 2. W przypadku obecności podstrony „Deklaracja 

Dostępności” sprawdzona zostanie jej zgodność z Art. 10 Ustawy, jak również z dokumentem 

„Warunki techniczne publikacji oraz struktura dokumentu elektronicznego Deklaracji 

Dostępności”, który Ministerstwo Cyfryzacji opublikowało pod adresem: 

https://mc.bip.gov.pl/objasnienia-prawne/warunki-techniczne-publikacji-oraz-struktura-

dokumentu-elektronicznego-deklaracji-dostepnosci.html  

Badanie strony internetowej zostanie przeprowadzone przez doświadczonego audytora 

technicznego. Wykonawca wykaże, że osoba przeprowadzająca badanie ma wystarczające 

doświadczenie w badaniu dostępności serwisów internetowych wskazując co najmniej pięć 

badań dostępności serwisów internetowych, które ta osoba przeprowadziła w ciągu ostatnich               

3 lat. Wszystkie badania dostępności cyfrowej będą wykonywane, tam gdzie jest to niezbędne, 

również za pomocą najczęściej używanych czytników ekranu, programów powiększających                         

i urządzeń mobilnych. 

 

Badanie dostępności cyfrowej ma obejmować całą zawartość wyselekcjonowanych podstron 

strony https://samorzad.gov.pl/web/gmina-ruda-maleniecka obejmującą wszelkie elementy, 

włącznie z zawartymi na tych podstronach dokumentami. 

 

Po zakończeniu badania Wykonawca przedstawi Zamawiającemu raport zawierający ocenę 

dostępności cyfrowej zbadanej strony internetowej („W pełni zgodna”, „Częściowo zgodna”, 

„Niezgodna”), a w przypadku wystawienia oceny „Częściowo zgodna” również tabelę 

odpowiadającą swoją strukturą Załącznikowi do Ustawy, w której wskaże kryteria sukcesu, 

https://samorzad.gov.pl/web/gmina-ruda-maleniecka
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które są spełnione, które nie są spełnione, a które nie dotyczą badanego serwisu. W przypadku 

niespełnienia wymagań poszczególnych kryteriów sukcesu, dla każdego z nich zostanie 

umieszczone w tabeli wyjaśnienie i odpowiedni opis. 

 

 

Wynikiem audytu będzie raport z badania dostarczony przez Wykonawcę 

Zamawiającemu –  w wersji papierowej i elektronicznej. 

 

2. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2021r.  

 

3. Warunki udziału w postępowaniu: 

Zamówienie może być udzielone Wykonawcy, który: 

a) przeprowadził min. 5 audytów architektonicznych, 5 audytów cyfrowych i 5 audytów 

informacyjno-komunikacyjnych (Zamawiający dopuszcza łączenie usług, tj. wykonanie 

5 usług w postaci audytu architektonicznego, cyfrowego i informacyjno-

komunikacyjnego łącznie). 

b) dysponuje przynajmniej: 

• jednym inżynierem budownictwa lub jednym architektem (wymagane jest 

dołączenie do oferty oświadczenie tej osoby o zgodzie na udział w realizacji 

niniejszego zamówienia) 

• jednym informatykiem 

• jedną osobą posiadającą min. 2 letnie doświadczenie w pracy z osobami                                                  

z niepełnosprawnościami. 

 

4. Kryteria wyboru oferty cenowej: 

Cena 100%. 

Wykonawca określa w formularzu ofertowy cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia – cenę 

netto, podatek VAT i cenę brutto. 

Cenę oferty należy podać w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zaokrąglając 

zgodnie z zasadami matematycznymi. 

 

5. Wymagane dokumenty 
 

Wykonawcy zobowiązani są złożyć: 

1)  Formularz  ofertowy – wypełniony i podpisany przez wykonawcę  (załącznik nr 1 do 

zaproszenia); 

2) Pełnomocnictwo – jeżeli ofertę podpisuje pełnomocnik/osoba upoważniona. 

3) Wykaz zrealizowanych usług (audytów) zgodnie ze wzorem załącznika nr 2 do zaproszenia. 

4) Wykaz osób, którymi dysponuje Wykonawca – zgodnie ze wzorem załącznika nr 3 do 

zaproszenia. 

 
6. Składanie ofert 
 

Oferty z dopiskiem: „Przeprowadzenie audytu dostępności architektonicznej, cyfrowej                 

i informacyjno-komunikacyjnej dla osób ze szczególnymi potrzebami – Urzędu Gminy               

w Rudzie Malenieckiej  –  proszę przekazać do dnia 19.10.2021 r. do godziny 10:00 (decyduje 

data wpływu): 



1) drogą elektroniczną na adres: urzad.gminy@rudamaleniecka.pl, 

2) faxem: (41) 373 13 41, 

3) osobiście do siedziby Zamawiającego: Urząd Gminy w Rudzie Malenieckiej 

                                                                   Ruda Maleniecka 99A 

        26-242 Ruda Maleniecka   

4) drogą listowną na ww. adres. 
 

Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

Wykonawca złoży ofertę w języku polskim na formularzu, którego wzór określono                               

w załączniku nr 1 do Zaproszenia.  

Oferta oraz wszystkie załączniki wymajają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania 

Wykonawcy w obrocie gospodarczym. W przypadku ustanowienia pełnomocnika – należy do 

oferty załączyć pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jeżeli oferta i załączniki nie 

będą podpisane przez osobę/y wskazaną/e w rejestrze sądowym lub innym dokumencie 

właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy). Z pełnomocnictwa musi jednoznacznie 

wynikać do jakich czynności prawnych dana osoba/y została/y umocowana/e (w formie 

oryginału lub kopii poświadczonej przez notariusza za zgodność z oryginałem). 

 

Zamawiający odrzuci ofertę: 

1) która zostanie złożona po terminie, o którym mowa w pkt. 6 niniejszego zaproszenia; 

2) jeżeli jej treść nie będzie odpowiadała treści niniejszego zaproszenia; 

3) gdy wykonawca nie przedłoży w wyznaczonym terminie odpowiednich dokumentów; 

4) gdy wykonawca nie złoży w wyznaczonym terminie uzupełnień oraz wyjaśnień dotyczących 

oferty; 

5) jeżeli jej złożenie będzie stanowiło czyn bezprawny; 

6) która zostanie złożona przez wykonawcę niespełniającego warunków udziału w niniejszym 

postępowaniu. 

 

7. Osoby do kontaktu:  

1) Jolanta Orman, tel. 41 373 13 52 - w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia                          

i procedury udzielania zamówień.  

 

8. Klauzula RODO: 

Definicje: 

„RODO” - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

"Ustawa Pzp" - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U.                

z 2021r.,  poz. 1129) 

Zgodnie z art. 13  Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679                

z dnia 27 kwietnia 2016 roku, informuję, że:  

mailto:urzad.gminy@rudamaleniecka.pl


1) Administratorem Danych Osobowych jest Urząd Gminy Ruda Maleniecka   

z siedzibą w Rudzie Malenieckiej, Ruda Maleniecka 99a, 26-242 Ruda Maleniecka, adres 

e-mail: urzad.gminy@ruda.maleniecka.pl dalej jako „ADO”) 

2) ADO wyznaczył Inspektora Ochrony Danych w osobie: Anna Kwiecień z którym można 

się skontaktować pod adresem: Ruda Maleniecka 99a, 26-242 Ruda Maleniecka, adres e-

mail: iod@kwiecienipartnerzy.pl  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz 

"Ustawy Pzp", w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie 

zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, określonego 

w specyfikacji przetargowej; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3  „Ustawa Pzp”;   

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 "Ustawy Pzp" oraz 

zgodnie z zapisami Instrukcji kancelaryjnej, przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie z instrukcją kancelaryjną. 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach "Ustawy Pzp", 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z "Ustawy Pzp" ;   

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 

18 ust. 2 RODO **;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych 

zgromadzonych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 
* Wyjaśnienie:  skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania                             

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym                   

z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
**Wyjaśnienie:  prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,                   

w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 

fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 

państwa członkowskiego. 

 

 

9. Informacje dodatkowe: 

 

Zamawiający unieważni niniejsze postępowanie, jeżeli: 

1) nie wpłynie żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu; 

mailto:urzad.gminy@ruda.maleniecka.pl
mailto:iod@kwiecienipartnerzy.pl


2) cena najkorzystniejszej oferty będzie przewyższała kwotę przeznaczoną na   

sfinansowanie zamówienia; 

3) nastąpi zmiana okoliczności powodująca, że udzielenie zamówienia nie leży                         

w interesie publicznym; 

4) postępowanie obarczone będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. 

 

Składając ofertę wykonawca jednocześnie oświadcza, że: 

1) spełnia warunki udziału w postępowaniu jeżeli są określone przez zamawiającego                   

w zaproszeniu do złożenia oferty; 

2) nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art.108 i 109 ust. 1 ustawy Pzp. 

3) akceptuje postanowienia niniejszego zapytania; 

4) akceptuje ewentualne poprawienie przez zamawiającego oczywistych lub nieistotnych 

omyłek w ofercie; 

5) zapoznał się z informacjami dotyczącymi ochrony danych osobowych wskazanymi              

w pkt. 8 niniejszego zapytania. 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

1) wezwania wykonawcy do złożenia uzupełnień oraz wyjaśnień dotyczących ofert; 

2) wezwania wykonawcy do przedłożenia dodatkowych dokumentów potwierdzających 

informacje zawarte w formularzu ofertowym; 

3) poprawienia oczywistych lub nieistotnych omyłek w ofercie; 

4) podjęcia negocjacji z wybranymi lub wybranym wykonawcą celem uzyskania możliwie 

korzystnych warunków zamówienia; 

5) wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jeżeli wykonawca, którego oferta zostanie 

wybrana, uchyli się od zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia; 

6) odwołania niniejszego zapytania jeżeli nastąpi zmiana okoliczności powodująca, że 

udzielenie zamówienia nie leży w interesie publicznym. 

7) stosowania przepisów procedury odwróconej. 

 

Niniejsze zapytanie nie stanowi czynności w postępowaniu prowadzonym na zasadach                           

i w trybie określonym przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych, ani nie stanowi 

zobowiązania do zawarcia umowy 

 

 

 

Wójt Gminy 

Ruda Maleniecka 

/-/ Leszek Kuca 

      
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


